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Lista pytań kontrolnych 

1. Zakres i kontekst (pytania otwarte, należy wpisać odpowiedź, bez oceny zgodności) 

Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 1. Zakres i kontekst 
(pytania otwarte, należy wpisać odpowiedź, bez oceny zgodności) 

1.  Dla jakiego zastosowania paliw 
uczestnik systemu wystawia lub  
zamierza wystawiać dokumenty 
PoC? 

    Paliwa lotnicze SAF, pa-
liwa dla żeglugi (Marine 
Fuel), inne (jeśli tak to 
jakie) 

2.  Dla jakich odbiorców uczestnik  
systemu wystawia lub zamierza wy-
stawiać dokumenty PoC? 

    Lista odbiorców PoC 

3.  Od jakich dostawców uczestnik 
systemu odbiera lub zamierza od-
bierać dokumenty PoC? 

    Lista dostawców PoC 

4.  Jaką rolę pełni uczestnik w łańcu-
chu: pierwszy wystawiający PoC (na 
podstawie bazowego PoS) czy ko-
lejne ogniwo (na podstawie wcze-
śniejszego PoC)? 

    Proszę opisać stoso-
wany model postępo-
wania 

5.  Czy dokumenty PoC zostały wysta-
wione w oparciu do dokumenty PoS 
zgłoszone do celu krajowego OZE? 

    Weryfikacja sprawoz-
dania do odpowied-
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Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 1. Zakres i kontekst 
(pytania otwarte, należy wpisać odpowiedź, bez oceny zgodności) 

niego urzędu, weryfika-
cja wewnętrznych reje-
strów 

6.  
Czy we właściwy sposób przenie-
siono emisję GHG z PoSa bazowego 
na dokumenty PoC i następnie z do-
kumentów PoC na kolejne PoC? 

    Zweryfikować popraw-
ność przekazania da-
nych, szczególnie w 
przypadku dzielenia i 
agregowania PoCów 

7.  
Czy uczestnik dokonywał podziału 
dokumentów PoC albo ilości paliwa 
objętych tymi dokumentami?  

    Jeśli tak, proszę wska-
zać rodzaj operacji i 
liczbę przypadków w 
okresie, którego doty-
czy audyt 

8.  
Czy uczestnik dokonywał agregacji 
dokumentów PoC? Jeżeli tak, pro-
szę wskazać ilość PoC przed agrega-
cją i liczbę przypadków 

    Jeżeli tak, proszę wska-
zać ilość PoC przed 
agregacją i liczbę przy-
padków, w okresie, któ-
rego dotyczy audyt 

9.  Czy użytkownik posiada certyfikacje 
na zgodność z RED III w KZR INiG? 

    Certyfikat KZR INiG 
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2. Weryfikacja zgodności Procedury i kompetencje 

Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 2. Weryfikacja zgodności 
Procedury i kompetencje 

1.  Czy uczestnik posiada wdrożoną 
procedurę dotyczącą postępowania 
w zakresie dokumentacji PoC ? 

    Weryfikacja procedury 

2.  Czy procedura obejmuje wszystkie 
wymagania dotyczące zarządzania 
dokumentami PoS/PoC, które mają 
zastosowanie do działalności 
uczestnika?  

    Weryfikacja procedury 

3.  
Czy procedura zawiera zasady bi-
lansu masy? 

    Weryfikacja procedury 
w kontekście bilansu 
masy,  

4.  
Czy procedura określa zasady po-
działu/agregacji dokumentacji PoC? 

    Weryfikacja procedury 
lub wewnętrznego re-
jestru dokumentów 
PoC 

5.  

Czy procedura określa zasadę kon-
troli zmian/korekt w dokumentacji 
PoC? 

    Weryfikacja procedury 
lub wewnętrznego re-
jestru korekt lub doku-
mentów dotyczących 
zmian/korekt doku-
mentów PoC 
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Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 2. Weryfikacja zgodności 
Procedury i kompetencje 

6.  Czy w procedurze określono sposób 
archwizacji dokumentacji PoC i ba-
zowego PoS jeśli jest obsługiwany 
przez uczestnika? 

    Weryfikacja procedury 
lub wewnętrznego ar-
chiwum dokumentów 
PoC, PoS 

7.  Czy osoby wystawiające, zatwier-
dzające i obsługujące PoC mają 
określone zakresy odpowiedzialno-
ści, upoważnienia i udokumento-
wane przeszkolenia? 

    Weryfikacja procedury 

8.  Czy dane w PoC zostały uzupełnione 
prawidłowo i zgodnie z PoS? 

    Weryfikacja dokumen-
tacji PoC  

 

3. Łańcuch dostaw/bilans masy 

Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 3. Łańcuch dostaw/bilans masy 

1.  Czy status certyfikacyjny poprzednich 
uczestników, od których przyjęto PoS 

    Proces weryfikacji do-
stawców PoC/PoS 
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Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 3. Łańcuch dostaw/bilans masy 

lub PoC, został zweryfikowany w za-
kresie wymaganym przez System KZR 
INiG? Czy dostępne dowody potwier-
dzają spełnienie tych wymagań w od-
niesieniu do analizowanych doku-
mentów i transakcji? 

2.  Czy PoC zawiera wszystkie informacje 
wymagane we wzorze: numer i data 
wystawienia, odniesienie do bazo-
wego PoS i jego status, ilość i rodzaj 
paliwa, charakterystykę KZR, dane 
GHG, dane dostawcy i odbiorcy, po-
wiązanie z transakcją handlową? 

    Weryfikacja dokumen-
tacji PoC 

3.  Czy uczestnik prowadzi rejestr 
PoS/PoC (wystawione, przyjęte, prze-
kazane, dzielone, agregowane)? 

    Weryfikacja wewnętrz-
nego rejestru PoS/PoC,  

4.  Czy dla każdego wystawionego PoC 
można jednoznacznie ustalić doku-
ment źródłowy, do którego się od-
nosi, oraz prześledzić powiązanie do-
kumentów i ilości w całym wymaga-
nym łańcuchu? 

    Weryfikacja wewnętrz-
nego rejestru PoC/PoS 

5.  Czy dane w PoC (próba) są zgodne z 
bazowym PoS lub poprzednim PoC 
oraz z dokumentami transakcji? 

    Weryfikacja dokumen-
tacji PoC 
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Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 3. Łańcuch dostaw/bilans masy 

6.  Czy uczestnik stosuje wymagane 
przez System KZR INiG środki zapo-
biegające ponownemu wykorzystaniu 
tych samych ilości paliwa lub wielo-
krotnemu zaliczeniu związanych z 
nimi właściwości? Czy skuteczność 
tych środków potwierdzono na pod-
stawie dokumentacji i zapisów? 

    Weryfikacja dostawców 
dokumentów PoC, pro-
cedura,  

7.  Jeżeli uczestnik dzielił lub agregował 
dokumenty PoC, czy każda operacja 
została udokumentowana i odzwier-
ciedlona w odpowiedniej ewidencji?  

    Weryfikacja ewidencji 
przyjęć/wydań lub we-
wnętrznego rejestru 
PoC 

8.  Czy w przypadku podziału lub agrega-

cji dokumentów PoC zachowano 

zgodność ilości paliwa z dokumen-

tami źródłowymi, a suma ilości przy-

pisanych do dokumentów wyniko-

wych nie przekracza ilości dostępnych 

do dalszego przekazania, z uwzględ-

nieniem zasad bilansu masy i wcze-

śniej wykonanych operacji? 

    Weryfikacja wewnętrz-
nego rejestru PoC, bi-
lansu masy oraz doku-
mentacji PoC 
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Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 3. Łańcuch dostaw/bilans masy 

9.  Czy na podstawie dokumentacji, ewi-

dencji ilościowej i informacji o wcze-

śniejszym wykorzystaniu bazowego 

PoS można potwierdzić, że wystawie-

nie lub wykorzystanie PoC nie prowa-

dzi do ponownego zaliczenia tej samej 

ilości paliwa ani przypisanych jej wła-

ściwości zrównoważonego rozwoju 

lub redukcji emisji GHG? 

    Weryfikacja ewidencji 
przyjęć/wydań lub reje-
stru PoC oraz bilansu 
masy 

10.   Czy ilości paliwa wykazane w wysta-

wionych PoC są możliwe do uzgodnie-

nia z dokumentami źródłowymi, ewi-

dencją przyjęć i wydań, stanami maga-

zynowymi oraz bilansem masy, z 

uwzględnieniem okresu rozliczenio-

wego, zakresu działalności i zasad ma-

jących zastosowanie do uczestnika? 

Czy wyjaśniono wszystkie stwierdzone 

różnice? 

    Weryfikacja ewidencji 
przyjęć/wydań, stanów 
magazynowych, lub 
wewnętrznego rejestru 
PoC, weryfikacja bi-
lansu masy 
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Poz. Kryterium 
Spełnienie kryterium 
TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 

Zweryfikowane dowody 
Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 3. Łańcuch dostaw/bilans masy 

11.  Czy podmiot gospodarczy korzystał z 

szablonu dokumentu PoC udostępnio-

nego przez KZR INiG?  Czy wszystkie 

niezbędne dane zostały uzupełnione? 

    Weryfikacja dokumen-
tacji PoC 

12.  Jeśli podmiot nie korzystał z szablonu 

to czy dokument PoC zawiera wszelkie 

niezbędne dane? 

    Weryfikacja dokumen-
tacji PoC 

13.  

Czy podmiot gospodarczy nabywa pa-

liwo spoza Unii Europejskiej? Jeśli tak 

to jak potwierdza status danej partii 

paliwa? 

    Proszę sprawdzić do-
stępność deklaracji 
własnej podmiotu  
gospodarczego dostar-
czającego paliwo lub 
dokumentu urzędo-
wego o ile jest do-
stępny  

 



 Wydanie 1 
Data: 19.10.2026 

 

 

 
System KZR INiG-PoC/1.4 - Załącznik 4 – Lista pytań kontrolnych w zakresie certyfikacji PoC. 11 

4. Emisja GHG 

Poz. 
Kryterium Spełnienie kryterium 

TAK/NIE K/NIE P/NIE D/O 
Zweryfikowane dowody 

Dowody potwierdzające 
zgodności 

Uwagi audytora Uwagi KZR INiG 

CZĘŚĆ 4: Emisje GHG 

1.  Czy dokument PoC używany przez 

Użytkownika Systemu zawiera 

wszystkie informacje, które muszą 

znaleźć się w PoC? Czy dokument 

PoC zawiera wszystkie informacje 

wymagane przez obowiązujący wzór 

i wymagania Systemu KZR INiG PoC 

Trader, a jego treść pozwala na jed-

noznaczną identyfikację doku-

mentu, paliwa, ilości, stron transak-

cji oraz wymaganych właściwości 

zrównoważonego rozwoju i danych 

dotyczących emisji GHG? 

    Weryfikacja dokumen-
tacji PoC 
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