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1. Wprowadzenie

Za paliwo, ktdre spetnia kryteria zréwnowazonego rozwoju uznaje sie paliwo certyfikowane na zgodnos¢
z systemem KZR INiG lub innym rdéwnowaznym systemem uznanym przez Komisje Europejska. Zgodnie
z wymaganiami Systemu kazdy podmiot uczestniczgcy w taiicuchu dostaw paliw odnawialnych podlega
certyfikacji, obejmujgcej wszystkie etapy — od pochodzenia surowca po wprowadzenie produktu na
rynek. System ten zapewnia zgodnos$¢ dziatan z obowigzujagcymi regulacjami UE dotyczgcymi
zrbwnowazonego rozwoju, w szczegdlnosci Dyrektywa UE 2023/2413, systemem EU ETS, FuelEU
Maritime, ReFuelEU Aviation. Informacje dotyczace zgodnosci z kryteriami zrdbwnowazonego rozwoju,
jak i kryteriami dotyczacymi redukcji emisji gazéw cieplarnianych, sg przekazywane za pomocg
dokumentacji PoS (proof of sustainability), ktéra potwierdza zréwnowazonos¢ danej partii paliwa. Stad
kazdy kolejny podmiot otrzymuje PoS od podmiotu gospodarczego z poprzedniego szczebla w taricuchu
dostaw, co pozwala nadzorowa¢ ilosci i spetnienie kryteriow zrdwnowazonego rozwoju. Ostatecznie
dany przedsiebiorca przekazuje dokument PoS do odpowiednich organdw i rozlicza go na poczet celu
krajowego OZE. Po zaliczeniu danej partii paliwa (biopaliwa, paliwa z biomasy, bioptyny, RFNBO, RCF- w
rozumieniu dyrektywy RED Ill) do celu w zakresie udziatu energii odnawialnej w koncowym zuzyciu
energii brutto zgodnie z wymaganiami dyrektywy RED niedozwolone jest wydanie dla niej kolejnego

dokumentu PoS.

W zwigzku z dynamicznymi zmianami regulacji dotyczacych zréwnowazonego rozwoju, obecnie coraz
wiecej podmiotéw gospodarczych podlega kilku regulacjom w tym zakresie. Co oznacza, ze podmiot
nabywajgcy paliwo od koricowego dostawcy réwniez moze wykazaé, ze uzytkuje zréwnowazone paliwo,
a obecnie niedozwolone jest, aby dystrybutor zaliczajgcy partie paliwa do celéw krajowych OZE wystawit
dla niego dokument PoS dotyczacy zgtoszonej partii paliwa. Konsekwencjg tego jest powstanie luki w
dokumentacji, ktéra uniemozliwia potwierdzenie, ze uzytkowane przez podmiot gospodarczy paliwo,
spetnia zasady zrownowazonego rozwoju i redukcji emisji gazéw cieplarnianych, co jest szczegdlnie
istotne dla uzytkownikdw kornicowych paliw takich jak SAF czy SMF. W zwigzku z tym, zaistniata potrzeba
wprowadzenia dokumentu, ktdry uzupetnia brakujagcg dokumentacje i pozwala uzytkownikom
koncowym potwierdzi¢, ze uzytkowane przez nich paliwo jest zréwnowazone i spetnia zasady redukcji

emisji gazéw cieplarnianych np. w ramach EU ETS.

Ponizszy dokument PoC (Proof of Compliance) dostarcza transparentnych standardow i umozliwia
wypetnienie luki dokumentacyjnej w zakresie dystrybucyjnej czesci taricucha dostaw. Dokument okresla
zasady dotyczgce wydawania i przekazywania dokumentéw PoC przez podmioty gospodarcze, a réwniez

okresla zasady i zakres audytu.
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Wskazany dokument jest suplementem dotgczonym do dokumentéw KZR INiG w ich obecnej formie i
nie jest przedmiotem oceny przez Komisje Europejska. Niemniej jednak system KZR INiG PoC stanowi
odrebny system certyfikacji, ktérego administratorem i wtascicielem jest Instytut Nafty i Gazu —

Panstwowy Instytut Badawczy.

2. Powotania normatywne

Powotania normatywne, obejmujgce wszystkie aspekty Systemu KZR INiG, to ponizej przytoczone

dokumenty, ktére nalezy czytac tacznie.

System KZR INiG /1/ Opis Systemu Kryteriow Zréwnowazonego Rozwoju INiG —

Zasady ogdlne

System KZR INiG /2/ Definicje

System KZR INiG /3/ Powigzanie z ustawodawstwem krajowym

System KZR INiG /4/ Wpykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — tereny
zasobne w pierwiastek wegiel

System KZR INiG /5/ Wykorzystanie gruntéw rolniczych na cele produkcji biomasy — réznorodnosc¢

biologiczna

System KZR INiG /6/ Wykorzystanie gruntéw rolniczych na cele produkcji biomasy — wymogi i normy w

dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

System KZR INiG /7/ Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy

System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci emisji GHG dla

biopaliw, paliw z biomasy i bioptyndw w cyklu zycia

System KZR INiG /9/ Wymagania dla jednostek certyfikujgcych

System KZR INiG /10/ Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu

System KZR INiG /11/ Biomasa lesna

3. Definicje

Dystrybucyjna czesc¢ tarncucha dostaw (DSC) - obejmuje podmioty wystepujgce pomiedzy podmiotem
realizujgcym cel krajowy (pierwsze ogniwo tarnicucha DSC) a uzytkownikiem koricowym (ostatnie ogniwo

tanicucha dostaw)
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PoC pierwotny - oznacza PoC wygenerowany i przekazany przez podmiot sktadajgcy PoS do whasciwych
organodw; stanowi on pierwszy PoC w tancuchu dostaw. Moze obejmowac catg partie uwzgledniong w

PoS, ale rowniez jej czes¢ (wtedy istnieje kilka PoC’'éw pierwotnych).
PoC przekazany - bazuje na pierwotnym dokumencie PoC

SAF - (z ang. Sustainable Aviation Fuel) - zrGwnowazone paliwo lotnicze
SMF - (z ang. Sustainable Marine Fuel) - zréwnowazone paliwo morskie
RCF - (z ang. Recycled Carbon Fuel) — Paliwa weglowe z recyklingu

RFNBO - (z ang. Renewable Fuel of non-Biological Origin) — Paliwa odnawialne pochodzenia

niebiologicznego

Cel krajowy OZE- cel krajowy w zakresie udziatu energii odnawialnej w koricowym zuzyciu energii brutto

zgodnie z wymaganiami dyrektywy RED

Bazowy PoS — oznacza PoS zgtoszony do celu krajowego OZE na podstawie, ktorego wydawany jest/sg

PoC/e pierwotny/e

Podmioty obstugujacy PoC — rozumie sie jako podmiot gospodarczy otrzymujacy badz wydajgcy

dokumenty PoC i nie bedgcy uzytkownikiem koncowym

System KZR INiG /2/ Definicje

4. Zakres nadzoru nad dokumentem PoC

4.1 Zakres geograficzny

System KZR INiG jest globalnym systemem dobrowolnym. Z tego wzgledu zakres stosowania niniejszego

dokumentu réwniez nie ma ograniczen terytorialnych.

4.2 Zakres dziatalnosci podmiotow certyfikowanych w ramach Systemu KZR INiG

Za paliwo spetniajgce kryteria zrGwnowazonego rozwoju uznaje sie paliwo certyfikowane na zgodnosc z

Systemem KZR INiG lub innym réwnowaznym uznanym przez Komisje Europejska.
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Zgodnie z wymaganiami Systemu KZR INiG (patrz dokument System KZR INiG/1), kazdy podmiot
gospodarczy uczestniczgcy w taicuchu dostaw paliw odnawialnych, podlega procesowi certyfikacji.
Obejmuje on wszystkie etapy taricucha dostaw — od miejsca pochodzenia surowca, przez pierwszy punkt
zbidrki, procesy przetwarzania, az po dostawce koricowego wprowadzajgcego produkt na rynek i
rozliczajgcego cel krajowy OZE. System KZR INiG zapewnienia zgodnos$¢ dziatan podejmowanych na
kazdym etapie tancucha dostaw z wymaganiami obowigzujgcych regulacji prawnych dotyczacych
zréwnowazonego rozwoju paliw odnawialnych, w szczegdlnosci z dyrektywami Unii Europejskiej, takimi

jak RED Il oraz system EU ETS oraz powigzanymi z nimi innymi rozporzgdzeniami UE.

Informacje dotyczace zgodnosci z kryteriami zrownowazonego rozwoju jak i kryteriami dot. redukcji
emisji gazoéw cieplarnianych sg przekazywane pomiedzy kolejnymi certyfikowanymi przedsiebiorcami
przy uzyciu odpowiedniej dokumentacji PoS (Proof of Sustainability). Szczegdty zapisane zostaty w
dokumencie System KZR INiG/7. Dokument PoS stanowi potwierdzenie, ze dana partia materiatu np.
paliwa otrzymana z konkretnego surowca jest zgodna z kryteriami zréwnowazonego rozwoju i redukcjg
emisji gazéw cieplarnianych. Kazdy kolejny podmiot w taricuchu dostaw otrzymuje wiec dokument PoS
(jako dowdd), co pozwala na nadzér nad iloscig i spetnieniem kryteriow zréwnowazonego rozwoju
poszczegdblnych partii paliwa. Ostatecznie dokument PoS dotyczacy jednej i konkretnej partii paliwa, jest
przekazywany do odpowiednio uprawnionych organdw, celem rozliczenia na poczet celu krajowego. Po
zaliczeniu na poczet celu krajowego wydanie dokumentu PoS dla tej partii paliwa jest niedozwolone.
Nalezy zauwazyg, ze kraje cztonkowskie w Unii Europejskiej odmiennie definiujg moment zaliczenia do

celu krajowego, a wiec certyfikacja w ramach KZR INiG obejmuje faricuchy dostaw o roznej dtugosci.

W zwigzku z dynamicznymi zmianami oraz aktualizacjami regulacji dotyczacych zréwnowazonego
rozwoju, w obecnym systemie prawnym co raz czesciej wystepuje sytuacja, w ktorej jeden podmiot
gospodarczy podlega jednoczesnie kilku réznym regulacjom w ramach réznych mechanizméw i rynkéw,
w tym zaréwno regulowanych, jak i dobrowolnych, niezaleznie od ich przeznaczenia sektorowego. W
konsekwencji, podmiot nabywajgcy paliwo od dystrybutora koricowego moze réwniez wykazywaé, ze
wykorzystuje paliwo spetniajgce kryteria zréwnowazonego rozwoju. Jednoczesnie obowigzujgce zasady
systemoéw certyfikacji nie dopuszczajg ponownego wystawienia dokumentu PoS (Proof of Sustainability)
dla partii paliwa zaliczonej do celu krajowego w zakresie udziatu energii odnawialnej w kofAcowym
zuzyciu energii brutto zgodnie z wymaganiami dyrektywy RED. W rezultacie powstaje luka
dokumentacyjna, powodujgca brak mozliwosci petnego udokumentowania przez podmioty
zainteresowane np. uzytkownikéw koncowych, paliw takich jak SAF czy SMF, ze stosowane przez nich
paliwo jest certyfikowane i spetnia wymagania odpowiednich regulacji, w szczegdlnosci dyrektywy RED
Il oraz systemu EU ETS. W zwigzku z powyzszym zaistniata potrzeba opracowania dodatkowego

dokumentu, ktéry uzupetnitby brakujgce elementy dokumentacji i umozliwit uzytkownikom korncowym
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potwierdzenie zgodnosci stosowanego paliwa z obowigzujgcymi wymaganiami regulacyjnymi. Na

ponizszym rysunku 1 przedstawiono przyktadowy taricuch dostaw.

CERTYFIKAT CERTYFIKAT CERTYFIKAT
KZR INIG KZRINIC KZR INIG

 PRODUCENT PODMIOT GOSPODARCZY
ZROWNOWAZONEGO—= HANDLARZ |-- % -~ {zgtasza na poczet do HANDLARZ(e)
celu krajowego OZE)

------ PALIWA
DSC(Dystrybucyjna czegsc¢ tancucha dostaw)

UZYTKOWNICY
KONCOWI (linie

ZBIORKI lotnicze, morskie)

PUNKT POCZATKOWY PI:S\::% i
£ANCUCHA DOSTAW

Rys. 1. Przyktadowe etapy w faricuchu dostaw

Niniejszy dokument okres$la zasady dokumentowania spetnienia kryteriow zréwnowazonego
rozwoju w DSC.

5. Zasada dokumentowania spetnienia KZR w dystrybucyjne;j
czesci tanicucha dostaw

Dokumentem potwierdzajagcym, ze paliwo w DSC spetnia kryteria zrownowazonego rozwoju jest
dokument PoC (Proof of Compliance). Co do zasady wystawienie tego typu dokumentu potwierdza, ze
dana partia paliwa jest zgodna z RED Ill. Dokument PoC jest wystawiany do danej partii towaru bedace;j

przedmiotem transakcji handlowej. Obrét wytgcznie dokumentami PoC nie jest mozliwy.

Zakres dokumentu PoC zostat opracowany przez KZR INiG w sposdb zapewniajgcy przejrzysty i jednolity
schemat przekazywania dokumentacji pomiedzy dostawcami paliw a uzytkownikami koricowymi, w

szczegOlnosci w przypadkach, gdy nie ma mozliwosci wystawienia dokumentu PoS.

Dokument PoC bedzie podlegat ocenie i ewentualnemu uznaniu przez wtasciwy organ, do ktérego
zostanie ztozony. KZR INiG wskazuje jednak, ze nie moze zagwarantowacé jego akceptacji przez
instytucje regulacyjng. W zwigzku z powyiszym, przed przygotowaniem dokumentu zaleca sie

zapoznanie ze stanowiskiem danego organu w zakresie uznawalnosci tego typu dokumentacji.

5.1 Zakres regulacji dokumentu KZR INiG PoC

Dokument KZR INiG PoC obejmuje:

System KZR INiG-PoC/1 9
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— zasady przekazywania dokumentacji pomiedzy dostawcy paliwa, a uzytkownikiem koncowym,
jednoczesnie rozrézniajgc dokument PoC od bazowego PoS,

— proces certyfikacji w catym tarncuchu dostaw rozszerzajgc zakres certyfikacji o DSC produktu
wprowadzonego na rynek,

— wymagania dotyczgce struktury dokumentu PoC, jasno okreslajgc zasady jego wystawiania,

— przebieg audytu, rozszerzajagc go o cze$é zwigzang z dokumentem PoC, a wiec rédwniez

okreslajac obowigzki wystawcy, odbiorcy i jednostki certyfikujgcej.

KZR INiG w zatgczeniu nr 1 do niniejszego dokumentu przekazuje szablon dokumentu PoC, a w
zatgczeniu nr 2 szablon dokumentu PoC dla RCF i RFNBO. Podmioty gospodarcze nie majg obowigzku
korzystania z szablonu. KZR INiG jednak podkresla, ze w przypadku potrzeby wygenerowania
dokumentu PoC wedtug wtasnego schematu, przedsiebiorca zobowigzany jest do zawarcia w
dokumencie wszystkich informacji znajdujacych sie w szablonie PoC KZR INiG, nie dokonujgc zmian w

brzmieniu czy jednostce danego parametru.

5.2. Zakres obowigzywania dokumentu PoC KZR INiG

Podmioty gospodarcze wystawiajgce, przekazujgce lub zarzadzajgce dokumentami PoC, z wyjatkiem
uzytkownikéw koncowych, podlegajg certyfikacji w zakresie ,PoC Trader”. Pierwszym ogniwem w
tancuchu dokumentacji PoC jest podmiot gospodarczy zgtaszajgcy dang partie paliwa do Narodowego
Celu Wskaznikowego (NCW). Podmiot ten wystawia dla tej partii paliwa pierwotny dokument PoC, a

nastepnie przekazuje go kolejnemu podmiotowi gospodarczemu.

Posiadanie waznego certyfikatu KZR INiG nie zastepuje certyfikacji w zakresie ,PoC Trader” i nie
uprawnia do wystawiania, przekazywania ani obstugiwania dokumentéw PoC, poniewaz certyfikat ,,PoC
Trader” nie stanowi rozszerzenia zakresu dotychczasowego certyfikatu KZR INiG. Jest to odrebny proces

certyfikacji wymagajgcy odrebnej decyzji certyfikacyjne;j.

KZR INiG dopuszcza wydanie dokumentu PoC, gdy:

— Oryginalny dokument PoS, dotyczgcy konkretnej partii paliwa, zostat w catosci przekazany
wtasciwym organom w celu jego rozliczenia na potrzeby krajowego celu OZE lub zostat
umieszczony w wewnetrznym systemie zarzadzania przedsiebiorcy, jako zdefiniowany do
przedtozenia w ramach rozliczenia krajowego celu OZE, w danym okresie rozliczeniowym, przy
czym KZR INiG zwraca szczegdlng uwage, na fakt, ze jego tres¢ ma miec charakter ostateczny i
nie podlegac dalszym korektom. Jesli jednak dojdzie do sytuacji, w ktérej konieczna jest korekta

dokumentu PoS, to réwniez dokument PoC ma zosta¢ w tym wypadku skorygowany. Podmiot
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ma obowigzek wystawi¢ dokument PoC maksymalnie do 90 dni od daty wydania
zrbwnowazonego paliwa (SAF,SMF).

Wynika z uprzednio wydanego dokumentu PoC przez poprzedni podmiot i dotyczy tej samej
partii paliwa, w catosci lub w czesci odpowiadajacej ilosci paliwa objetej wczesniejszym
dokumentem PoC.

Dokument PoC przekazany przez podmiot, dotyczy czesci partii paliwa z pierwotnego
dokumentu PoC, przy czym KZR INiG zwraca szczegdlng uwage na to aby bilans masy na wejsciu
i wyjsciu byt zgodny.

Dokument PoC odnosi sie do partii paliwa zaliczonej do realizacji krajowego celu w panstwie
cztonkowskim UE lub w panstwie spoza UE (np. UK). Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej dokument
POS uzyskany w ramach UE przechodzi na dokument POC zgodny z wymaganiami kraju spoza
UE (np.Wielkiej Brytanii), pod warunkiem zachowania wymogdéw ewidencyjnych i zgodnosci z
przepisami prawa.

Dokument PoC odnosi sie do czesci partii paliwa (z PoS) zaliczonej do realizacji celu krajowego
OZE, z tym, ze dokument ten traktowany jest juz jako podzielony dokument PoC, o czym nalezy
pamietac przy numeracji dokumentu.

Dokument PoC jest potgczeniem dwéch pierwotnych dokumentéw PoC, pod warunkiem
zgodnosci sumy ilosci paliwa z wszystkich przekazanych dokumentéw PoC spdjnosci
charakterystyki KZR oraz zgodnosci typu paliwa, tj. potgczenie moze dotyczy¢ wytgcznie paliw
tego samego rodzaju (np. biopaliw z biopaliwami lub RFNBO z RFNBO).

Dokument PoC zostat wystawiony przez uczestnika certyfikowanego w systemie KZR INiG, na

podstawie dokumentu PoS sporzgdzonego w ramach innych systeméw dobrowolnych

uznanych przez Komisje Europejska.

KZR INiG nie dopuszcza wydania dokumentu PoC, gdy:

Oryginalny dokument PoS nie zostat ztozony do odpowiednich instytucji w celu jego rozliczenia
na potrzeby krajowego celu OZE lub zostat umieszczony w wewnetrznym systemie zarzgdzania
przedsiebiorcy jako niezdefiniowany do przedtozenia w ramach rozliczenia krajowego celu OZE
w najblizszym okresie rozliczeniowym, dla partii paliwa w zakresie dostaw, a wiec moze nadal
zosta¢ wystawiony wtérny PoS. W tej sytuacji wystawienie PoC jest zabronione. Przy czym KZR
INiG podkresla, ze w przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wymogi
regulacyjne nie mozliwe ztozenie dokumentu PoS do organdw regulacyjnym istnieje mozliwos¢
wygenerowania dokumentacji PoC przed ztozeniem PoS.

Dokument PoC dla tej partii paliwa i powigzanej z nig redukcji gazéw cieplarnianych, nie jest

uznawany przez instytucje regulacyjne badz inne odpowiednie w tym zakresie organy.

System KZR INiG-PoC/1
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— Woynika z przekazania dokumentu PoC dotyczgcego petnej ilosci paliwa objetej uprzednio
wydanym dokumentem PoC, pomimo wczesniejszego podziatu tej ilosci.

— Dokument PoC odnosi sie do partii paliwa, ktéra zostata juz uwzgledniona przez ten podmiot
gospodarczy (na podstawie tego rodzaju dokumentu zgodnosci) przy realizacji celu w zakresie

ograniczenia emisji w panstwie cztonkowskim.

6. Modele bizhesowe

Z uwagi na to, ze dystrybucyjna czes¢ tancucha dostaw moze ksztattowac sie w rézny sposdb ponizej
przedstawiono typowe modele biznesowe wraz z ich opisem. Ponizsza lista nie wyczerpuje wszystkich

mozliwych przypadkow.

Na tle przedstawionych ponizej modeli biznesowych KZR INiG podkresla, ze wszyscy przedsiebiorcy
wystawiajgcy PoC pierwotny podlegajg dodatkowym kryteriom, majgcym na celu zapewnienie

prawidtowosci oraz przejrzystosci procesu, w szczegdlnosci:

— s3 zobowigzani do wdrozenia oraz stosowania wewnetrznego systemu zarzgdzania
dokumentacjg PoS, ktéra zapewni integralnosc i jasne odréznienie PoS przeznaczonych do
realizacji krajowych celéw OZE od PoS nie przeznaczonych do realizacji krajowych celéw OZE
przez tego przedsiebiorce, np. tych kierowanych na eksport.

— sg zobowigzani do prowadzenia ewidencji dokumentéw PoS przeznaczonych do zgtoszenia na
potrzeby realizacji krajowego celu OZE w najblizszym okresie rozliczeniowym,

— s3 zobowigzani do ztozenia deklaracji potwierdzajacej, ze bazowe PoS oraz ilosci
zrownowazonego paliwa w nich wskazane, stanowigce podstawe wystawienia PoC, zostang
zgtoszone na potrzeby realizacji krajowych celéw OZE, przy czym wskazane w tych PoS ilosci
nie moga ulec zmianie,

— s3 zobowigzani do prowadzenia szczegdlnego nadzoru nad zapewnieniem zgodnosci

dokumentacji, o ktérej mowa powyzej.

6.1. Podziat dokumentow PoS i PoC

Dopuszcza sie podziat zaréwno dokumentu PoS jak i PoC na wiecej niz jeden dokument PoC na etapie
jego przekazania kolejnemu podmiotowi gospodarczemu. Przekazane dokumenty PoC powstate w

wyniku tego podziatu mogg podlegaé dalszemu podziatowi przez certyfikowany podmiot. W takim

System KZR INiG-PoC/1
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przypadku nalezy zachowad zgodnos$é ilosci paliwa oraz przypisanych im wartosci emisji gazéw

cieplarnianych (GHG). Opisana sytuacja widoczna jest na rys. 2 znajdujgcym sie ponizej.

=
eklaracja zréwnowazonosci Drgamw
N CERTYFIKAT
KZRINIG - POC
| TRADER
a
PoS - do odpowiednich PoC UZYTKOWNICY

organow —| HANDLARZ(e) KONCOWI (linie
t lotnicze, morskie)

PODMIOT GOSPODARCZY Pot
(zgtasza na poczet celu

krajowego OZE) % )
PoC =
— = UZYTKOWNICY
R CERTYFIKAT [ SEEEARZLE] KONCOowI (Iini.e
Rk KZRINIG lotnicze, morskie)

KZR INIG - POC
TRADER

R= |

A

CERTYFIKAT Deklaracja zgodnosci
KZRINIG - POC

TRADER @

PoC - do odpowiednich
organéw

Rys. 2 Procedura podziatu dokumentu PoS na pomniejsze dokumenty PoC

6.2. Nabywanie paliwa pochodzgcego spoza Unii Europejskiej

Wszelkie zasady dotyczgce niniejszego dokumentu majg rowniez zastosowanie w przypadku nabycia

paliwa pochodzgcego spoza Unii Europejskiej.

W przypadku natomiast, gdy paliwo zostato uprzednio wyeksportowane poza terytorium Unii
Europejskiej, a nastepnie jest ponownie nabywane lub wprowadzane do obrotu na rynku UE, konieczna
jest uprzednia weryfikacja, przeprowadzana na etapie audytu, majaca na celu potwierdzenie, ze dana
partia paliwa nie zostata zgtoszona do realizacji celu krajowego lub innego mechanizmu wsparcia w

panstwie, do ktérego zostata wyeksportowana.
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Podmiot gospodarczy nabywajgcy paliwo pochodzgce spoza UE jest zobowigzany do przedstawienia na
etapie audytu, oprdocz prawidlowo wystawionego dokumentu PoC, pisemnego dokumentu
potwierdzajgcego status danej partii paliwa. Dowodem takim moze by¢ w szczegdlnosci informacja
publiczna uzyskana od wtfasciwego organu, o ile jest dostepna, lub pisemne oswiadczenie podmiotu
gospodarczego potwierdzajgce, ze dana ilos¢ sprzedawanego paliwa spetnia kryteria zréwnowazonego

paliwa.

6.3. Lotnisko w modelu posrednim

Wszelkie zasady oraz postanowienia dotyczace niniejszego dokumentu stosuje sie odpowiednio réwniez
w przypadku, gdy podmiot realizujgcy krajowy cel OZE dokonuje sprzedazy danej partii paliwa na rzecz
podmiotu posredniczacego, ktérym w danym modelu operacyjnym jest lotnisko. W takim przypadku
lotnisko moze petnié role posrednika handlowego badz podmiotu zaliczajgcego na poczet celu
krajowego OZE, a nie korncowego uzytkownika paliwa. W zwigzku z tym KZR INiG podkresla, ze w tej
sytuacji to lotnisko jako podmiot handlujgcy bedzie certyfikowany na zakres ,PoC Trader” w ramach

systemu. Schemat cze$ci DSC w tym przypadku zilustrowano na ponizszym rysunku nr.3.

[ Deklaracja zréwnowazonosci ] Deklaracja zgodnosci

PoS - do odpowiednich PoC - do odpowiednich
organow organow
| ‘
Pos | WANDLARZ | "¢ UZYTKOWNICY
PODMIOT GOSPODARCZY —— (Iotnisko) KONCOWI (linie
lotnicze, morskie)
CERTYFIKAT R
KZR INiG CERTYFIKAT
KZRINIG - PCC
TRADER
CERTYFIKAT
KZR INiG

Rys. 3 Schemat tancucha dostaw dla lotniska w modelu posrednim
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6.4. RFNBO

Wydanie 1
Data: 14.10.2026

Dokument PoC moze by¢ wystawiony rowniez w DSC dla paliw RFNBO. Dla podmiotéw gospodarczych

zajmujgcych sie dystrybucjg paliwa RFNBO $ciezka dokumentacji PoC jest analogiczna jak w przypadku

biopaliw.

KZR INiG zwraca przy tym uwage, ze na poczgtkowym etapie, do wykazania zgodnosci produkcji wodoru

z kryteriami zréwnowazonego rozwoju wymagane jest udokumentowanie zrédta pochodzenia energii

elektrycznej wykorzystanej w tym procesie. W tym celu stosuje sie w umowy typu PPA (Power Purchase

Agreement), ktére stanowig dowdd, iz energia ta pochodzi ze 7zrédet odnawialnych i spetnia wiasciwe

wymogi. Umowa zawierana jest pomiedzy podmiotem gospodarczym odpowiedzialnym za zrédio

energii elektrycznej pochodzacej z OZE a podmiotem gospodarczym eksploatujgcym elektrolizer.

Schemat tego typu taricucha dostaw widoczny jest na rysunku nr. 4 ponizej.

ODNAWIALNE ZRODEA
ENERGII (FARMY
PV,FARMY WIATROWE)

6.5. RCF

GERTYFIKAT
KZR INIG

CERTYFIKAT
KZR INIG

CERTYFIKAT
KZR INIG

 PRODUCENT
ZROWNOWAZONEGO —™=
PALIWA

HANDLARZ (52

CERTYFIKAT
KZRING - POC
TRAZER

%

PODMIOT GOSPODARCZY | ooc
(zgtasza na celu
Krajowego OZE)

UZYTKOWNICY
KONCOWI (linie
I , morskie)

PoC
HANDLARZ (e}

R
cearen

CERTYFIKAT
KZRINIG

ZRINIG - P0C
TRADER

~

DSC(Distribution supply chain)

Rys. 4 Schemat tancucha dostaw dla RFNBO

Dokument PoC moze by¢ réwniez wystawiony w DSC dla RCF. Dla podmiotéw gospodarczych

zajmujgcych sie dystrybucjg paliwa RCF $ciezka dokumentacji PoC jest analogiczna jak w przypadku

biopaliw.
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KZR INiG zwraca przy tym uwage, ze na poczatkowym etapie nalezy upewnic sie, ze wychwycony CO;
oraz pozyskane z odpaddw zrédto wegla spetnia zasady dokumentu KZR INiG/12. Pozostata cze$é

tancucha dostaw jak i kwestie dokumentacyjne zostaty przedstawione na rys. 5 znajdujgcym sie ponizej.

— — — [ m— =
, R R R amen R
ZRODEO WEGLA CERTYFIKAT CERTYRIKAT CERTYFIKAT CERTYRKAT
ODPADOWEGO KZRINiG 51: KZR INIG KZR INi% E “ZR";LGDE':DG
= ; = KONSUMENT RCF . UZYTKOWNICY
BIERWSZUECRIRTY - HANDLARZ —2= ZAKEAD s (zgtasza na poczet celu HANDLARZ(€) KONCOW! (linie
ZBIORKI PRZETWORCZY 3 " p
krajowego OZE) lotnicze, morskie)
WYCHWYT CO: — =

KZRINIG PoC
CERTIFICATE  TRADER- KZR
NG
CERTIFICATE

DSC(Distribution supply chain)

Rys. 5 Schemat faiicucha dostaw dla RCF

7. Zasady zarzgdzania dokumentacjg PoC

Przed omdwieniem ogélnych zasad zarzadzania dokumentami PoC wskazuje sie, ze definicje PoC

pierwotnego oraz PoC przekazanego zostaty okreslone w pkt 3 niniejszego dokumentu KZR INiG PoC.

Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej jeden PoS zostaje bezposrednio podzielony na wiecej niz jeden PoC.
W takim przypadku kazdy z tych dokumentéw PoC uznaje sie za pierwotny, dopiero przekazane na ich
podstawie kolejne dokumenty PoC uznane s za przekazane, jako ze nie stanowig one juz

bezposredniego podziatu PoS.

7.1. Procedura podziatu jednego PoS na jeden PoC

Przedstawiona na rysunku nr 6 znajdujagcym sie ponizej procedura przekazywania dokumentéow ma
charakter liniowy. Podmiot gospodarczy przekazuje do odpowiednich instytucji lub umieszcza w
wewnetrznym systemie zarzgdzania przedsiebiorcy jako zdefiniowany do przedtozenia w ramach
rozliczenia krajowego celu OZE w najblizszym okresie rozliczeniowym dokument PoS, a nastepnie

wystawia dokument PoC (pierwotny) kolejnemu podmiotowi w tanicuchu dostaw. Kolejny podmiot jest
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uprawniony do dalszego wystawiania dokumentu PoC (przekazanego), odnoszgcego sie do tej samej

ilosci paliwa. W takim przypadku zmianie podlegajg dane identyfikujgce podmiot przekazujgcy oraz

podmiot odbierajacy, ponadto, jesli pomiedzy dostawcg, a odbiorcg wystepuje posrednik, ktory

transportuje paliwo do odbiorcy powinna zosta¢ doliczona wartosé emisji GHG dla tego etapu.

W celu jednoznacznego rozréznienia PoC pierwotnego od PoC przekazanego wprowadza sie

nastepujgce oznaczenie:

— PoC pierwotny — ID (np. 548 1)

— PoC przekazany — ID (np.548 1.1) dla pierwszego przekazania

l Deklaracja zréwnowazonosci J

)

PoS - do odpowiednich
organéw

|

PODMIOT GOSPODARCZY
(zgtasza na poczet celu
krajowego OZE)

R= R=

CERTYFIKAT
CERTYFIKAT

KZR INIG - POC KZR INIG
TRADER

PoC
ID 5481

CERTYFIKAT

KZRINIG - POC
TRADER

HANDLARZ(e)

PoC
ID54811

Deklaracja zgodnosci

PoC - do odpowiednich
organéw

|

.l

UZYTKOWNICY
KONCOWI (linie
lotnicze, morskie)

Rys. 6 Schemat procedury przekazywania dokumentéw PoC

7.2. Procedura podziatu jednego PoS na wiele PoCow

Opisana procedura przedstawiona zostata na ponizszym rys. 7 i znajduje zastosowanie w przypadku

bezposredniego podziatu jednego PoS’a na wiecej niz jeden PoC pierwotny.

Podziat dopuszcza sie w przypadku, gdy podmiot zgtaszajgcy dokument PoS do realizacji celéw OZE

sprzedaje paliwo wiecej niz jednemu podmiotowi gospodarczemu.

System KZR INiG-PoC/1
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Podziat nastepuje w oparciu o przypisang do dokumentu PoS ilo$é paliwa zréwnowazonego. Dokumenty

PoC wystawione w wyniku takiego podziatu mogg podlegaé dalszemu podziatowi.

W PoC utworzonych w tym trybie wskazuje sie catkowitg ilos¢ zrdwnowazonego paliwa wynikajaca z

dokumentu bazowego PoS.

Dla numeru ID bedzie stosowany zapis zgodnie ze ponizszym przyktadem:

ID (np.100_1) i ID (np.100_2) jako odwotanie do podziatu PoCéw pierwotnych. Dla kolejnych szczebli w

taicuchu dostaw zasada jest ta sama.

Deklaracja zgodnosci

— PoC - do odpowiednich
Deklaracja zrawnowazonosci a organow
CERTYFIKAT
KZR INIG - POC q
TRADER
| A

PoS - do odpowiednich D f“_"z,% 1 Uz‘(TKOWN-Ic.Y
organow | HANDLARZ(e) - KONCOWI (linie

I lotnicze, morskie)

PoC

PODMIOT GOSPODARCZY 1D -1001
(zgtasza na poczet celu

krajowego OZE)

PoC
— — 1D -100_2 PoC
R— R HANDLARZ(e) -4
CERTYFIKAT
CERTYFIKAT KZR INIG

KZRINIG - POC
TRADER

UZYTKOWNICY
KONCOWI (linie
lotnicze, morskie)

R= |

CERTYFIKAT Deklaracja zgodnosci
KZR INIG - POC

TRADER E

PoC - do odpowiednich
organéw

Rys. 7 Schemat procedury podziatu PoS na PoC

7.3. Procedura agregacji kilku PoC w jeden PoC

W tym przypadku dochodzi do sumowania ilosci zrdwnowazonego paliwa wynikajacych z kilku PoC w

ramach jednego zbiorczego PoC. Mozliwe jest to tylko wtedy, gdy agregowane dokumenty PoC dotycza
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paliwa o tej samej charakterystyce KZR. W innym przypadku agregacja nie jest mozliwa. W przypadku

agregacji dokumentéw PoC dokument bedacy potaczeniem wiecej niz 1 PoCa zaczyna numeracje od

poczatku. (tzn. ID_1)

PoC zbiorczy nie stanowi PoC pierwotnego, poniewaz powstaje jako suma kilku PoC pierwotnych, w

zwigzku z czym nie odwotuje sie bezposrednio do dokumentu PoS. Zasady przekazywania dokumentéw

PoC nadal pozostajg niezmienne, a opisana procedura przedstawiona zostata na ponizszym rys. 9.
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Rys. 8 Schemat procedury agregacji 2 PoCw 1 PoC

7.4. Procedura podziatu jednego PoC na mniejsze PoC
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W przypadku, o ktérym mowa, PoC pierwotny podlega podziatowi na wiecej niz jeden PoC, co zostato

przedstawione na rysunku 10. PoC utworzone w wyniku podziatu mogg podlega¢ dalszemu podziatowi.

Catkowita ilos¢ zréwnowazonego paliwa wskazana w PoC pierwotnym podlega wykazaniu w kazdym
PoC utworzonym w wyniku podziatu.

W przypadku dalszego przekazania PoC, catkowita ilos¢ zrédwnowazonego paliwa, o ktérej mowa

powyzej, podlega wykazaniu rowniez w kazdym PoC bedgcym przedmiotem tego przekazania.

W przypadku podziatu jednego PoC na dwa lub wiecej PoC, kazdy powstaty w wyniku podziatu PoC

otrzymuje indywidualne oznaczenie poprzez dodanie kolejnego numeru do identyfikatora PoC.

Przyktadowo:

— pierwszy PoC powstaty w wyniku podziatu —1D_1.1,
— drugi PoC powstaty w wyniku podziatu —ID_1.2,

A J
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Rys. 9 Schemat procedury podziatu PoC na mniejsze PoC
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8. Bilans masy

System bilansu masy to zbiér zapiséw i danych, zapewniajgcych nadzdr nad ilosciami biomasy, biopaliw,
bioptynéw, RFNBO czy RCF w catym tancuchu dostaw poczynajac od punktu pochodzenia az do
uzytkownika koricowego. System bilansu masy umozliwia mieszanie surowcow lub paliw, ktére réznig
sie charakterystykg zréwnowazonego rozwoju i charakterystyka emisji gazéw cieplarnianych.
Charakterystyka spetnienia kryteriow zréwnowazonego rozwoju musi by¢ przekazywana w dot taricucha
dostaw, wraz z innymi niezbednymi informacjami do $ledzenia danej partii. Mozliwos¢ identyfikacji

zawsze rozpoczyna sie od miejsca pochodzenia i koiczy na miejscu wykorzystania produktu kocowego.

Na podstawie zasad bilansu masy mozliwe jest okreslenie ilosci gotowych paliw w tym biopaliw,

bioptynéw, RENBO, RCF spetniajacych kryteria zréwnowazonego rozwoju.

W przypadku dokumentacji w DSC i zwigzanych z nig dokumentéw PoC bilans masy pozwala na kontrole
zgodnosci iloSci paliwa na wejsciu i wyjsciu, na poziomie terminala w przypadku paliw lotniczych badz
bunkra w przypadku paliw morskich. W tej czesci tancucha dostaw nie dochodzi do przemiany produktu,
tzn. zmiany jego witasciwosci chemicznych. Produkt jest jedynie transportowany i magazynowany u

poszczegdlnych podmiotéw gospodarczych.

Pierwszym podmiotem gospodarczym wystawiajgcym dokument PoC jest podmiot zgtaszajacy ilosé
zrownowazonego paliwa otrzymanego na podstawie dokumentu PoS do realizacji krajowego celu OZE.

Pierwotny dokument PoC bazuje na ilosci zréwnowazonego paliwa wskazanej w dokumencie PoS.

llosci paliwa wykazane w pierwotnym dokumencie PoC stanowig ilosci wejsciowe transportowane do
miejsca magazynowania lub do kolejnego podmiotu gospodarczego. Nastepnie zréwnowazone paliwo

znajdujace sie w terminalu lub bunkrze moze zostaé zmieszane z paliwem niezréwnowazonym.

Kolejnym podmiotem wystawiajgcym dokument PoC moze by¢ podmiot handlowy. W takim przypadku
catkowita ilo$¢ paliwa oraz ilo$¢ paliwa zrownowazonego na wejsciu i wyjsciu muszg byc¢ zgodne.
Oznacza to, ze jezeli podmiot dzieli jeden dokument PoC na kilka dokumentéw PoC przekazywanych do
kolejnych uczestnikéw tancucha dostaw, suma ilosci wykazanych na wyjsciu musi odpowiadac ilosci

wykazanej na wejsciu.

Zasada ta obowigzuje na kazdym etapie taricucha dostaw az do uzytkownika koncowego. Uzytkownik
koncowy rozlicza wytacznie korcowa ilo$¢ otrzymanego paliwa zréwnowazonego w ramach
odpowiedniego programu zachet, takiego jak EU ETS, CORSIA czy innych analogicznych mechanizmoéw.

Przedstawione ponizej schematy majg charakter pogladowy i stuzg zobrazowaniu zastosowania zasady
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bilansu masy w odniesieniu do zréwnowazonego paliwa lotniczego (SAF). Schematy ilustrujg przeptyw
catkowitej ilosci paliwa lotniczego (JET) oraz odpowiadajgcej jej ilosci SAF, a takze sposdb wystawiania i
przekazywania dokumentdw PoC pomiedzy poszczegdlnymi uczestnikami tancucha dostaw. W

przypadku zréwnowazonych paliw morskich (SMF) zasady prowadzenia bilansu masy stosuje sie

analogicznie.
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SAF 40t
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(zgtasza na poczet celu | gET1SOt __% LOTNISKO 2
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Rys. 10 Schemat bilansu masy dla taricucha bez uwzglednienia tradera
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Rys. 11 Schemat bilansu masy dla tanncucha dostaw z uwzglednieniem tradera
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W przypadku obrotu paliwami objetymi wymaganiami dotyczacymi dokumentacji PoC nalezy rozréznic¢
sytuacje, w ktérej podmiot prowadzi handel bez magazynowania (TR), od sytuacji, w ktérej prowadzi
handel z magazynowaniem (TRS). Kluczowe znaczenie ma fizyczny przeptyw produktu oraz sposdb, w

jaki podmiot dokumentuje przekazanie informacji dotyczgcych danej partii.

W przypadku certyfikacji na zakres ,handel bez magazynowania” podmiot gospodarczy uczestniczy
jedynie w obrocie paliwem, jednak nie jest w fizycznym posiadaniu paliwa. Przeptyw odbywa sie
bezposrednio pomiedzy dostawcy, a kolejnym odbiorcg. W tej sytuacji przekazywanie informacji
dotyczacej charakterystyki KZR odnosi sie do samej partii produktu bedacej przedmiotem transakgji.

Podmiot handlowy ma obowigzek wystawi¢ dokument PoC do odbiorcy zrdwnowazonego paliwa.

W przypadki certyfikacji na zakres ,handel z magazynowaniem” podmiot gospodarczy oprocz
prowadzenia dziatalnosci handlowej fizycznie przyjmuje produkt do magazynu, a nastepnie moze je
przechowywac i wydawaé kolejnym odbiorcom wraz z dokumentem PoC. Informacje dotyczace
charakterystyki KZR znajdujgcej sie na dokumencie sg powigzane z materiatem znajdujgcym sie w
magazynie i muszg by¢ mozliwe do przesledzenia w odniesieniu do przyje¢ i wydan. W przypadku gdy w
magazynie dochodzi do mieszania partii o réznych charakterystykach KZR zastosowanie majg zasady
bilansu masy okreslone w dokumencie System KZR INiG/7. Przy wydaniu produktu z magazynu
informacje przekazywane odbiorcy muszg odpowiadaé¢ charakterystyce produktu wynikajgcej z

prowadzonego bilansu masy oraz ilosci faktycznie wyprowadzonego produktu.

llos$¢ paliwa zrownowazonego pozostajgca na koniec danego kwartatu rozliczeniowego w terminalu lub
bunkrze moze zostac przeniesiona do kolejnego kwartatu rozliczeniowego. W takim przypadku ilos¢ ta
podlega uwzglednieniu w bilansie masy prowadzonym dla kolejnego okresu rozliczeniowego. Korekty
ilosci paliwa zrownowazonego przypisanego do danego kwartatu rozliczeniowego sg dopuszczalne do
momentu ztozenia wiasciwemu organowi sprawozdania dotyczgcego dokumentu PoS, sktadanego w
celu rozliczenia ilosci paliwa na potrzeby realizacji krajowego celu OZE. Po ztozeniu przedmiotowego
sprawozdania dokonywanie jakichkolwiek korekt ilosci paliwa objetych tym rozliczeniem nie jest

dopuszczalne.

9. Obowigzki podmiotu gospodarczego

Podmioty gospodarcze obstugujgce dokumenty PoC zgodnie z zasadami KZR INiG zobowigzane s3 do:

— Uzyskania certyfikatu KZR INiG w zakresie ,PoC Trader”. Przy czym w celu ograniczenia

naktadéw pracy audytowej KZR INiG zezwala, aby certyfikacja ,PoC Trader” odbywata sie

System KZR INiG-PoC/1

Wydanie 1
Data: 14.10.2026

23



7=

rownoczesnie ze standardowg certyfikacjg KZR INiG o ile wystepuje. Certyfikacja ,PoC Trader”
powinna by¢ przeprowadzona przez te samg jednostke certyfikujacg, ktéra przeprowadza
standardowa certyfikacje.

— Uzyskania certyfikatu w systemie KZR INiG przynajmniej o zakresie certyfikacji ,Handel”
(,z magazynowaniem” lub ,bez magazynowania”) lub w zakresie wtasciwym dla dostawcy
koncowego w przypadku, gdy podmiot wystawia PoC pierwotny, bgdz gdy podmiot posiada
certyfikat na zgodnosc¢ z RED Il w innym systemie dobrowolnym. W przypadku podmiotu, ktory
jedynie przekazuje wystawiony wczesniej dokument PoC, uzyskanie certyfikatu KZR INiG w
powyzszym zakresie nie jest wymagane, pod warunkiem posiadania certyfikatu KZR INiG PoC
Trader.

— Wdrozenia procedury wewnetrznej obejmujacej system zarzadzania dokumentacjg PoC i
system bilansu masy zgodny z wymaganiami okreslonymi w pkt. 8 niniejszego dokumentu.

— posiadania personelu o odpowiednich kompetencjach i jasno okreslonej odpowiedzialnosci w
kwestiach dotyczacych certyfikacji w zakresie ,,PoC Trader”;

— Przechowywania kompletu dokumentacji przez okres 5 lat.

— Udostepnienia na zgdanie administratorowi systemu KZR INiG, jednostce certyfikujacej i
organom nadzorujgcym wszystkich dokumentéw zwigzanych z certyfikacja KZR INiG PoC

Trader.

KZR INiG podkresla, ze ubieganie sie o certyfikat ,PoC Trader” nie stanowi rozszerzenia zakresu
dotychczasowego certyfikatu KZR INiG, lecz odrebny proces certyfikacji wymagajacy przeprowadzenia

audytu, przegladu technicznego i decyzji certyfikacyjne;j.

10. Weryfikacja spetnienia wymagan zakresu ,,PoC Trader”

10.1. Ogdlne wymagania dla jednostek certyfikujgcych

Jednostka certyfikujgca prowadzaca audyty w ramach zakresu ,PoC Trader” w pierwszej kolejnosci
zobowigzana jest do uzyskania uprawnienia do certyfikacji na zgodnos¢ z Systemem KZR INiG w
przynajmniej jednej Sciezce. Jednostka certyfikujgca musi spetnia¢ wszystkie ogdlne wymagania,
wtasciwe dla jednostek certyfikujgcych, okreslone w dokumentach systemowych KZR INiG, w
szczegdblnosci w dokumencie KZR INiG/9 oraz KZR INiG/10. Dodatkowo jednostka certyfikujgca powinna
wdrozy¢ do systemu zarzadzania procedure zaktualizowang o wymagania witasciwe dla zakresu ,,PoC

Trader”.
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Zadania jednostki certyfikujgcej w obszarze ,,PoC Trader” obejmujg co najmnie;j:

a)

b)

e)

ocene zgodnosci podmiotu gospodarczego z wymaganiami niniejszego dokumentu oraz
odpowiednimi dokumentami Systemu KZR INiG przywotanymi w niniejszym dokumencie,
dokumentowanie wynikéw przeprowadzonych audytéw, w tym stwierdzonych niezgodnosci
oraz weryfikacje dziatan podjetych przez podmiot gospodarczy w celu ich usuniecia,
gromadzenie i rozpowszechnianie danych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych oraz handlowych;

podejmowanie decyzji dotyczacych udzielenia, utrzymania, zawieszenia badZz cofniecia
certyfikatu na zakres ,PoC Trader”, zgodnie z zasadami okreslonymi w odpowiednich
dokumentach Systemu KZR INiG oraz wymaganiami niniejszego dokumentu,

przekazywanie administratorowi Systemu KZR INiG PoC informacji o wyniku oceny zgodnosci.

10.1.1 Sciezka uzyskania uprawnienia do certyfikacji w zakresie ,PoC Trader”

Jednostka certyfikujgca ubiegajgca sie o nadanie uprawnien w zakresie ,PoC Trader" podlega

procedurze nadania uprawnien analogicznej do procedury okreslonej dla Systemu KZR INiG.

Proces ten sktada sie z nastepujacych etapdw:

ztozenie wniosku o nadanie uprawnienia w zakresie ,PoC Trader” - wypetniony formularz
wniosku w zakresie ,,PoC Trader" z zatgcznika 3 wraz z nastepujgcg dokumentacja:

e  ksiega jakosci i/lub ksiega systemu zarzadzania,

e  komplet procedur dedykowanych certyfikacji w zakresie ,,PoC Trader",

e wykaz audytordéw i ekspertéw technicznych zakwalifikowanych do prowadzenia ocen;
ocena ztozonych dokumentéow jednostki certyfikujgcej przeprowadzana przez osoby
uprawnione w Biurze Systemow Certyfikacji Biomasy (BSCB);
audyt jednostki certyfikujacej, obejmujacy ocene systemu zarzadzania i wdrozenia procedur
dedykowanych w zakresie ,,PoC Trader" (audyt gotowosci). Audyt zakoriczony jest raportem
czastkowym z oceny;
podjecie decyzji o nadaniu uprawnienia lub odmowie nadania uprawnienia, przez recenzenta
technicznego BSCB niewchodzgcego w sktad zespotu audytowego, w oparciu o ustalone
kryteria i wynik oceny. W przypadku decyzji negatywnej wnioskodawcy przystuguje prawo do
ztozenia skargi, zgodnie z procedurg sktadania skarg INiG-PIB dostepng na zadanie, w terminie
30 dni od otrzymania decyzji odmownej;
obserwacja pierwszego audytu prowadzonego przez jednostke u klienta w zakresie ,PoC

Trader";
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raport koricowy.

Jednostka certyfikujgca moze przeprowadzac audyty w zakresie ,PoC Trader", jezeli raport koricowy

potwierdza wynik pozytywny.

10.1.2. Nadzér nad jednostkami certyfikujgcymi i uczestnikami w ramach systemu KZR INiG
PoC Trader

W trakcie posiadania uprawnied do certyfikacji PoC Trader, jednostki certyfikujgce i uczestnicy

podlegajg nadzorowi przez BSCB.

Jednostka certyfikujgca jest zobowigzana do ciggtego spetniania wymagan okreslonych dla jednostek

posiadajgcych uprawnienie do prowadzenia certyfikacji w zakresie ,,PoC Trader”, w tym do zapewnienia

odpowiednich kompetencji personelu, audytoréw oraz oséb podejmujgcych decyzje certyfikacyjne.

Kontrola wewnetrzna w zakresie ,,PoC Trader" obejmuje nastepujgce rodzaje audytow:

a)

c)

Audyty obserwowane — ich celem jest obserwacja i ocena audytdéw przeprowadzanych przez
jednostke certyfikujgcg u uczestnikéw w zakresie ,PoC Trader". Audyt obserwowany
przeprowadza sie po wydaniu przez jednostke minimum 50 certyfikatéw od poprzedniego
audytu obserwowanego, nie rzadziej jednak niz raz na 2 lata. W przypadku jednostki, ktora nie
wydata 50 certyfikatdw w okresie 2 lat, audyt obserwowany przeprowadza sie niepdzniej niz po

uptywie 2 lat od poprzedniego audytu obserwowanego.

Audyty w siedzibie jednostki— przeprowadzane przez audytorédw KZR INiG w siedzibie gtéwnej
jednostki certyfikujgcej nie rzadziej niz co 3 lata dla kazdej jednostki posiadajgcej uprawnienia
w zakresie ,PoC Trader". Celem audytu jest ocena systemu zarzgdzania jednostki certyfikujgcej
oraz dokumentéw generowanych przez jednostke podczas proceséw certyfikacji w zakresie
,PoC Trader". Audyt moze byé¢ prowadzony na miejscu lub w formie zdalnej. O formie
przeprowadzenia audytu decyduje audytor wiodacy. Audyt nadajgcy uprawnienie jest
pierwszym audytem w siedzibie, ktéry réwniez moze miec¢ forme zdalng lub audytu na miejscu
(decyduje audytor BSCB).

Audyt dodatkowy — audyt w siedzibie jednostki certyfikujgcej, ktéry moze zostaé
przeprowadzony przez audytoréw KZR INiG w dowolnym momencie, jezeli pojawia sie
watpliwosci co do wiarygodnosci lub rzetelnosci pracy jednostki w zakresie ,,PoC Trader" — w
szczegolnosci w zwigzku ze skargami, zgtoszeniami stron trzecich lub wynikami innych audytow.

Celem takiego audytu jest dodatkowo wyjasnienie kwestii bedacych przestankg jego
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przeprowadzenia. O dacie audytu jednostka informowana jest z minimum 10 dniowym
wyprzedzeniem (dni kalendarzowe). Audyt taki zawsze prowadzony jest w siedzibie jednostki

certyfikujace;j.

d) Audyty w ramach monitoringu wewnetrznego, prowadzone przez audytoréw BSCB u
przedsiebiorcy - uczestnika systemu korzystajgcego z certyfikacji wydanej w zakresie ,,PoC
Trader", niezaleznie od audytéw obserwowanych, o ktérych mowa w lit. a). O koniecznosci
przeprowadzenia audytu u uczestnika decyduje BSCB. Ma to miejsce, gdy pojawig sie
watpliwosci co do prawidtowosci dziatania przedsiebiorcy, jednostki certyfikujacej, w przypadku
skarg lub jako element kontroli krzyzowej. Audyt moze by¢ przeprowadzony na miejscu u
przedsiebiorcy, ale takze jako przeglad dokumentacji w formie zdalnej. Audyt moze, ale nie musi
byc¢ tez czescig audytu w ramach monitoringu przeprowadzonego w zakresie uprawnienia do
certyfikacji KZR INiG, wtedy odpowiednie bloki listy pytan kontrolnych w ramach KZR INiG maja
zastosowanie réwniez w ramach PoC Trader. O dacie audytu na miejscu u przedsiebiorcy,
przedsiebiorca jest informowany z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem. Takze plan audytu jest
przesytany najpdzniej 7 dni przed audytem. W audycie w roli obserwatora moze uczestniczy¢
przedstawiciel jednostki certyfikujacej, po uprzednim poinformowaniu BSCB. W przypadku
audytéw prowadzonych jako przeglad dokumentacji, zaréwno przedsiebiorca jak i jednostka
certyfikujgca zobowigzani s3 do dostarczenia na zgadanie dokumentéw wskazanych przez
audytoréw BSCB, w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania wezwania. Z audytéw
przeprowadzanych jako przeglad dokumentacji sporzadzany jest raport dla jednostki
certyfikujgcej. Niezgodnosci stwierdzone u przedsiebiorcy podlegajg definicji z 10.2.9. i niosg ze
sobg te same skutki. BSCB ma prawo zgdaé od jednostki zawieszenia/wycofania certyfikatu na
podstawie stwierdzonych niezgodnosci. Jednoczesnie wstrzymywana jest publikacja certyfikatu
na stronie KZR INiG.

Niezgodnosci stwierdzone w ramach nadzoru nad jednostkami

Niezaleznie od rodzaju audytu niezgodnosci w stosunku do dziatania jednostki certyfikujgcej oceniane
sg pod katem ryzyka btednego wyniku audytu w szczegdlnosci wprowadzenia na rynek biomasy
niezrownowazonej jako zrdwnowazonej. W przypadku wysokiego ryzyka audytorzy BSCB podejmujg
dalsze decyzje. Moze to by¢ zwiekszenie czestotliwosci nadzoru, skierowanie kadry jednostki na
ponowny kurs, przeprowadzenie dodatkowego egzaminu sprawdzajgcego kompetencje lub inne w
zaleznosci od specyfiki danego przypadku. W skrajnym przypadku moze zosta¢ podjeta decyzja o

zawieszeniu uprawnienia jednostki. W przypadku niskiego ryzyka ustalany jest adekwatny plan dziatan.
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W ramach monitoringu KZR INiG moze przeprowadza¢ kontrole krzyzowe informacji i dokumentéw

pomiedzy uczestnikami znajdujgcymi sie na réznych etapach taricucha dostaw.
Audytorzy BSCB przygotowujg raporty z przeprowadzonych ocen.

W przypadku audytéw w siedzibie, obserwowanego i dodatkowego raporty zawierajg miedzy innymi
stwierdzone niezgodnosci, termin nastepnego audytu oraz zalecenia dotyczgce zachowania lub
zawieszenia uprawnien dla zakresu ,PoC Trader" w jednostce certyfikujacej. Zasady dotyczace
zawieszenia lub cofniecia uprawnien jednostki certyfikujgcej sg analogiczne jak w przypadku Systemu
KZR INiG (System KZR INiG/9 pkt 7).

Z audytu w ramach monitoringu opracowywane sg dwa raporty. Jeden jest przekazywany Uczestnikowi
oraz jednostce certyfikujgcej po przeprowadzonym audycie. Drugi raport, to ocena ustalen jednostki
certyfikujgcej z ustaleniami BSCB. Raport zawiera ewentualne stwierdzone niezgodnosci dla jednostki i
zalecenia dotyczgce zachowania lub zawieszenia uprawnien dla zakresu ,PoC Trader" w jednostce

certyfikujacej.

Audyty w ramach monitoringu oraz audyty obserwowane, takzie mogg by¢ podstawg do

przeprowadzenia audytu w siedzibie.

W przypadku gdy podczas audytu nadzoru jednostki certyfikujgcej w ramach uprawnienia Systemu KZR
INiG zostanie wykryta znaczaca lub razgca nieprawidtowos$é, konsekwencje w postaci zawieszenia
uprawnien jednostki certyfikujgcej badZz ich odebrania bedg dotyczy¢ réwniez uprawnienia dla

certyfikacji w zakresie ,,PoC Trader".

10.1.3. Wymagania kompetencyjne dla audytorow

Audyty w zakresie ,PoC Trader” mogg byé prowadzone wytgcznie przez audytoréw spetniajgcych
podstawowe wymagania kompetencyjne okreslone w dokumencie System KZR INiG/10 (w tym
pomysinie przejs¢ szkolenie w zakresie wymogdw Systemu KZR INiG), ktérzy ukonczyli dodatkowe,
udokumentowane szkolenie z certyfikacji KZR INiG PoC Trader organizowane przez KZR INiG i uzyskali

pozytywny wynik z egzaminu ze sprawdzenia wiedzy dla tego zakresu.

W zakresie niezaleznosci, bezstronnosci i poufnosci stosuje sie odpowiednio wszystkie wymagania
Systemu KZR INiG, w tym zakaz dziatalnosci doradczej audytordw dla danego podmiotu gospodarczego.
Stosuje sie rowniez zasade rotacji audytoréw po wykonaniu trzech kolejnych audytéow (wliczajgc w to

audyty dodatkowe, rozszerzajace itp.).
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Jednoczesnie jednostka certyfikujgca zapewnia, aby przeglad techniczny i decyzja certyfikacyjna byty
przeprowadzane przez osobe lub osoby spetniajgce wymagania okreslone dla recenzenta technicznego
w dokumencie System KZR INiG/10, nieuczestniczagce w audycie danego podmiotu gospodarczego i
wolng od konfliktu interesdw. Wymagane jest réwniez, aby osoby te ukonczyty z wynikiem pozytywnym

szkolenie z zakresu ,,PoC Trader” organizowane przez KZR INiG.

10.2. Wytyczne w zakresie audytu

10.2.1. Weryfikacja zgodnosci w zakresie ,,PoC Trader”

Weryfikacja spetnienia wymagan zakresu ,,PoC Trader” jest prowadzona zgodnie z ogélnymi zasadami
prowadzenia procesu certyfikacji na zgodnos$¢ z KZR INiG, wymaganiami dotyczgcymi jednostek
certyfikujgcych oraz zasadami prowadzenia audytéow okreslonymi w normach 1SO 17065 i ISO 19011.
Postanowienia niniejszego dokumentu stanowig wymagania dodatkowe, wtasciwe dla dziatalnosci

zwigzanej z wystawianiem, przyjmowaniem, przekazywaniem i zarzgdzaniem dokumentami PoC.

Zasady dotyczgce obowigzku posiadania certyfikatu w zakresie ,PoC Trader” okreslono w pkt 5.2

niniejszego dokumentu.

Audyt w zakresie ,,PoC Trader” moze zosta¢ przeprowadzony réwnoczesnie z audytem dotyczacym

podstawowego certyfikatu KZR INiG albo jako odrebny audyt.
W przypadku wspdlnego audytu jednostka certyfikujgca zapewnia, ze:

— zakres audytu obejmuje wszystkie wymagania wtasciwe dla kazdego z ocenianych zakresow;

— czas audytu zostat odpowiednio zwiekszony;

— ustalenia, dowody audytowe i wyniki oceny s3g jednoznacznie przypisane do poszczegdlnych
zakresow certyfikacji;

— dla zakresu ,PoC Trader” przeprowadzono odrebny przeglad techniczny, podjeto odrebng
decyzje certyfikacyjng i wydano odrebny certyfikat.

Jednostka certyfikujgca okresla zakres, metode, czas trwania oraz sposéb przeprowadzenia weryfikacji.
Zakres weryfikacji musi umozliwia¢ potwierdzenie, ze podmiot gospodarczy:

— wdrozyt procedury dotyczace wystawiania, przyjmowania, przekazywania, korygowania,

dzielenia i agregowania dokumentéw PoC, odpowiednio do prowadzonej dziatalnosci;

System KZR INiG-PoC/1

Wydanie 1
Data: 14.10.2026

29



7=

— zapewnia jednoznaczne powigzanie dokumentéw PoC z bazowymi dokumentami PoS oraz z
odpowiednimi partiami paliwa;

— prowadzi ewidencje umozliwiajgca ustalenie historii kazdej partii paliwa i kazdego dokumentu
PoC;

— zapewnia zgodnos¢ ilosci paliwa wykazanych w dokumentach wejsciowych, wyjsciowych oraz
w bilansie masy;

— zapobiega wystawieniu dokumentéw PoC dla ilosci przekraczajgcej ilos¢ paliwa wynikajacg z
dokumentdéw bazowych;

— zapewnia ochrone przed podwdjnym zgtoszeniem oraz ponownym wykorzystaniem tych
samych wtasciwosci dotyczacych zréwnowazonego rozwoju i ograniczania emisji gazow
cieplarnianych;

— zapewnia przechowywanie oraz udostepnianie dokumentacji zgodnie z wymaganiami Systemu
KZR INiG.

Sposdb przeprowadzenia audytu, w tym konieczno$é wykonania czynnosci na miejscu, ustala jednostka
certyfikujgca zgodnie zapisami w normach I1SO 17065 i ISO 19011, oraz uwzgledniajgc wynik analizy
ryzyka, specyfike i zakres dziatalnosci podmiotu gospodarczego, oraz mozliwosci uzyskania

wystarczajgcych i odpowiednich dowodéw audytowych.

Do czasu wydania pozytywnej decyzji certyfikacyjnej i uzyskania waznego i opublikowanego na stronie
internetowej KZR INiG certyfikatu ,,PoC Trader” podmiot gospodarczy nie moze powotywaé sie na
certyfikacje w tym zakresie ani wystawiac, przekazywac lub obstugiwa¢ dokumentéw PoC jako podmiot

certyfikowany przez System KZR INiG.

Ocena zgodnosci podmiotu posiadajgcego juz certyfikat ,PoC Trader” jest prowadzona zgodnie z cyklem
recertyfikacji i zasadami okreslonymi w dokumentach System KZR INiG/9 i System KZR INiG/10.
Intensywnos¢ i zakres weryfikacji s dostosowywane do aktualnego poziomu ryzyka, wynikéw
wczesniejszych audytow, skali i specyfiki dziatalnos$ci oraz zmian zachodzacych w systemie zarzadzania

dokumentami PoC.

Jednostka certyfikujgca ma obowigzek przekazania elementéw oceny wynikéw audytu takich jak: lista
pytan kontrolnych (LPK), raport z audytu, dowody usuniecia niezgodnosci (jesli zostaty stwierdzone) oraz

certyfikat wraz z raportem skréconym.
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10.2.2. Analiza ryzyka

Przed kazdym audytem jednostka certyfikujgca przeprowadza udokumentowang analize ryzyka oraz
opracowuje plan audytu zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumentach System KZR INiG/9 i System
KZR INiG/10.

Analiza ryzyka stuzy ocenie wiarygodnosci podmiotu poprzez identyfikacje zagrozen, ktére mogg
prowadzi¢ do istotnego nieprawdziwego oswiadczenia albo wptywac na poprawnosé, kompletnosé i
spojnos¢ dokumentacji PoC. Ponadto analiza ryzyka powinna umozliwia¢ okreslenie poziomu ryzyka
btednego wyniku audytu, w szczegdlnosci ryzyka niezidentyfikowania badz btednego zidentyfikowania

istniejgcych niezgodnosci.
W odniesieniu do zakresu ,,PoC Trader” analiza ryzyka uwzglednia w szczegdlnosci:

— role podmiotu w tancuchu dostaw;

— rodzaj, skale i specyfike prowadzonej dziatalnosci;

— obszar geograficzny, na ktérym prowadzona jest dziatalnos¢;

— rodzaje paliw oraz przekazywane wtasciwosci dotyczgce zrownowazonego rozwoju i
ograniczania emisji gazéw cieplarnianych;

— liczbe i rodzaj operacji wykonywanych na dokumentach PoC, w tym ich wystawianie,
przyjmowanie, przekazywanie, dzielenie, agregowanie, korygowanie;

—  sposdb powigzania dokumentéw PoC z dokumentami PoS, partiami paliwa oraz bilansem masy;

— liczbe lokalizacji i systemy zarzadzania dokumentacjg;

— wyniki wczesniejszych audytow, historie niezgodnosci, skargi oraz stwierdzone rozbieznosci;

— uczestnictwo podmiotu w innych systemach certyfikacji lub programach regulacyjnych;

— umieszczenie podmiotu na listach ostrzegawczych innych systeméw certyfikacji;

— ryzyko wielokrotnego zaliczenia tych samych ilosci paliwa lub wtasciwosci dotyczgcych
zrbwnowazonego rozwoju;

— ryzyko zwigzane z transakcjami transgranicznymi, w szczegdlnosci z importem, eksportem lub

ponownym przywozem paliw.

Na podstawie wynikéw analizy jednostka certyfikujgca okresla poziom ryzyka wiasciwy dla
audytowanego podmiotu. Poziom ten wptywa na intensywnos¢ i zakres audytu oraz wielkos$¢ i strukture

proby podlegajgcej weryfikacji.

W przypadku podmiotu umieszczonego na liscie ostrzegawczej innego uznanego przez KE systemu
certyfikacji lub w przypadku stwierdzenia innych okolicznosci zwiekszajgcych ryzyko zakres audytu i

wielkos$¢ préby nalezy odpowiednio zwiekszy¢ o jeden stopien.
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W przypadku stwierdzenia sredniego lub wysokiego ryzyka, wybrang reprezentatywng prébe nalezy

pomnozy¢ przez wspoétczynnik ryzyka. KZR INiG zwraca jednak uwage na czynniki moggce zwiekszy¢

poziom ryzyka okreslone w niniejszym dokumencie.

Ryzyko

Niskie

Srednie

Wysokie

Podmiot wystawiajacy PoC pierwotny odnoszacy sie do
catosci wolumenu paliwa z PoS badZ czesci wolumenu
paliwa z PoS,

Podmiot otrzymujgcy dokument/y PoC pierwotny i jesli
zostat podzielony na wczesniejszym etapie, nie doko-
nujgcy ponownego podziatu,

Podmiot otrzymujacy dokument/y PoC pierwotny od-

noszacy sie do catosci ilosci paliwa zawartych w PoS.

Podmiot otrzymujacy PoC pierwotny (odnoszacy sie do
czesci wolumenu paliwa z PoS) i dokonujgcy kolejnego
juz podziatu,

Podmiot otrzymujgcy PoC przekazany i nie dzielgcy do-
kumentu w stosunku, do ktérego dokonano juz maksy-
malnie do dwdch podziatdw,

Uzytkownik koricowy, ktéry otrzymuje dokument PoC
w stosunku, do ktérego dokonano maksymalnie dwdch

podziatéw.

Podmiot otrzymujacy PoC przekazany w stosunku, do
ktérego do-konano wiecej niz dwdch podziatow,
Podmiot otrzymujacy PoC przekazany, ktdrego ilosci
paliwa wska-zuje na dokonany podziat, a jednoczesnie
odnosi sie do wiecej niz jednego dokumentu PoS.
Podmiot dzielgcy ilo$¢ paliwa w PoC, ktdra jest iloScig
wynikajgca z agregacji dokumentéw PoC na wczesniej-
szych szczeblach taricucha DSC.

Uzytkownik korcowy, ktéry otrzymuje dokument PoC
w stosunku, do ktérego dokonano wiecej niz dwdch po-

dziatéw.

1,5
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Ustalony poziom ryzyka moze zosta¢ podwyzszony w przypadku wystgpienia dodatkowych czynnikow
zwiekszajacych ryzyko btednie okreslonego wyniku audytu. Poziom ryzyka nalezy odpowiednio

zwiekszy¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

— Prowadzenie przez podmiot dziatalnosci w szerokim zakresie, obejmujacej rézne rynki czy
rodzaje paliw, skutkuje podwyzszeniem poziomu ryzyka o jeden stopien.

— Istotna zmiana oséb odpowiedzialnych za realizacje i nadzér nad procesami objetymi zakresem
PoC, moggca mie¢ wptyw na ciggtos¢ lub prawidtowosc realizacji tych proceséw, skutkuje
podwyzszeniem poziomu ryzyka o jeden stopien.

— Prowadzenie dziatalnosci lub realizacja transakcji zwigzanych z krajami lub obszarami uznanymi
za podwyzszonego ryzyka transakcji z Rosjg lub Biatorusig, skutkuje automatycznym
zakwalifikowaniem podmiotu do wysokiego poziomu ryzyka.

— Ograniczona mozliwos¢ uzyskania wystarczajacych i odpowiednich dowodéw audytowych
skutkuje zwiekszeniem mnoznika o 0,25.

— Stwierdzenie istotnych niezgodnosci lub problemdw podczas ostatniego audytu (o ile byt

przeprowadzony) skutkuje automatycznym podwyzszeniem poziomu ryzyka o jeden stopien.

KZR INiG informuje, ze w przypadku podmiotu gospodarczego zakwalifikowanego do wysokiego
poziomu ryzyka, u ktérego wystepujg co najmniej dwa sposréd dodatkowych czynnikdw zwiekszajacych
ryzyko audytu, okreslonych powyzej, minimalng wielko$¢ proby ustalong zgodnie z niniejszg metodyka

zwieksza sie dwukrotnie

10.2.3. Dobér proby

Préoba dobierana do audytu musi by¢ reprezentatywna dla skali i charakteru dziatalnosci podmiotu
objetego weryfikacjg. Dobdr préby przeprowadza sie przy zastosowaniu kombinacji wyboru losowego

oraz wyboru ukierunkowanego na ryzyko zidentyfikowane w ramach analizy ryzyka.

Na podstawie ustalonego poziomu ryzyka jednostka certyfikujgca okresla minimalng wielko$¢ proby.
System KZR INiG okredla kryteria ustalania ogdlnego poziomu ryzyka w obszarach oraz konsekwencje
tego poziomu ryzyka dla podejscia do audytu (zob. System KZR INiG/10 pkt 8. Ocena ryzyka). Minimalna
wielko$¢ proby wyznacza sie jako procent z liczby obstugiwanych dokumentéw PoC rocznie lub
lokalizacji objetych audytowanym okresem, pomnozony przez wtasciwy wspoétczynnik ryzyka okreslony
na podstawie metodyki umieszczonej w niniejszym dokumencie. W zaleznosci od liczby dokumentow
PoC obstugiwanych przez podmiot w ciggu roku, wielkos$¢ préby do weryfikacji w ramach audytu ustala

sie zgodnie z ponizszg tabela:
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Liczba obstugiwanych dostaw paliwa przez audytowany
podmiot gospodarczy

Wielkos$¢ proby

do 100 szt. dostaw PoC wychodzgcych rocznie 10% minimum 5
101-1000 szt. dostaw PoC wychodzagcych rocznie 5%

1001 szt. do 7000 szt. dostaw PoC wychodzgcych rocznie 1%

powyzej 7001 szt. dostaw PoC wychodzgcych rocznie 0,9%

Préba powinna umozliwia¢ w szczegdlnosci weryfikacje:

— zgodnosci dokumentéw PoC z dokumentami PoS stanowigcymi podstawe ich wystawienia;

— zgodnosci ilosci i wtasciwosci paliwa wykazanych w dokumentach wejsciowych, wyjsciowych
oraz w bilansie masy;

— prawidtowosci operacji wykonywanych na dokumentach PoC;

— spojnosci dokumentacji podmiotu z danymi zawartymi w dostepnych rejestrach;

— skutecznosci mechanizméw zapobiegajgcych wielokrotnemu zaliczeniu tych samych ilosci

paliwa lub wtasciwosci dotyczgcych zréwnowazonego rozwoju.

Podmiot wystawiajacy PoC pierwotny

Minimalna liczba wystawionych dokumentéw PoC pierwotnych podlegajgcych weryfikacji w ramach
proby wyznacza sie jako procent z liczby obstugiwanych dokumentéw PoC w audytowanym okresie
(zgodnie z tabelg nr.2 niniejszego dokumentu), pomnozony przez witasciwy wspétczynnik ryzyka. W
przypadku podmiotu wystawiajgcego PoC pierwotny audyt obejmuje réwniez dokumenty PoS
stanowigce podstawe ich wystawienia. Minimalna liczba dokumentéw PoS objetych prébg réwna jest
10% z liczby otrzymanych bazowych dokumentéw PoS, pomnozona przez wiasciwy wspoétczynnik ryzyka.
Liczba weryfikowanych dokumentéw nie moze by¢ mniejsza niz 5. Jesli liczba otrzymanych bazowych

dokumentdw jest mniejsza niz 5, weryfikowane sg wszystkie dokumenty.
Podmiot przyjmujacy i jednoczesnie wystawiajgcy PoC

W przypadku podmiotu gospodarczego, ktdry zaréwno przyjmuje, jak i wystawia dokumenty PoC,
minimalna liczba dokumentdéw objetych préba jest réwna wartosci procentowej wyznaczonej z tgcznej
liczby dokumentow PoC przyjetych i wystawionych w audytowanym okresie (zgodnie z tabelg nr. 2

niniejszego dokumentu), pomnozona przez wiasciwy wspodtczynnik ryzyka.
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Podmiot dziatajgcy w wielu lokalizacjach

W przypadku podmiotdw gospodarczych prowadzgcych dziatalnos¢ w wielu lokalizacjach, oprocz préby
dokumentéw PoC, ustala sie réowniez prébe lokalizacji. Minimalna liczba lokalizacji podlegajacych
weryfikacji jest rowna wartosci 25% z catkowitej liczby lokalizacji zaokraglonej do liczb catkowitych w

gore i pomnozonej przez wiasciwy wspotczynnik ryzyka.

Dobor lokalizacji powinien uwzgledniaé ich profil ryzyka, skale dziatalnosci, wyniki wczesniejszych
audytéw oraz rodzaj wykonywanych operacji. Lokalizacje objete prébg powinny byé zmieniane w
kolejnych cyklach audytowych, o ile wynik analizy ryzyka nie uzasadnia ponownej kontroli tej samej

lokalizacji.

Jezeli w toku audytu stwierdzono rozbieznosci, nieprawidtowosci lub niezgodnosci, jednostka
certyfikujgca odpowiednio rozszerza zakres audytu lub wielko$¢ préby w celu uzyskania wystarczajgcych

i odpowiednich dowoddéw audytowych.

10.2.4. Audyt

KZR INiG wymaga, aby wszystkie podmioty gospodarcze przed dopuszczeniem ich do uczestnictwa w
systemie w ramach certyfikacji dla zakresu ,PoC Trader” pomysinie przeszty audyt certyfikujgcy. Audyt
certyfikujacy jak i audyty recertyfikujgce zawsze odbywajg sie na miejscu, w siedzibie danego podmiotu
gospodarczego. Plan przeprowadzenia audytu w zakresie ,PoC Trader”, w tym zakres czynnosci
wykonywanych na miejscu audytu, ustala jednostka certyfikujgca zgodnie z wymaganiami niniejszego

dokumentu.
Przy ustalaniu planu audytu jednostka certyfikujgca uwzglednia:

— role podmiotu gospodarczego w taricuchu dostaw,

— wyniki analizy ryzyka i doboru prébki,

— dotychczasowg historie zgodnosci podmiotu z wymaganiami KZR INiG PoC Trader oraz KZR
INiG,

— charakter, skale i zakres dziatalnosci,

— dostepnosé i mozliwos¢ uzyskania wystarczajacych i odpowiednich dowoddéw audytowych.

Audyt u uczestnika zapewnia co najmniej rozsgdny poziom pewnosci co do skutecznosci jego
wewnetrznych proceséw. W zaleznosci od profilu ryzyka podmiotu gospodarczego mozna zastosowac
ograniczony poziom pewnosci co do prawdziwosci jego oswiadczen. Na podstawie wynikdw wstepnego

audytu podmioty gospodarcze, ktére uznaje sie za obarczone niskim ryzykiem, mogg zosta¢ poddane
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kolejnym audytom o ograniczonym poziomie pewnosci. W ramach czynnosci audytowych, w zaleznosci

od zidentyfikowanego ryzyka i specyfiki dziatalnosci podmiotu, weryfikacji podlegajg w szczegdlnosci:

— lokalizacje i infrastruktura zwigzane z dziatalnoscig objetg certyfikatem KZR INiG PoC Trader;

— systemy pomiarowe, ewidencyjne i informatyczne wykorzystane przez podmiot;

— sposbb prowadzenia bilansu masy;

— rzeczywisty przeptyw paliw oraz powigzanych z nimi dokumentéw bazowych PoS i PoC;

— prawidtowosé operacji wykonywanych na dokumentach PoC;

— wiarygodnosc¢ danych Zzrédtowych i deklaracji podmiotu;

— funkcjonowanie mechanizmdw zapobiegajacych wielokrotnemu zaliczeniu tych samych iloSci
paliwa lub wfasciwosci dotyczacych zrownowazonego rozwoju i ograniczania emisji gazéw

cieplarnianych.

W przypadku gdy dziatalnos¢ podmiotu gospodarczego obejmuje magazynowanie paliw w wiecej niz
jednej lokalizacji, weryfikacja poszczegdlnych magazynéw moze by¢ przeprowadzana na podstawie
doboru préby, z uwzglednieniem wynikéw analizy ryzyka, charakteru i skali dziatalnosci, oraz innych
czynnikdw mogacych wptywac na wiarygodnosc procesow objetych certyfikacjg. Audyt lub wybrane
czynnosci audytowe dotyczgce magazyndw objetych prébg mogg byé przeprowadzone zdalnie, pod
warunkiem, Ze sposob ich przeprowadzenia umozliwia uzyskanie wystarczajacych i odpowiednich

dowoddw audytowych oraz osiggniecie celu audytu.

W odniesieniu do paliw importowanych lub ponownie przywozonych z panstw trzecich jednostka
certyfikujgca uwzglednia dostepnos¢ wiarygodnych dowoddéw odnoszacych sie do konkretnej partii
paliwa, mozliwos¢ potwierdzenia jej pochodzenia i statusu oraz ryzyko wielokrotnego zaliczenia tych
samych ilosci paliwa lub wtasciwosci dotyczacych zréwnowazonego rozwoju. Jezeli dowody s3
niewystarczajgce albo analiza ryzyka wskazuje na konieczno$¢ dodatkowej weryfikacji, jednostka

certyfikujgca odpowiednio rozszerza zakres audytu.
Decyzja dotyczgca zastosowanego zakresu czynnosci wykonywanych podczas audytu musi by¢

uzasadniona i udokumentowana przez jednostke certyfikujgca.

10.2.5. Wymagania dowodowe i dokumentacyjne

Audytor w ramach audytu ,PoC Trader” jest zobowigzany uzyska¢, przeanalizowaé i oceni¢ komplet
dowoddéw wystarczajgcych do sformutowania wniosku o zgodnosci. Minimalny zakres dowoddw

obejmuje odpowiednio do roli podmiotu:
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a) obecnie aktywny certyfikat (o ile wystepuje), zakres certyfikacji i dane identyfikacyjne
podmiotu;

b) procedury wewnetrzne dotyczgce PoS/PoC, bilansu masy, obiegu dokumentéw, kontroli zmian,
uprawnien dostepowych i archiwizacji;

c) rejestr wystawionych, przyjetych, przekazanych, dzielonych i agregowanych dokumentéw PoC;

d) bazowe dokumenty PoS lub poprzednie dokumenty PoC wraz z petnym taricuchem odniesien;

e) dowody przekazania bazowego PoS do wtasciwego organu albo dowody nieodwracalnego
oznaczenia bazowego PoS do przekazania w wewnetrznym systemie zarzadzania;

f)  umowy, faktury, dokumenty magazynowe, bunkrowe, transportowe, celne i przewozowe;

g) raporty ksiegowe, bilans masy i uzgodnienia ilosciowe;

h) dane lub zapisy w dostepnych rejestrach, jezeli majg zastosowanie do danej partii paliwa;

i) listy pytan kontrolnych, wyniki poprzednich audytéw, ztozone skargi odnoszgce sie do
dziatalnosci audytowanego podmiotu gospodarczego i dziatania korygujgce;

j)  zakresy odpowiedzialnosci, upowaznienia, dowody przeszkolenia oraz zapisy potwierdzajgce
kompetencje oséb wystawiajgcych, zatwierdzajgcych i obstugujgcych dokumenty PoC;

k)  w przypadku importu lub ponownego przywozu - dodatkowe dowody wskazane w pkt 10.2.7.

Wszystkie dowody istotne dla wyniku audytu powinny by¢ identyfikowalne, mozliwe do przesledzenia i
wtgczone do dokumentacji audytowej. Jednostka certyfikujgca przechowuje dokumentacje audytowg

przez co najmniej 5 lat lub dtuzej, jezeli wymagajg tego przepisy wtasciwego organu.

10.2.6. Identyfikowalnos¢ dokumentéw PoC

Jednostka certyfikujgca weryfikuje, czy kazdy dokument PoC odnosi sie do bazowego PoS albo do
poprzedniego dokumentu PoC w sposdb jednoznaczny i mozliwy do przesledzenia oraz czy zawiera
wszystkie informacje wymagane w odpowiednim wzorze dokumentu PoC stanowigcym zatgcznik nr 1
albo nr 2 do niniejszego dokumentu. Weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci numer identyfikacyjny i date
wystawienia PoC, odniesienie do bazowego PoS, status bazowego PoS, ilos¢ i rodzaj paliwa,
charakterystyke KZR, wymagane dane GHG, dane dostawcy i odbiorcy oraz powigzanie z odpowiednig

transakcjg handlowa.

W odniesieniu do kazdej partii paliwa, dla ktérej ma zosta¢ wystawiony dokument PoC, audytor

weryfikuje, czy partia, ktérej dotyczy bazowy PoS, zostata zgtoszona do celéw krajowych OZE.

Jezeli dana partia paliwa podlega rejestracji w dostepnym rejestrze cyfrowym prowadzonym przez
krajowe organy nadzorujgce, audytor weryfikuje jej status w tym rejestrze oraz zgodnos¢ dostepnych

danych z dokumentacjg podmiotu, bilansem masy i dokumentami PoS/PoC. Stwierdzone rozbieznosci
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dokumentuje sie w raporcie z audytu i zgtasza do Systemu KZR INiG zgodnie z obowigzujgcymi

procedurami.

Weryfikacja musi potwierdzi¢, ze wystawienie lub wykorzystanie dokumentu PoC nie prowadzi do
wielokrotnego zaliczenia tej samej ilosci paliwa ani zwigzanych z nig wtasciwosci dotyczacych

zréwnowazonego rozwoju lub ograniczania emisji gazéw cieplarnianych.

10.2.7. Weryfikacja paliwa pochodzgcego spoza Unii Europejskiej

W odniesieniu do paliwa pochodzacego spoza Unii Europejskiej, w tym paliwa uprzednio
wyeksportowanego poza terytorium Unii Europejskiej, a nastepnie ponownie nabywanego lub
wprowadzanego do obrotu na rynku UE, jednostka certyfikujgca przeprowadza weryfikacje zgodnie z
wymaganiami okres$lonymi w pkt 6.2 niniejszego dokumentu oraz w podstawowej dokumentacji
Systemu KZR INiG.

Weryfikacja powinna umozliwiaé potwierdzenie tozsamosci i pochodzenia partii, ciggtosci jej certyfikacji
oraz ustalenie, czy dana partia albo zwigzane z nig wiasciwosci dotyczgce zréwnowazonego rozwoju i
ograniczania emisji gazow cieplarnianych nie zostaty wczesniej zaliczone do realizacji celu krajowego lub

innego wtasciwego mechanizmu w panstwie trzecim.

Podmiot gospodarczy przedstawia urzedowy (o ile istnieje) lub inny pisemny dokument odnoszacy sie
do danej partii paliwa (moze by¢ to pisemna deklaracja podmiotu gospodarczego, ze eksportowane
przez nie paliwo jest zgodne z zasadami zrGwnowazonego rozwoju i emisji gazéw cieplarnianych). Zakres
weryfikowanych dokumentéw ustala jednostka certyfikujgca na podstawie analizy ryzyka oraz zasad

okreslonych w niniejszym dokumencie i dokumencie System KZR INiG/10.

Jezeli na podstawie dostepnych dowoddw nie jest mozliwe jednoznaczne potwierdzenie statusu partii,

partia ta nie moze stanowi¢ podstawy wystawienia ani przekazania dokumentu PoC.

10.2.8. Raportowanie i poufnosé

Po kazdym audycie jednostka certyfikujgca sporzadza raport z audytu. Raport powinien zawierac co
najmniej: identyfikacje audytowanego podmiotu i lokalizacji, sktad zespotu audytowego, daty i sposdb
przeprowadzenia audytu, zakres audytu, zastosowany poziom pewnosci, opis analizy ryzyka i doboru
proby, wykaz sprawdzonych dokumentow i rejestrow, wyniki weryfikacji dokumentéw PoS/PoC, ocene
zgodnosci z bilansem masy, ocene statusu partii dostepnych rejestrach - jezeli ma zastosowanie, ocene

paliwa pochodzgcego spoza Unii Europejskiej - jezeli wystepuje, wykaz stwierdzonych niezgodnosci,
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terminy dziatan korygujgcych oraz wniosek dotyczgcy wydania, utrzymania, zawieszenia, cofniecia albo

ograniczenia zakresu certyfikatu.

Certyfikat oraz raport skrécony sporzadza sie zgodnie z wymaganiami Systemu KZR INiG. Informacje
poufne, dane osobowe i informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa podlegajg ochronie zgodnie
z przepisami oraz zasadami Systemu KZR INiG. Nie ogranicza to obowigzku przekazywania wymaganych
informacji Administratorowi Systemu KZR INiG oraz wtasciwym organom zgodnie z obowigzujgcymi

procedurami.

10.2.9. Niezgodnosci, dziatania korygujace i sankcje

Niezgodnosci stwierdzone podczas audytu ,,PoC Trader” klasyfikuje sie jako krytyczne, powazne i drobne

zgodnie z zasadami Systemu KZR INiG/10.

Za niezgodnos¢ krytyczng w obszarze ,,PoC Trader” uznaje sie w szczegdlnosci: celowe powielenie albo
nieuczciwe uzycie dokumentu PoS lub PoC; swiadome wystawienie PoC pomimo niespetnienia
warunkéw okreslonych w niniejszym dokumencie; Swiadome zafatszowanie ilosci paliwa, danych GHG,
pochodzenia paliwa, statusu partii pochodzgcej spoza Unii Europejskiej albo danych znajdujacych sie w
oficjalnie dostepnych rejestrach; a takze sSwiadome ukrycie faktu wczesniejszego zaliczenia partii paliwa

do celu lub mechanizmu regulacyjnego, jezeli zagraza to integralnosci zgtoszenia lub zaliczenia.

Za niezgodno$¢ powaing uznaje sie w szczegdlnosci: systemowe lub powtarzalne problemy z bilansem
masy; brak petnej sciezki identyfikowalnosci PoS/PoC; istotne rozbieznosci z UDB (jesli ma zastosowanie)
lub innym wtasciwym rejestrem; nieprzedstawienie audytorowi istotnych informacji lub dowoddw; brak
wiarygodnych dowoddéw odnoszgcych sie do konkretnej partii paliwa pochodzgcej spoza Unii
Europejskiej; systematyczne btedy w dokumentacji, w tym stwierdzenie nieprawidtowej dokumentacji
w ponad 10% zgtoszen objetych prdobg reprezentatywng; albo stwierdzenie, ze system zarzadzania
bazowych PoS lub PoC nie zapewnia kontroli nad ryzykiem wielokrotnego zaliczenia tych samych ilosci

paliwa lub wtasciwosci dotyczgcych zréwnowazonego rozwoju.

Za niezgodnos¢ drobng uznaje sie uchybienia formalne lub incydentalne, ktére nie powodujg
zasadniczego btedu w identyfikowalnosci partii, w prawidtowosci charakterystyki KZR ani w

prawidtowosci w dokumentacji PoC.

W przypadku niezgodnosci powaznej jednostka certyfikujgca niezwtocznie informuje Administratora
Systemu KZR INiG. Jezeli niezgodnos¢ powazna zostata stwierdzona podczas audytu prowadzonego w

ramach nadzoru, ponownej certyfikacji, kontroli wewnetrznej Systemu lub procesu rozpatrywania
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skarg, certyfikat ,PoC Trader” podlega natychmiastowemu zawieszeniu. Jezeli niezgodnos¢ nie zostanie
skutecznie usunieta w terminie 90 dni od powiadomienia, certyfikat podlega cofnieciu, a niezgodnos¢
traktuje sie jako krytyczng. W okresie zawieszenia podmiot nie moze wystawiaé, przekazywac ani

modyfikowac¢ dokumentéw PoC jako podmiot certyfikowany w Systemie KZR INiG.

W przypadku niezgodnosci krytycznej certyfikat ,PoC Trader” nie jest wydawany albo podlega
natychmiastowemu cofnieciu. Podmiot moze ponownie ubiegac sie o certyfikacje w tym zakresie po

uptywie dwdch lat od daty utraty waznosci certyfikatu.

W przypadku niezgodnosci drobnej audytor okresla termin jej zamkniecia, ktdry co do zasady nie moze
przekracza¢ 90 dni. Po tym terminie niezgodnos¢ przechodzi automatycznie w niezgodnosé powazng i
skutkuje zawieszeniem waznosci certyfikatu PoC Trader. Termin moze zostaé przedtuzony wyfacznie

zgodnie z zasadami Systemu KZR INiG/10.

Jezeli przyczyna niezgodnosci w zakresie ,,PoC Trader” wptywa rowniez na integralno$é podstawowego
certyfikatu KZR INiG, w szczegdlnosci na prawidtowos¢ bilansu masy, oswiadczen zréwnowazonosci lub
danych dotyczacych emisji GHG, jednostka certyfikujgca uwzglednia te informacje przy analizie ryzyka
dla podstawowego certyfikatu. Sam fakt stwierdzenia niezgodnosci w zakresie ,PoC Trader” nie skutkuje

automatycznie zawieszeniem lub cofnieciem podstawowego certyfikatu KZR INiG.

Informacje o zawieszeniu, cofnieciu albo zmianie statusu certyfikatu przekazuje sie niezwtocznie do
Administratora Systemu KZR INiG. Dalsze obowigzki informacyjne wykonuje sie zgodnie z dokumentacjg
Systemu KZR INiG, wfasciwymi przepisami i podziatem odpowiedzialnosci pomiedzy jednostka

certyfikujgcg a Administratorem Systemu.

10.2.10. Uzytkownicy koncowi

Uzytkownik koncowy, ktdry otrzymuje wytgcznie dokument PoC, nie dzieli go, nie agreguje, nie
przekazuje dalej i nie uczestniczy w obrocie w ramach certyfikacji KZR INiG PoC Trader, nie podlega
certyfikacji w zakresie ,,PoC Trader”. Weryfikacja dokumentow PoC otrzymanych przez uzytkownika
korncowego na potrzeby EU ETS lub innego wtasciwego mechanizmu regulacyjnego jest prowadzona
zgodnie z zasadami tego mechanizmu i nie stanowi podstawy certyfikacji w zakresie ,PoC Trader”. Jezeli
uzytkownik koncowy jest uczestnikiem Systemu KZR INiG w zakresie ,PoC Trader” albo wykonuje

operacje na dokumentach PoC, stosuje sie do niego odpowiednio wymagania niniejszego dokumentu.

10.2.11 Certyfikat PoC Trader
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Certyfikat PoC Trader powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

— dane kontaktowe gtdwnego certyfikowanego podmiotu (nazwa i adres firmy, adres do
korespondencji),

— numer uczestnika w systemie KZR INiG,

— dane adresowe i rejestracyjne jednostki certyfikujgcej; numer rejestracyjny Systemu

— KZRINIG,

— Sciezka certyfikacji podmiotu oraz zakres certyfikacji (,,PoC Trader”),

— date waznosci certyfikatu (od, do),

— unikalny numer lub kod certyfikatu,

— Nazwe i logo Administratora Systemu KZR INiG oraz nazwa i logo jednostki certyfikujgcej

— miejsce oraz date sporzadzenia certyfikatu,

— podpis osoby uprawnionej do zatwierdzenia certyfikatu,

— Woykaz lokalizacji objetych certyfikatem wraz z rodzajem paliwa objetym certyfikacjg PoC
Trader,

— Rodzaj danych dotyczgcych emisji gazéw cieplarnianych (wartosci standardowe, NUTS2 lub
wartosci rzeczywiste - zgodnie z wymaganiami dokumentu System KZR INiG/7), dla kazdej

lokalizacji i dla kazdego certyfikowanego w ramach PoC Trader paliwa.

Certyfikat w zakresie ,,PoC Trader” wydawany jest na okres 12 miesiecy.

Jezeli podmiot posiada wazny certyfikat KZR INiG potwierdzajgcy zgodnos¢ z wymaganiami RED ll, a
nastepnie uzyska certyfikat w zakresie ,PoC Trader”, data zakonczenia waznosci certyfikatu ,PoC

Trader” nie moze by¢ pdzniejsza niz data zakonczenia waznosci podstawowego certyfikatu KZR INiG.

W przypadku przeprowadzenia audytu w zakresie podstawowego certyfikatu KZR INiG oraz zakresu

,PoC Trader” w ramach jednego procesu audytowego, okresy waznosci obu certyfikatéw sg tozsame.

Jezeli podmiot posiadajgcy wazny certyfikat ,,PoC Trader” uzyska nastepnie certyfikat KZR INiG
potwierdzajacy zgodnos¢ z wymaganiami RED 1ll, data zakoriczenia waznosci certyfikatu ,PoC Trader”
moze zosta¢ dostosowana do daty zakonczenia waznosci certyfikatu KZR INiG, pod warunkiem

zachowania wymaganej aktualnosci wynikéw weryfikacji w zakresie ,,PoC Trader”.

Jezeli pomiedzy datg ostatniego audytu w zakresie ,,PoC Trader” a datg audytu stanowigcego podstawe
wydania certyfikatu KZR INiG uptyneto wiecej niz 3 miesigce, przed wydaniem certyfikatu ,PoC Trader”
z nowym okresem waznosci wymagana jest ponowna weryfikacja spetnienia wymagan zakresu ,,PoC

Trader”.
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Ponowna weryfikacja powinna obejmowad co najmniej potwierdzenie, ze od czasu poprzedniego audytu
nie wystgpity zmiany wptywajgce na zgodnos$¢ systemu zarzadzania dokumentami PoC oraz ze nie
wystgpity niezgodnosci, ktére mogltyby mie¢ wptyw na decyzje certyfikacyjng. Zakres ponownej

weryfikacji ustala jednostka certyfikujgca na podstawie analizy ryzyka.

11. Skargi i reklamacje

Podmioty gospodarcze, jednostki certyfikujgce i osoby fizyczne majg prawo wyrazaé swoje
niezadowolenie z KZR INiG w obszarze certyfikacji ,,PoC Trader”. Skarga moze takze dotyczy¢ dziatania
jednostki certyfikujgcej zatwierdzonej przez System KZR INiG lub jego uczestnikow. W kazdym
przypadku obowigzujg zasady zgodne z wewnetrzng procedurg dotyczgcy skarg i reklamacji INiG-PIB,
ktéra moze by¢ udostepniona stronie zainteresowanej na zgdanie. Skargi i/lub reklamacje prosze

kierowac na adres e-mail: office@inig.pl lub na adres siedziby instytutu: ul. Lubicz 25A, 31-503 Krakow.

12. Wykaz zatgcznikow

1. Zatgcznik 1- Wzér dokumentu PoC (Proof of Compliance)
2. Zatgcznik 2 - Wzér dokumentu PoC (Proof of Compliance) dla RFNBO i RCF

3. Zatacznik 3 - Wniosek o nadanie/uaktualnienie/odnowienie uprawnier do certyfikacji na zgodno$¢ z
KZR INiG PoC

4. Zatgcznik 4 - Procedura zgtaszania skargi/reklamacji INiG-PIB — udostepniona na zgdanie

13. Zmiany w stosunku do wersji poprzednie;

BEV:! Rozdziat | Poprzednie wymaganie Aktualne wymaganie
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