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1. Wprowadzenie

Nadzoér nad dzialalnoscig zwigzang z systemem certyfikacji zrbwnowazonej produkcji biopa-
liw, paliw z biomasy i bioptynéw prowadza wytacznie uprawnione przez Administratora Sys-
temu niezalezne jednostki certyfikujace. Zadaniem jednostek certyfikujacych jest dokonanie
oceny dziatalnosci uczestnikow Systemu na zgodnos$¢ z kryteriami okreslonymi przez KZR
INIG. Wszystkie jednostki certyfikujace, ktore uczestniczg w tym systemie certyfikacji, musza
speli¢ wymagania okreslone w niniejszym dokumencie.

2. Zakres

W niniejszym dokumencie podano ogdlne wymagania dla jednostek certyfikujacych uczestni-
czacych w Systemie Certyfikacji KZR INiG. Spelnienie okreslonych wymagan ma na celu za-
gwarantowanie, ze jednostki certyfikujace dziataja jako niezalezna strona trzecia w procesie
audytowania i certyfikacji.

3. Powolania normatywne
Powotania normatywne, obejmujace wszystkie aspekty Systemu KZR INiG to ponizej przyto-

czone dokumenty, ktére nalezy czyta¢ tacznie.

System KZR INiG /1/ Opis kryteriow zrownowazonego rozwoju Systemu INiG — zasady ogolne
System KZR INiG /2/ Definicje
System KZR INiG /3/ Powigzanie z ustawodawstwem krajowym

System KZR INiG /4/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — tereny
zasobne w pierwiastek wegiel

System KZR INiG /5/ Wykorzystanie gruntéw rolniczych na cele produkcji biomasy — rozno-
rodnos¢ biologiczna

System KZR INiG /6/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —wymogi i
normy w dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

System KZR INiG /7/ Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy

System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci emisji
GHG dla biopaliw, paliw z biomasy i bioptynow w cyklu Zycia

System KZR INiG /9/ Wymagania dla jednostek certyfikujgcych
System KZR INiG /10/ Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu
System KZR INiG /11/ Biomasa lesna

4. Definicje
System KZR INiG /2/ Definicje
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5. Opis i wymagania

5.1. Ogolne wymagania dla jednostki certyfikujacej

Jednostka certyfikujaca przeprowadzajgca audyty musi:

» posiada¢ osobowo$¢ prawna;

» posiada¢ akredytacje zgodnosci z normg ISO/IEC 17065 (wydang przez krajowg jed-

nostke akredytacyjna, ktora jest afiliowana przez 1AF) oraz z normg ISO 14065, w ra-
mach ktorej przeprowadza audyty rzeczywistych wartosci GHG. KZR INiG uznaje
akredytacje ISO/IEC 17065 1 ISO 14065 przyznane centrali jednostki certyfikujacej pod
warunkiem, ze podlegaja one temu samemu SZJ;

by¢ akredytowany przez krajowa jednostke akredytujacg zgodnie z rozporzadzeniem
(WE) nr 765/2008 lub by¢ uznany przez organ wiasciwy do obj¢cia zakresu dyrektywy
(UE) 2018/2001 lub dobrowolnego systemu KZR INiG. W przypadku braku takiej akre-
dytacji lub uznania, panstwa cztonkowskie moga zezwoli¢ KZR INiG na korzystanie z
systemu niezaleznego nadzoru, ktory obejmuje zakres dyrektywy (UE) 2018/2001 lub
szczegotowy zakres dobrowolnego systemu, na terytorium tego panstwa czionkow-
skiego. Jednostki certyfikujace, ktore sg akredytowane przez KZR INiG na dzien 1
stycznia 2024 r., sa zobowigzane do przekazywania do KZR INiG wyczerpujacych in-
formacji na temat etapu procesu akredytacji/uznania przez wlasciwy organ. KZR INiG
jest uprawniony do zawieszenia autoryzacji, jezeli istniejg przestanki wskazujace, ze
proces ten moze nie zosta¢ zakonczony w racjonalnym terminie;

przeprowadza¢ audyty zgodnie z wymaganiami normy ISO 19011;

mie¢ dostgp do kadry audytorskiej posiadajacej kompetencje okreslone w dokumencie
KZR INiG /10;

wykazaé niezalezno$¢ 1 bezstronnos¢ wobec podmiotow certyfikowanych;
wykaza¢ zgodno$¢ z wymaganiami Systemu KZR INiG;

wdrozy¢ zasady uczciwosci 1 procedury zapewniajace pelng niezalezno$¢ od podmio-
tow gospodarczych bedacych czlonkami Systemu KZR INiG.

Jednostki certyfikujace zobowigzane sa do wdrozenia systemu zarzadzania dokumentacja,
ktéry uwzglednia kazdy z ponizszych elementow:

» o0goblny system zarzadzania dokumentacja (np. instrukcjami, politykami, zakresem od-
powiedzialnos$ci);

» kontrole dokumentacji i rejestrow;

» przeglad systemu zarzadzania przez kierownictwo;

| System KZR INiG /9

| Krakéw, grudzien 2023 r. | Dyrektywa 2018/2001




-N System certyfikacji zrownowazonej produkcji bio- | Wydanie: 3

‘ paliw, paliw z biomasy i bioplynow Data: 19.12.2023

| e Strona 6 z 32
Wymagania dla Jednostek Certyfikujacych

>

>
>

wewnetrzny audyt obejmujacy certyfikacje KZR INiG. Jednostka certyfikujaca okresla
kompetencje auditoréw wewngtrznych obejmujace znajomos¢ Systemu KZR INiG. Au-
dyt przeprowadzany jest przez osobg/osoby niezaangazowane w proces certyfikacji;

procedury identyfikacji i zarzadzania niezgodno$ciami; oraz

procedury podejmowania dziatan zapobiegawczych celem wyeliminowania przyczyn
potencjalnych niezgodnosci.

Jednostki certyfikujace ustanawiajg zasady i1 procedury uczciwosci w celu zapewnienia ich pet-
nej niezaleznosci od podmiotow gospodarczych uczestniczacych w systemie. System zarzadza-

nia ma na celu zapewnienie najwyzszego mozliwego poziomu niezalezno$ci audytorow.

Minimalnym wymogiem jest:

v

audytorzy nie moga by¢ zaangazowani w zadng dzialalno$¢ doradcza przez okres trzech
lat. W celu potwierdzenia tego faktu, audytorzy sg zobowigzani do podpisania oswiad-
czenia o bezstronno$ci w odniesieniu do prowadzonego audytu;

zasady rotacji audytorow. Audytor nie moze przeprowadzi¢ wigcej niz trzech kolejnych
audytéw dla tej samej firmy. Konieczna jest co najmniej roczna przerwa (jeden audyt
KZR INiG). Dotyczy to réwniez przypadku zmiany jednostki certyfikujacej oraz
zmiany formy prawnej firmy;

jednostki certyfikujace nie moga by¢ zaangazowane w zadng inng dzialalnos¢ na rzecz
certyfikowanej firmy;

kierownictwo jednostki certyfikujacej nie moze by¢ zaangazowane w dziatalnos$¢ do-
radcza;

osoby majace potencjalny konflikt intereséw sa wykluczone z podejmowania decyzji w
kontekscie procesu certyfikacji KZR INiG;

jednostki certyfikujace sa zobowigzane do powotania komisji ds. bezstronnosci. W
sktad komisji wchodzg eksperci zewnetrzni, ktorzy nie sg zaangazowani w dziatalnosé
certyfikacyjnga. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ co najmniej raz w roku. Glownym
zadaniem spotkania jest ocena probki przeprowadzonych audytéw KZR INiG. Probka
powinna by¢ reprezentatywna, dlatego jednostki certyfikujace sa zobowigzane do okre-
Slenia zasad doboru probki do oceny. Wyniki zawsze umieszczane sa w protokole. W
przypadku stwierdzenia naruszenia zasad bezstronnos$ci jednostka certyfikujgca zobo-
wigzana jest do niezwtocznego poinformowania o tym KZR INiG. System KZR INiG
podejmuje odpowiednie dziatania.

Dokumentacj¢ (w tym dokumentacje dotyczaca audytow KZR INiG przeprowadzanych u pod-

miotéw gospodarczych) nalezy przechowywac przez minimum 5 lat lub dtuze;j, jesli wymaga

tego wlasciwy organ panstwowy.

Weryfikacja zgodnosci z wyzej wymienionymi wymaganiami przeprowadzana jest przez Ad-
ministratora Systemu przed autoryzacja jednostki certyfikujacej oraz po uzyskaniu autoryzacji
- podczas okresowych audytéw kontrolnych (patrz System KZR INiG /1/ Opis Systemu Kryte-
riow Zrownowazonego Rozwoju INiG - zasady ogolne).
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5.2. Nadanie uprawnien jednostce certyfikujacej

Jednostka certyfikujaca okresla Sciezke certyfikacji. Sciezki te sa nastepujace:

1. Biopaliwa i bioptyny;

2. Paliwa z biomasy;

3. Paliwa ze zrodet odnawialnych pochodzenia niebiologicznego;

4. Paliwa weglowe z recyklingu.

Zakres uprawnien nadanych jednostce certyfikujacej obejmuje udzielenie zgody ze strony Ad-
ministratora Systemu na certyfikowanie podmiotéw gospodarczych na zgodno$¢ z wymaga-

niami Systemu KZR INiG. Opis Systemu certyfikacji zrownowazonej produkcji biopaliw, pa-
liw z biomasy 1 bioplynéw podany jest w nastepujacych dokumentach:

System KZR INiG/ 1 / Opis kryteriow zréwnowazonego rozwoju Systemu INiG — zasady
ogolne

System KZR INiG/ 2 /Definicje

System KZR INiG/ 3 /Powiqzanie z ustawodawstwem krajowym

System KZR INiG/ 4 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — te-
reny zasobne w pierwiastek wegiel

System KZR INiG/ 5 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —
roznorodnos¢ biologiczna

System KZR INiG/ 6 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —
wymogi i normy w dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

System KZR INiG/ 7 /Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy

System KZR INiG/ 8 /Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych warto-
Sci emisji GHG dla biopaliw, paliw z biomasy i bioptynow w cykiu
zycia

System KZR INiG/ 9 /Wymagania dla Jednostek Certyfikujgcych

System KZR INiG/ 10 /Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu

System KZR INiG/ 11 /Biomasa lesna

Procedura nadania uprawnien jednostce certyfikujacej w ramach Systemu KZR INiG przebiega
zgodnie z ponizszymi punktami:

- zlozenie wniosku o nadanie uprawnien (Zatacznik 1). Jednostka ubiegajaca si¢ o nada-

nie jej uprawnien powinna dokona¢ przegladu dokumentacji wdrozonego systemu na
zgodnos¢ z wymaganiami Systemu KZR INiG oraz powinna dostarczy¢ co najmniej:

o wypetiony formularz wniosku;

o dokument potwierdzajacy status prawny;
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o ksiege jakosci i/lub ksigge systemu zarzadzania;
o komplet procedur dedykowanych certyfikacji KZR INiG;

o kryteria kwalifikowania audytoréw, zatrudnianych przez jednostke do prowa-
dzenia audytow (System KZR INiG /10/ Wytyczne dla audytora i prowadzenia
audytu).

- wykaz audytoréw i ekspertow technicznych zaklasyfikowanych do prowadzenia ocen;

- ocena ztozonych dokumentow przeprowadzona przez kierownictwo systemu KZR
INiG; Kierownictwo przeprowadza analize due diligence jednostki certyfikujacej i
moze odmoéwié rozpoczecia procesu oceny.

- audyt jednostki certyfikujacej w miejscu jej siedziby (ocena systemu zarzadzania jed-
nostki, wdrozenia procedur Systemu KZR INiG); audyt obejmuje rowniez oceng proce-
dur dedykowanych KZR INiG, jako procedury traktowany jest rowniez system infor-
matyczny obejmujacy nadzor nad procesami certyfikacji, ktory réwniez podlega wery-
fikacji KZR INIG;

- zapewnienie, ze decyzja w zakresie certyfikacji zostata podjeta przez recenzenta tech-
nicznego, ktory nie wchodzit w sktad zespotu audytowego;

- w oparciu o ustalone kryteria i pozytywny wynik oceny wydanie decyzji o nadaniu
uprawnien jednostce certyfikujacej. W przypadku decyzji negatywnej wnioskodawcy
przystuguje prawo odwotania do Rady Systemu KZR INiG. Rada ma 30 dni na rozpa-
trzenie odwolania;

- obserwacja pierwszego audytu prowadzonego przez jednostke u klienta;
- raport koncowy.

Jednostka certyfikujaca moze przeprowadza¢ audyty, jesli raporty koncowe potwierdzaja wy-
nik pozytywny.

Jednostka certyfikujaca moze zosta¢ uprawniona przez KZR INiG do certyfikacji zgodnosci z
jedng lub wszystkimi powyzszymi $ciezkami certyfikacji. Jesli jednostka certyfikujaca zamie-
rza rozszerzy¢ zakres Sciezek certyfikacji, wymagany jest dodatkowy audyt KZR INiG.

5.3 Kontrola wewnetrzna — nadzor jednostek certyfikujacych w ramach Systemu
KZR INIiG

W okresie posiadania uprawnien jednostki certyfikujace (JC) podlegaja nadzorowi. Nadzor ten
jest czgscig kontroli wewnetrznej w Systemie KZR INiG (patrz System KZR INiG/1, punkt
9.3.2).
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Kontrola wewnetrzna — nadzor nad jednostkami certyfikujacymi polega na:

¢ okresowych audytach obserwowanych przeprowadzanych przez KZR INiG. Celem

audytu jest obserwacja i ocena audytow przeprowadzanych przez jednostke certyfiku-
jaca u uczestnika systemu. KZR INiG, w terminie do 20 stycznia kazdego roku, ustala
plan audytu zgodnie z przypisanymi krokami:
Definiowanie puli uczestnikow. Pula to liczba aktywnych uczestnikow na dzien 31
grudnia poprzedniego roku.
Okreslenie liczby audytéw do przeprowadzenia. Liczba audytow jest okreslona jako
1,5% aktywnych uczestnikdw, ale nie mniej niz liczba aktywnych jednostek certyfi-
kujacych na dzien 31 grudnia poprzedniego roku.
Dla kazdej jednostki certyfikujacej przeprowadza si¢ co najmniej 1 audyt w ramach
kontroli wewnetrznej w ciggu roku.
Pozostate audyty realizowane sg w ramach kontroli wewnetrznej wykonywanej przez
audytorow KZR INiG. Wybor uczestnikéw przeprowadzany jest w oparciu o:
e analizg ryzyka, ktora uwzglednia wyniki audytow KZR INiG,
o liczbe certyfikatow wydanych przez aktywne jednostki certyfikujace,
e skargi lub zgloszenia,
e probe losowa,
o wielko$¢ podmiotu gospodarczego.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci KZR INiG jest rowniez uprawniony do przeprowa-
dzenia audytu(éw) zgodnie z kontrolg wewnetrzng. W razie potrzeby plan moze by¢ aktualizo-

wany w ciggu roku.

R/

% okresowych audytach na miejscu. Audyt przeprowadzany jest przez audytoroéw KZR

INiIG w siedzibie glownej jednostki certyfikujacej. Celem jest ocena systemu zarzadza-
nia jednostki certyfikujacej 1 dokumentow generowanych przez jednostke podczas pro-
cesow certyfikacji KZR INiG. Szczegdlng uwage poswigca si¢ raportom 1 listom pytan
kontrolnych, majgc na uwadze podstawowg poprawnos¢. Kontroli podlega 4% zakon-
czonych proceséw audytowania przez jednostke w ciggu ostatniego roku (w zaokragle-
niu do najblizszej liczby catkowitej), lecz nie mniej niz trzy audyty (albo wszystkie,
jesli jednostka przeprowadzila mniej niz trzy audyty), dla kazdej $ciezki certyfikacji
osobno. Wybdr proby odzwierciedla zasigg geograficzny i surowcowy gotowych pro-
cesOw, jak 1 poziom ryzyka podmiotow gospodarczych. Weryfikacji podlegaja we-
wnetrzne procedury JC zapewniajace niezaleznos¢, utrzymanie kompetencji personelu,
w tym uczestnictwo w obowigzkowych szkoleniach. Niezgodnos$ci stwierdzone pod-
czas wspomnianych audytow sg zawsze oceniane pod katem ryzyka wprowadzenia bio-
masy niespetniajgcej KZR jako biomasy spetniajacej KZR. Jezeli ryzyko jest wysokie,
kazdy przypadek jest natychmiast badany 1 podejmowane sg wlasciwe dziatania. Jesli
w danym roku jednostka certyfikujaca jest przedmiotem audytu przeprowadzanego
przez Krajowa Jednostke Akredytujaca na zgodno$¢ z KZR INiG (zgodnie z norma
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17065), wowczas przeprowadzana jest jedynie weryfikacja procesow i audyt obserwo-
wany. Moze on by¢ przeprowadzony jako audyt zza biurka lub audyt zdalny. Ustalenia
Krajowej Jednostki Akredytujacej sa uznawane przez KZR INiG, przy czym KZR INiG
jest uprawniony do podjecia odpowiednich dziatan w zwigzku z tymi ustaleniami. KZR
INiG jest uprawniony do przekazania wynikoOw wtasnej oceny Krajowej Jednostce
Akredytujacej na jej wniosek.

Audytorzy KZR INiG przygotowuja raport z obserwacji i audytu w siedzibie jednostki certyfi-
kujacej. Raport zawiera migdzy innymi stwierdzone niezgodno$ci, termin nastgpnego audytu,
zalecenia dotyczace zachowania lub zawieszenia uprawnien. Na podstawie wynikéw kontroli
wewnetrznych podejmowane sg dziatania korygujace na poziomie struktury zarzadzania jedno-
stek certyfikujacych. W migdzyczasie KZR INiG podejmuje dziatania prewencyjne w celu po-
prawy swojego funkcjonowania w przysztosci.

Podstawowa czgstotliwos¢ audytéw w siedzibie jednostki certyfikujacej oraz obserwowanych
wynosi dla kazdego z nich jeden raz do roku. Czgstotliwo§¢ moze zosta¢ zwigkszona, jesli
stwierdzona niezgodno$¢ stwarza wysokie ryzyko wprowadzenia biomasy niespetniajacej KZR
jako biomasy spetiajacej KZR. Okres ten mozna rowniez wydtuzy¢, jesli sa ku temu uzasad-
nione podstawy. Ustalenia z procedur zgodnos$ci (patrz System KZR INiG/1, punkt 8) oraz
skargi otrzymane od stron trzecich (np. kraje UE i spoza UE, systemy dobrowolne, organizacje
rzadowe i pozarzadowe, itp.) o powaznych naruszeniach zasad KZR INiG mogg by¢ powodem
do przeprowadzenia dodatkowego audytu w siedzibie jednostki certyfikujacej, Decyzje o prze-
prowadzeniu takiego dodatkowego audytu lub o zwigkszeniu czgstotliwosci audytow podej-
muje kierownik Biura Systemow Certyfikacji Biomasy po ocenie danego przypadku i w poro-
zumieniu z audytorami KZR INiG przeprowadzajacymi audyt w jednostce certyfikujace;.

W trakcie waznoS$ci uprawnien w jednostce certyfikujacej, KZR INiG musi przeprowadzi¢ co
najmniej jeden audyt (certyfikujacy oraz w siedzibie jednostki).

Istotne ustalenia z procesu nadzoru jednostek certyfikujagcych zawsze podlegaja szkole-
niom/spotkaniom harmonizacyjnym KZR INiG.

UWAGA

Jezeli ustalenia z nadzoru nad jednostkami certyfikujacymi wskazuja na zwigkszone ryzyko w
odniesieniu do okreslonej grupy podmiotéw gospodarczych, wowczas KZR INiG wymaga od
jednostek certyfikujacych zastosowania odpowiedniego poziomu ryzyka dla tej grupy podmio-
tow gospodarczych. W szczego6lnosci nalezy zwiekszy¢ probe objeta audytem (np. weryfikacja
dwoch kwartatow dziatalnosci podmiotu gospodarczego zamiast jednego).

5.4. Zadania uprawnionej jednostki certyfikujacej

Do tych zadan nalezy:

- weryfikacja zgodnosci z Systemem KZR INiG w oparciu o dokumenty Systemu;,
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- wydawanie certyfikatow w obszarze certyfikacji paliw z biomasy, biopaliw oraz bio-
ptynow;

- ewidencjonowanie w bazie danych szczegotowych informacji dotyczacych podmiotow
zarejestrowanych w Systemie KZR INIG;

- stosowanie UDB w zakresie wtasciwym dla jednostek certyfikujacych;
- raportowanie do KZR INiG zgodnie ze wzorem KZR INiG;

- gromadzenie i rozpowszechnianie danych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie da-
nych osobowych oraz handlowych, pomiedzy organami wtasciwymi, jednostkami cer-
tyfikujacymi oraz innymi bazami danych, uznanymi przez organ wlasciwy;

- wspotpraca z Komisjg Europejska i wlasciwymi organami panstw cztonkowskich (patrz
pkt 9.4 Systemu KZR/1).

5.5. Niezalezno$¢ jednostek certyfikujacych

Jednostka certyfikujgca musi udowodnié, ze w zakresie realizacji zadan jej powierzonych, pro-
wadzi polityke i posiada procedury wyraznie rozdzielajace dziatalno$¢ certyfikacyjng od wszel-
kiej innej dziatalnosci, w ktorg jest zaangazowana. Stad tez, przystepujac do systemu, jednostki
certyfikujace beda zobowigzane do wykazania, ze s3 wolne od jakichkolwiek naciskéw finan-
sowych, handlowych lub innych, co mogtoby wptynaé na wyniki proceséw certyfikacji.

5.6. Wymagania dodatkowe

Kazdy uczestnik Systemu musi poddac¢ si¢ audytowi w celu uzyskania certyfikatu.

Wstepny audyt nowego uczestnika systemu lub ponowna certyfikacja istniejagcego uczestnika
systemu zgodnie ze zmienionymi ramami regulacyjnymi (np. po znaczacej zmianie wymagan
systemowych, w przypadku aktualizacji zakresu certyfikacji) zawsze odbywa si¢ na miejscu 1
zapewnia co najmniej rozsgdny poziom pewnosci co do skutecznosci jego wewngtrznych pro-
cesOw. W zaleznos$ci od profilu ryzyka podmiotu gospodarczego mozna zastosowa¢ ograni-
czony poziom pewnosci co do prawdziwosci jego oswiadczen. Na podstawie wynikdw wstep-
nego audytu podmioty gospodarcze, ktdre uznaje si¢ za obarczone niskim ryzykiem, moga zo-
sta¢ poddane kolejnym audytom o ograniczonym poziomie pewnosci.

Podmioty gospodarcze pragngce przedtuzy¢ zakres swojego certyfikatu powinny przej$¢ proces
recertyfikacji przed jego wygasnigciem. Audyt moze zosta¢ przeprowadzony maksymalnie 90
dni przed datg wygasni¢cia certyfikatu.

Procedury audytu kontrolnego (nadzorczego) sg analogiczne do audytu certyfikujacego.

Pierwszy audyt jest audytem gotowos$ci oceniajagcym procedury audytowanego i jego $wiado-
mos$¢ nowych zobowigzan. W przypadku recertyfikacji audytowane sg nie tylko procedury, ale
réwniez dane z poprzedniego okresu. W celu zapewnienia sprawnej i terminowej wymiany in-
formacji audytowych, raport z poprzedniego audytu powinien by¢ zawsze dostgpny dla zespotu
audytowego. Ma to zastosowanie rowniez w przypadku, w ktorym firma podlega recertyfikacji
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po przerwie w okresie certyfikacji lub w przypadku, w ktéorym firma zmienia system certyfika-
cji. W tym drugim przypadku, audytor skupia si¢ na bilansie masy i poprawnosci obliczen emi-
sji GHG.

KZR INiG okre$la dodatkowe wytyczne dla certyfikacji wybranej grupy podmiotow. Wytyczne
te sg stosowane niezaleznie od $ciezki certyfikacji.

Weryfikacja obliczen rzeczywistych emisji GHG

Zgodnie z ogdlnymi wymogami w zakresie przeprowadzania audytoéw, audytorzy weryfikujacy
obliczenia rzeczywistych emisji GHG powinni prezentowa¢ odpowiednie umiejetnosci, w tym
stosowne do$wiadczenie w tej dziedzinie. Ze wzgledu na ztozono$¢ zadania, przeprowadzenie
takiej weryfikacji wytacznie w drodze audytu na miejscu stanowi wyzwanie. Dlatego, w celu
poprawy skutecznosci procedury weryfikacyjnej wymaga si¢, aby podmioty gospodarcze udo-
stepnily audytorom, przed planowanym audytem, wszelkie istotne informacje dotyczace obli-
czen rzeczywistych emisji GHG. Obejmuje to dane wejsciowe, wszelkie istotne dowody, infor-
macje w zakresie czynnikdw emisji oraz stosowanych wartosci standardowych, a takze ich zr6-
dfa odniesienia, obliczenia emisji GHG oraz dowody dotyczace zastosowania ograniczania
emisji gazow cieplarnianych (€ccr, €ccs, €sca). W przypadku gdy CO: jest sktadowany na sktado-
wiskach geologicznych, audytorzy weryfikuja dostarczone dowody dotyczace integralno$ci
sktadowiska i ilosci sktadowanego CO2. W przypadku, gdy strona trzecia przeprowadza trans-
port lub geologiczne sktadowanie, dowod sktadowania mozna przedstawi¢ za pomoca odpo-
wiednich umoéw i faktur z tg strong trzecig.

5.7. Ustalenie czasu trwania audytu

Czas trwania audytu zalezny jest od zakresu certyfikacji 1 wielkosci audytowanego podmiotu.
Jednostka certyfikujaca okresla czas trwania audytu, bioragc pod uwage te czynniki. Jednostka
certyfikujaca jest zobowigzana do opracowania wytycznych dotyczacych oceny czasu trwania
audytu, zar6wno na miejscu, jak 1 audytu dokumentow. Dokument ten powinien réwniez za-
wiera¢ uwarunkowania wyjasniajace, kiedy jednostka certyfikujaca moze skroci¢ lub wydtuzy¢
czas trwania audytu. Stosowanie tych zasad jest przedmiotem weryfikacji podczas kontroli we-
wngetrzne;j.

5.8. Proces certyfikacji podmiotu gospodarczego prowadzony przez jednostki cer-
tyfikujace

Kazdy podmiot gospodarczy zanim zostanie dopuszczony do uczestnictwa w Systemie KZR
INiG musi pomyslnie przej$¢ audyt wstgpny. Jednostka certyfikujaca moze przeprowadzi¢ we-
ryfikacje zgodnosci z roznymi ramami certyfikacji ($ciezkami certyfikacji) podczas tego sa-
mego procesu audytu, o ile jednostka certyfikujgca poswiadczy, ze podmioty gospodarcze spet-
niajg wymagania KZR INiG.

Aby rozpocza¢ procedure certyfikacji, podmiot gospodarczy sktada wniosek o rejestracje w
Systemie KZR INiG oraz zawiera umowg¢ z Systemem KZR INiG, ktéra okresla obowigzki
stron. Nastepnie, podmiot otrzymuje unikatowy numer identyfikacyjny. Podmiot gospodarczy
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dokonuje wyboru jednostki, a dalsze postgpowanie przebiega wedlug wewngtrznych procedur
jednostki. Po pozytywnym wyniku audytu, przedsi¢biorca jest wpisywany na list¢ uczestnikow
Systemu KZR INiG oraz ma prawo do sprzedazy biomasy/przetworzonej biomasy/ biopa-
liw/bioplynéw w ramach Systemu KZR INiG.

Jednostka certyfikujaca musi okresli¢ swoje procedury certyfikacji uwzgledniajac nastgpujace
elementy:

v

v

rejestracja wniosku podmiotu certyfikowanego;

ocena wniosku podmiotu gospodarczego;

Identyfikacja dzialan podejmowanych przez podmiot gospodarczy, ktore sa istotne z
punktu widzenia kryteriow systemu:

identyfikacja istotnych systemow podmiotu gospodarczego i jego ogolnej organi-
zacji w odniesieniu do kryteriow systemu KZR INiG oraz sprawdzenie skutecz-
nego wdrozenia odpowiednich system6w kontroli;

na podstawie wiedzy zawodowej audytora i informacji przedlozonych przez pod-
miot gospodarczy analize ryzyk, ktére moga prowadzi¢ do istotnych blednych
oswiadczen.

Analiza ta uwzglednia ogdélny profil ryzyka dziatalno$ci, w zaleznosci od poziomu ry-
zyka podmiotu gospodarczego i tancucha dostaw, przede wszystkim na etapach bezpo-
srednio poprzedzajacych i nastepujgcych po etapie produkcji, na przyktad w przypadku

podmiotéw gospodarczych, ktére maja do czynienia z materiatami wymienionymi w
zalgczniku IX do dyrektywy (UE) 2018/2001. Poziom intensywnosci lub zakres audytu,
lub oba te elementy, nalezy dostosowaé¢ do poziomu zidentyfikowanego ogolnego ry-
zyka, rdbwniez w_oparciu o kontrole wiarygodnosci zdolnosci produkcyjnej zaktadu i

deklarowanych ilosci produkowanych paliw. Nalezy pamietaé, ze w przypadku zakresu
certyfikatu FGP wymagane sa dwie analizy ryzyka: dla miejsc pochodzenia 1 dla pod-
miotu gospodarczeqo;

czynnosci po przyjeciu wniosku

Ustalany jest termin i miejsce audytu, sporzadzany plan audytu, ktéry przed audytem
przekazywany jest podmiotowi certyfikowanemu. Plan audytu odpowiada analizie ry-
zyka oraz zakresowi i ztozonoS$ci dzialalnosci podmiotu gospodarczego i okresla me-
tody pobierania probek, ktore maja by¢ stosowane w odniesieniu do dziatalnosci tego
podmiotu.

W nastepnej kolejnosci, zgodnie z planem przeprowadzany jest audyt.
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v’ przeprowadzenie audytu

Zbieranie dowoddéw zgodnie z okre§lonymi metodami doboru proby, a takze wszystkich
istotnych dowodow dodatkowych, na podstawie ktorych audytor formutuje wnioski. W
trakcie audytu audytor korzysta z listy pytan kontrolnych Systemu KZR INiG. Szcze-
gotowe wymagania w zakresie zatwierdzania planu audytu, ustalenia terminu przepro-
wadzenia audytu oraz wyznaczania audytora wiodgcego i zespotu audytorow przedsta-
wiono w dokumencie System KZR INiG /10/Wytyczne dla audytora i prowadzenia au-
dytu. Audytor weryfikuje poprawnos$¢ danych zarejestrowanych przez przedsiebiorcow
lub ich przedstawicieli w Unijnej Bazie Danych.

Przed wyciagnigciem ostatecznych wnioskow z weryfikacji podmiot gospodarczy moze
zosta¢ poproszony o dostarczenie wszelkich brakujacych elementow $ciezek audytu,
wyjasnienie rozbieznosci, przeglad zgloszen lub obliczen.

v przygotowanie raportu z procesu certyfikacji

W celu zapewnienia wiarygodnych informacji, po kazdym procesie certyfikacji nalezy
sporzadzi¢ raport z audytu i niezwlocznie przesta¢ go do KZR INiG. Raport powinien
zawiera¢ co najmniej:

Minimalna zawarto$¢ raportu z audytu

1. W odniesieniu do podmiotu gospodarczego:

(@) Dane kontaktowe gltdéwnego certyfikowanego podmiotu (nazwa i adres firmy,
adres do korespondencji);

(b) Zakres certyfikatu;

(c) Wspotrzedne szerokoscei i dtugosci geograficznej (gospodarstw i plantacji certy-
fikowanych jako pojedyncze podmioty);

(d) Obszar certyfikacji (dla pierwszych punktow skupu lub indywidualnie certyfi-
kowanych gospodarstw i plantacji);

(e) Szacowang ilo$¢ zrownowazonego materiatu, ktory mozna zebraé przez rok (w
przypadku tancuchow dostaw w rolnictwie 1 lesnictwie);

(F) Szacowang ilo$¢ zrownowazonego materiatu, ktory mozna zebraé przez rok (w
przypadku punktéw zbiorki odpadow i pozostatosci);

(9) Wykaz lokalizacji objetych zakresem certyfikacji (nazwa i adres);

(h) Materiaty wejsciowe/wyjsciowe (fizycznie) obstugiwane przez certyfikowane
obiekty - klasyfikacje musza by¢ zgodne z wymogami okre§lonymi w zataczniku
IX do dyrektywy (UE) 2018/2001;

(i) Szacunkowa ilo$¢ zroéwnowazonych materialow wejsciowych wykorzystywa-
nych rocznie (tylko producenci produktu koncowego);

(1) Szacunkowa ilo$¢ zrownowazonego produktu koncowego, ktory moglby zostac
wyprodukowany rocznie (tylko producenci produktu koncowego).

2. W odniesieniu do jednostki certyfikujace;j:
(a) Dane kontaktowe (nazwa i adres) oraz logo;
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(b) Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt;
(c) Jednostka akredytujaca oraz zakres i data akredytacji.
3. W odniesieniu do procesu audytu:

(@) Date audytu;

(b) Przebieg i czas trwania audytu (w podziale na czas spedzony na miejscu i zdalnie
- w stosownych przypadkach);

(c) Standardy systemu poddane audytowi/certyfikacji (w tym numer wersji);

(d) Audytowane lokalizacje;

(e) Metoda audytu (ocena ryzyka i podstawa doboru proby, konsultacje z zaintere-
sowanymi stronami);

(f) Certyfikat innych dobrowolnych systemoéw lub standardow;

(9) Rodzaj danych dotyczacych emisji gazow cieplarnianych (wartosci standar-
dowe, nuts2 lub rzeczywiste - w tym informacje na temat stosowania wspotczyn-
nikdw ograniczenia emisji gazow cieplarnianych).

4. W odniesieniu do wynikéw audytu

(a) miejsce i data wydania

(b) wykaz stwierdzonych niezgodnosci oraz planowanych/podjetych dziatan kory-
gujacych i/lub korekcyjnych.

Z kolei audytor powinien, w raporcie z audytu, zapisa¢ emisje wystepujace na audyto-
wanym obiekcie (wszystkich istotnych sktadowych) oraz w stosownych przypadkach,
osiggnigte ograniczenia, celem udokumentowania, ze obliczenia zostaly doktadnie zwe-
ryfikowane i zrozumiane. Je$li emisje te znacznie odbiegaja od wartosci typowych (t.
przekraczaja 10 %) lub obliczone rzeczywiste wartosci oszczedno$ci emisji s3 razaco
wysokie (przekraczajg 30% odchylenia od wartosci standardowych), raport powinien
zawiera¢ informacje wyjasniajace to odchylenie. Jednostki certyfikujagce muszg nie-
zwlocznie poinformowa¢ KZR INiG o takim odchyleniu.

v ocena dokumentacji z audytu i wydanie certyfikatu

Jednostka certyfikujaca dokonuje oceny dokumentacji audytu. Zestaw dokumentow po-
winien przedstawia¢ wyczerpujace, doktadne, zwigzte 1 jednoznaczne wyniki przepro-
wadzonego audytu.

Jednostka certyfikujaca zapewnia réwniez, ze decyzja w sprawie certyfikacji jest podej-
mowana przez recenzenta technicznego, ktory nie wchodzit w sklad zespotu przepro-
wadzajacego audyt. Patrz KZR INiG System/10 punkt 5.2.

W przypadku stwierdzenia podczas audytu niezgodnosci krytycznych lub powaznych,
jednostka certyfikujaca przedktada podsumowanie raportu z audytu zawierajagce suma-
ryczng liste wszystkich niezgodnos$ci wraz z odpowiednim planem dziatan i terminem
ich usunigcia uzgodnionym z zainteresowanymi podmiotami gospodarczymi. Informa-
cje te sa publikowane przez KZR INiG.

| System KZR INiG /9 | Krakéw, grudzien 2023 r. | Dyrektywa 2018/2001 |
15




-N System certyfikacji zrownowazonej produkcji bio- | Wydanie: 3

‘ paliw, paliw z biomasy i bioplynow Data: 19.12.2023

| e Strona 16 z 32
Wymagania dla Jednostek Certyfikujacych

W przypadku pozytywnego wyniku oceny zgodnos$ci jednostka certyfikujaca wydaje
wnioskodawcy certyfikat. Jednostka certyfikujaca dostarcza: certyfikat, raport z audytu,
podsumowanie raportu z audytu (patrz punkt 6. Certyfikat KZR), list¢ kontrolna, obli-
czenia emisji GHG (jesli dotyczy) do Biura Systemu Certyfikacji Biomasy, gdzie wnio-
skodawca zostaje wpisany do rejestru certyfikowanych podmiotéw gospodarczych
uczestniczacych w Systemie KZR INiG.

5.9. Okres przechowywania danych

Jednostki certyfikujace sa zobowigzane do przechowywania wynikéw audytu (raportéw i in-
nych zapisoOw) oraz kopii wszystkich certyfikatow przez co najmniej pi¢¢ lat lub dtuzej, jesli
wymaga tego odpowiedni organ panstwowy.

5.10. Zmiany

O jakichkolwiek zmianach, majacych istotne znaczenie dla procesu nadania uprawnien jedno-
stce certyfikujacej, bezzwlocznie zawiadamia si¢ Administratora systemu.

Administrator systemu dokonuje oceny wprowadzonych zmian pod katem ich wptywu na pro-
ces certyfikacji i na utrzymanie lub ewentualne zmiany zakresu uprawnien.

6. Certyfikat KZR
Finalnym elementem procedury jest wystawienie certyfikatu, ktory musi zawiera¢ co najmniej
nastepujace informacje:

(1) Dane kontaktowe gtownego certyfikowanego podmiotu (nazwa i adres firmy, adres do
korespondenciji);

(2) Nazwe i logo Administratora Systemu KZR INiG oraz numer wersji;

(3) Dane adresowe i rejestracyjne jednostki certyfikujacej; numer rejestracyjny Systemu
KZR INIG;

(4) Unikalny numer lub kod certyfikatu;

(5 Numer uczestnika z rejestru Systemu KZR INIG;

(6) Miejsce i datg wystawienia certyfikatu (miejscowosc/dzien/miesigc/rok);
(7) Zakres(-y) certyfikacji i $ciezke(-i) certyfikacjil;

(8) Date waznosci certyfikatu od/do (i data certyfikacji jesli dotyczy);

(9) Pieczec i podpis osoby uprawnionej do wystawienia certyfikatu.

! Zakresy i éciezki certyfikacji wymienione s w dokumencie System KZR INiG/1
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Kazdy certyfikat wystawiany jest z raportem podsumowujacym. Raport powinien zawie-
ra¢ co najmniej:

e w przypadku pierwszych punktow zbiorki, miejsc pochodzenia, przedsigbiorstw han-
dlowych prowadzacych magazynowanie: wykaz miejsc objetych zakresem certyfikatu
(nazwa i adres);

e miejsca objete audytem;

e materialy wejSciowe/wyjsciowe (fizycznie) obstugiwane przez certyfikowane obiekty
- klasyfikacje musza by¢ zgodne z wymogami okreslonymi w zalaczniku IX do dyrek-
tywy (UE) 2018/2001 (w przypadku podmiotoéw gospodarczych z magazynowa-
niem/bez magazynowania, rodzaj materiatu bedacego przedmiotem obrotu);

e wspotrzedne dlugosci i szerokosci geograficznej (dla gospodarstw i plantacji certyfi-
kowanych jako pojedyncze podmioty);

e rodzaj danych dotyczacych emisji gazow cieplarnianych (warto$ci standardowe,
NUTS?2 lub wartosci rzeczywiste - w tym informacje na temat zastosowania wspotczyn-
nikow redukcji emisji gazow cieplarnianych), dla kazdej lokalizacji i dla kazdego cer-
tyfikowanego materiatu osobno.

Certyfikowany surowiec oznacza surowiec przeznaczony do procesu, np. rzepak, pszenice, olej
rzepakowy, olej stonecznikowy, zuzyty olej kuchenny, frakcje biomasowa odpadow przemy-
stowych, zrgbki.

W przypadku audytu nadzoru, w wyniku ktorego nie zachodzi potrzeba aktualizacji certyfikatu,
do KZR INiG przekazywany jest jedynie raport zbiorczy, ktdry jest publikowany na stronie
internetowej

Wydajac Certyfikat KZR INiG, jednostka certyfikujaca przedtozy cata dokumentacj¢ audytowa
(sprawozdania z audytow oraz w stosownych przypadkach, obliczenia rzeczywistych emisji
gazow cieplarnianych, a takze liste kontrolng).

Certyfikat wazny jest przez okres jednego roku.

Certyfikat jest dwujezyczny: w jezyku angielskim oraz jezyku urzedowym certyfikowa-
nej firmy.

Certyfikat KZR INiG moze otrzymac rozne statusy (patrz definicja ,,Certyfikat” KZR
INiG System/2)

KZR INiG niezwtocznie aktualizuje kazdg zmiane statusu certyfikatu podmiotu gospodarczego
na liscie certyfikatow. KZR INiG moze wstrzymac publikacj¢ certyfikatow na stronie interne-
towej w przypadku naduzycia umowy pomi¢dzy KZR INiG, a uczestnikiem systemu. W takim
przypadku podmiot gospodarczy nie moze dostarcza¢ produktow zgodnych z kryteriami zrow-
nowazonego rozwoju.

| System KZR INiG /9 | Krakéw, grudzien 2023 r. | Dyrektywa 2018/2001 |
17




.-" System certyfikacji zrownowazonej produkcji bio- | Wydanie: 3

‘ paliw, paliw z biomasy i bioplynow Data: 19.12.2023

| e Strona 18 z 32
Wymagania dla Jednostek Certyfikujacych

6.1. Cofnigcie lub zawieszenie certyfikatu

Certyfikat moze zosta¢ cofniety w wyniku audytu przeprowadzonego przez jednostke certyfi-
kujacg lub audytorow KZR INiG (zgodnie z kontrolg wewngtrzng KZR INiG) jezeli stwier-
dzono krytyczna(-e) niezgodnosé(-ci). Jesli certyfikat zostat cofniety w wyniku audytu KZR
INiG, jednostka certyfikujaca jest niezwlocznie informowana o tym fakcie oraz zapisuje sto-
sowne informacje. W takim przypadku firma nie jest juz uczestnikiem systemu KZR INiG.
Certyfikat moze zosta¢ przywrocony po audycie z pozytywnym wynikiem, przeprowadzonym
przez jednostke certyfikujaca.

Procedura zawieszenia certyfikatu moze zostaé wszczgta zaréwno przez KZR INiG oraz jed-
nostke certyfikujaca, jesli naruszone zostaty niektére postanowienia umowy, przy czym naru-
szenia te nie zostaty sklasyfikowane jako niezgodnosci. Certyfikat moze zosta¢ przywrocony,
jesli spetnione zostang warunki okreslone w decyzji.

Informacje o cofnieciu, zawieszeniu lub wszelkich innych zmianach statusow certyfikatow sa
niezwlocznie publikowane na stronie internetowej KZR INiG. W przypadku cofni¢cia certyfi-
katu, towary tracg swoj zrbwnowazony charakter. W przypadku zawieszenia certyfikatu, firma
nie moze nabywac/zbywac towardw jako zrownowazonych, ale wcigz jest zobowigzana do
kontrolowania bilansu masy, a towary na magazynie utrzymujg status zrbwnowazonych. Tym
samym, okres zawieszenia jest rowniez przedmiotem weryfikacji w trakcie audytu.

KZR INiG informuje wszystkie inne systemy (i Unijng Baze¢ Danych), jesli posiadacze certyfi-
katéw zostaja zawieszeni lub certyfikat zostanie cofnigty przez jednostke certyfikujaca lub
KZR INiG. Natomiast, jesli certyfikat wydany przez inne systemy dobrowolne zostat zawie-
szony lub cofnigty ze wzgledu na stwierdzong niezgodno$¢, System KZR INiG moze odmowié
przejécia podmiotowi gospodarczemu lub jego poprzednikowi prawnemu na okres minimum
dwoch lat od zawieszenia lub zakonczenia uczestnictwa w innym systemie.

7. Zawieszenie lub cofniecie uprawnienia jednostce certyfikujacej
Zawieszenie uprawnien jednostki certyfikujgcej moze nastgpi¢ w przypadku, gdy:

» zostaly naruszone warunki umowy;

» jednostka certyfikujaca w ciggu roku od nadania pierwszych uprawnien nie przeprowa-
dzita Zadnego audytu;

» jednostka nie dysponuje juz odpowiednio wykwalifikowang kadra audytorska;

» audyt kontrolny przeprowadzony wedlug zasad kontroli wewnetrznej (patrz punkt 5.3)
wykazal znaczne naruszenie zasad KZR INiG 1/lub jednostka certyfikujaca nie spetnia
juz wymagan systemu KZR INiG;

» zawieszenie moze odzwierciedla¢ wynik kontroli wewngtrznej (zgodnie z dokumentem
System KZR INiG/1, punkt 9).
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Zawieszenie nadanych uprawnien nastepuje na czas okreslony. W okresie zawieszenia upraw-
nien jednostka certyfikujaca nie moze prowadzi¢ czynnosci zwigzanych z certyfikacja w ra-
mach Systemu KZR INiG. Przywrécenie uprawnien moze nastapi¢ po spetnieniu w ustalonym
terminie warunkow podanych w postanowieniu o zawieszeniu, co podlega sprawdzeniu przez
Administratora systemu.

Cofnigcie uprawnien moze nastgpi¢ w przypadku:
» razacego naduzycia uprawnien do przyznawania certyfikatow Systemu KZR INiG;

» niespelnienia w ustalonym terminie warunkéw postawionych w decyzji o zawieszeniu
uprawnien.

Jednostka certyfikujaca ma prawo odwotac si¢ od decyzji o cofnigciu uprawnien do Rady Sys-
temu KZR INiG. Rada ma 30 dni na rozpatrzenie odwotania.

Ostateczna decyzja o cofnigciu uprawnien zostaje podana do publicznej wiadomosci.

Termin waznosci uprawnien jednostki certyfikujacej do dziatania w Systemie KZR INiG po-
dany jest w umowie nadajacej uprawnienie.

8. Lista zalacznikow

8.1. Zalacznik 1 - Wniosek o odnowienie uprawnien lub uaktualnienie zakresu na-
danych uprawnien.
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Zalgcznik 1 - Whniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien

Jjednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych upraw-
nien.

(miejsce, data)
I. Dane wnioskodawcy:

Nazwa wnioskodawcy:

Kod pocztowy:

Miasto:

Kraj:

Adres (ulica nr; wojewodz-
two):

E-mail:

I1. Niniejszy wniosek dotyczy:*
- nadania uprawnien jednostce certyfikujacej w ramach Systemu KZR INiG
- odnowienia uprawnien nadanych jednostce certyfikujacej

- uaktualnienia zakresu uprawnien nadanych jednostce certyfikujace;j.

w zakresie certyfikacji biopaliw, bioptyndéw 1 biokomponentow wytwarzanych zgodnie z kry-
teriami zrOwnowazonego rozwoju.

I11. Dane o podmiocie:

Nazwa jednostki certyfikujacej:

Kod pocztowy:

Miasto:

Kraj:

Adres (ulica nr; wojewodztwo):

* niepotrzebne skresli¢
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Telefon(y):

Fax:

E-mail:

Strona WWW
NIP/REGON/KRS

Nazwiska i funkcje
0sob odpowiedzial-
nych:

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko:
Telefon(y):

Fax:

E-mail:

Dane kontaktowe do
publikacji na stronie

KZR INIG:
Imig i nazwisko:
Stanowisko:
Numer telefonu

E-mail

Osoba kontaktowa
oddelegowana do
kwestii KZR INiG

Imig i nazwisko:
Stanowisko:
Numer telefonu

E-mail

http://
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Zalgcznik 1 - Whniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien

Jjednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych upraw-
nien.

IV. Potwierdzam prawdziwos¢ informacji zawartych we wniosku oraz oSwiadczam, ze:

- Znam i akceptuj¢ zasady funkcjonowania Systemu KZR INiG, okreslone w dokumen-
tach System KZR INIG /1/ Opis Systemu Kryteriow Zréownowazonego Rozwoju INiG —
zasady ogolne oraz System KZR INiG /9/ Wymagania dla jednostek certyfikujgcych
oraz powotanych w nich dokumentach i zobowigzujemy si¢ do ich przestrzegania;

- Znam 1 akceptuje¢ zobowigzania, jakie podmiot przyjmuje po nadaniu uprawnien;

- Zapewni¢ Administratorowi Systemu (tj. powotanemu zespotowi audytorow, wigcznie
z obserwatorami wyznaczonymi przez Biuro Systemu KZR INiG) dostep do wszyst-
kich istotnych informacji, dokumentéw i miejsc umozliwiajacych przeprowadzenie
audytu we wnioskowanym zakresie oraz zorganizuj¢ monitorowanie dziatan w rzeczy-
wistych warunkach, zgodnie z zasadami Systemu KZR INiG i zapewni¢ odpowiednie
warunki.

(podpis i pieczec osoby uprawnionej do reprezentowania)

Wypelia KZR INiG
O Dokumentacja jest kompletna
lub

U Dokumentacje nalezy uzupelic¢ w nastepujgcym zakre-
sie:

Data:
Podpis:
9. Zmiany w stosunku do wersji poprzedniej
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Zalgcznik 1 - Whniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien
Jjednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych upraw-

nien.

Data

Rozdzial

Poprzednie wymaganie

Aktualne wymaganie

31/08/22

5.1

- posiada¢ akredytacje zgodnosci
z norma ISO/IEC 17021/17065
(wydang przez krajowa jednostke
akredytacyjna, ktora musi byc¢
powigzana z IAF) oraz ISO
14065

lub réwnowaznikiem, jesli obli-
cza rzeczywiste emisje GHG;

- posiada¢ akredytacje zgodnosci z norma
ISO/IEC 17065 (wydang przez krajowa
jednostke akredytacyjna, ktora musi by¢
powiazana z IAF) oraz z normg ISO
14065 lub 17029 lub rownowazna, jezeli
przeprowadza audyty rzeczywistych war-
tosci GHG.

5.1

Dodano:

Jednostki certyfikujace powinny by¢ row-
niez akredytowane przez krajowy organ
akredytacyjny zgodnie z rozporzadze-
niem (WE) 765/2008 lub uznane przez
wlasciwy organ w celu objecia zakresu
dyrektywy (UE) 2018/2001 Iub szczego-
lowego zakresu dobrowolnego systemu.
W przypadku gdy nie korzysta sig¢ z takiej
akredytacji Iub uznania, panstwa czton-
kowskie mogg zezwoli¢ dobrowolnym
systemom na korzystanie z systemu nie-
zaleznego nadzoru, ktory obejmuje zakres
dyrektywy (UE) 2018/2001 lub szczego-
lowy zakres dobrowolnego systemu na te-
rytorium tego panstwa cztonkowskiego.

5.1

- wewnetrzny audyt obejmujacy
certyfikacje KZR INiG;

Rozszerzono:

- wewngtrzny audyt obejmujacy certyfi-
kacje KZR INiG. Jednostka certyfikujaca
okresla kompetencje auditoréw we-
wnetrznych obejmujace znajomos¢ Sys-
temu KZR INiG. Audyt przeprowadzany
jest przez osobg¢/osoby niezaangazowane
w proces certyfikacji; Audyt wewnetrzny
obejmujacy certyfikacje KZR INiG. Jed-
nostka certyfikujaca okre§la kompetencje
auditorow wewnetrznych obejmujace
znajomos$¢ Systemu KZR INiG. Audyt
przeprowadzany jest przez osobg/osoby
niezaangazowane w proces certyfikacji;

5.1

Dodano:

Jednostki certyfikujace ustanawiaja za-
sady i procedury uczciwosci w celu za-
pewnienia ich peinej niezaleznosci od
podmiotéw gospodarczych uczestniczg-
cych w systemie. System zarzadzania ma
na celu zapewnienie najwyzszego mozli-
wego poziomu niezalezno$ci audytoréw.
Minimalnym wymogiem jest:[...] System
KZR INiG podejmuje odpowiednie dzia-
lania.

5.2.

Usunigto:

Przed rozpoczgciem procesu cer-
tyfikacji RED II, jednostki certy-
fikujace uprawnione przez

Dodano:

Jednostka certyfikujaca moze przeprowa-
dza¢ audyty, jesli raporty koncowe po-
twierdzaja wynik pozytywny.
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Zalgcznik 1 - Whniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien

Jjednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych upraw-
nien.

KZR INiG do certyfikacji zgod-
nosci z Dyrektywa RED Il musza
spelni¢ wymagania

dyrektywy RED II, w tym w za-
kresie kompetencji audytoréw. O
gotowosci do certyfikacji

wg dyrektywy RED II nalezy po-
wiadomi¢ KZR INiG. Popraw-
no$¢ spetnienia wymagan
dyrektywy RED Il zostanie zwe-
ryfikowana przez Kontrolg we-
wnetrzng w trakcie audytow
zaplanowanych.

5.3 Okresowe - Rozszerzono o procedure planu okreso-
audyty obser- wych audytéw obserwacyjnych

wowane

5.3 Okresowe - Dodano:

audyty na [...] Na podstawie wynikow kontroli we-
migjscu wnetrznych podejmowane sa dziatania

korygujace na poziomie struktury zarzg-
dzania jednostek certyfikujacych. W mig-
dzyczasie KZR INiG podejmuje dziatania
prewencyjne w celu poprawy ich funkcjo-
nowania w przysztosci.[...]

5.3. Dodano:

UWAGA

Jezeli ustalenia z nadzoru nad jednost-
kami certyfikujacymi wskazuja na zwigk-
szone ryzyko w odniesieniu do okreslonej
grupy podmiotéw gospodarczych, wow-
czas KZR INiG wymaga od jednostek
certyfikujacych zastosowania odpowied-
niego poziomu ryzyka dla tej grupy pod-
miotéw gospodarczych. W szczegolnosci
nalezy zwigkszy¢ probe objeta audytem
(np. weryfikacja dwoch kwartatow dzia-
talno$ci podmiotu gospodarczego zamiast
jednego).

5.6. - Dodano:

Wstepny audyt nowego uczestnika sys-
temu lub ponowna certyfikacja istnieja-
cego uczestnika systemu zgodnie ze
zmienionymi ramami regulacyjnymi (np.
po znaczacej zmianie wymagan systemo-
wych, w przypadku aktualizacji zakresu
certyfikacji) zawsze odbywa si¢ na miej-
scu i zapewnia co najmniej rozsadny po-
ziom pewnosci co do skutecznosci jego
wewnetrznych procesow.[...] Na podsta-
wie wynikow wstepnego audytu pod-
mioty gospodarcze, ktore uznaje si¢ za
obarczone niskim ryzykiem, mogg zostac
poddane kolejnym audytom o ograniczo-
nym poziomie pewnosci.
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[...] Audyt moze zosta¢ przeprowadzony
maksymalnie 90 dni przed data wygasnig-
cia certyfikatu.[...] W celu zapewnienia
sprawnej i terminowej wymiany informa-
cji audytowych, raport z poprzedniego
audytu powinien by¢ zawsze dostgpny dla
zespotu audytowego.

5.6 W przypadku kolejnych audytéw | Usunigto
rocznych, audytor sprawdza jako
minimum:[...]
5.8. Przed dopuszczeniem do uczest- | Kazdy podmiot gospodarczy zanim zosta-

nictwa w systemie KZR INiG,
kazdy podmiot gospodarczy
musi by¢ poddany audytowi

nie dopuszczony do uczestnictwa w Sys-
temie KZR INiG musi pomyslnie przejs¢
audyt wstepny. Jednostka certyfikujaca
moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgod-
nosci z réznymi ramami certyfikacji
($ciezkami certyfikacji) podczas tego sa-
mego procesu audytu, o ile jednostka cer-
tyfikujaca poswiadczy, ze podmioty go-
spodarcze spetniaja wymagania KZR
INIG.

5.8. Proces cer-
tyfikacji pod-
miotu gospodar-
czego prowa-
dzony przez jed-
nostki

Rozszerzono procedure dla jednostek cer-
tyfikujacych

Jednostka certyfikujaca musi okre§li¢
swoje procedury certyfikacji uwzglednia-
jac nastgpujace elementy:[...]

certyfikujace
6. Certyfikat KZR Zaktualizowano definicj¢ statusu certyfi-
katu

6.1. KZR INiG informuje wszystkie | KZR INiG informuje wszystkie inne sys-
inne systemy (i unijng baz¢ da- | temy (i Unijng Baz¢ Danych), jesli posia-
nych), jesli posiadacze dacze certyfikatow zostaja zawieszeni lub
certyfikatow zostaja zawieszeni | certyfikat zostanie cofnigty przez jed-
lub certyfikat zostanie cofnicty | nostke certyfikujaca lub KZR INiG. Na-
przez jednostke certyfikujaca tomiast, jesli certyfikat wydany przez
lub KZR INiG. Z drugiej strony, | inne systemy dobrowolne zostal zawie-
jesli certyfikat wydany przez inne | szony lub cofnigty ze wzglgdu na stwier-
programy dobrowolne dzong niezgodno$¢, System KZR INiG
zostaje zawieszony lub cofnigty | moze odmowic przejscia podmiotowi go-
ze wzgledu na znaleziong nie- | spodarczemu lub jego poprzednikowi
zgodno$é, System KZR INiG prawnemu na okres minimum dwoch lat
moze odméwi¢ przejScia pod- | od zawieszenia lub zakonczenia uczest-
miotowi gospodarczemu na okres | nictwa w innym systemie.
minimum dwoch lat w
nastepstwie zawieszenia lub roz-
wigzania uczestnictwa w innym
systemie.

19/12/23 51 - posiada¢ akredytacje zgodno$ci z normg

>posiada¢ akredytacje zgodno-
$ci z norma ISO/IEC 17065 (wy-
dang przez krajowa jednostke
akredytacyjna, ktéra musi by¢
powiazana z IAF) oraz z norma
ISO 14065 lub 17029 lub réwno-
wazna, jezeli przeprowadza au-
dyty rzeczywistych  warto$ci

ISO/IEC 17065 (wydana przez krajowa
jednostke akredytacyjna, ktora musi by¢
powiazana z IAF) oraz z normg ISO
14065, w ramach ktorej przeprowadza au-
dyty rzeczywistych wartosci GHG. KZR
INiG uznaje akredytacje ISO/IEC 17065 i
ISO 14065 przyznane centrali jednostki
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GHG. Akredytacja I1ISO
14065/17029 moze zostaé przy-
znana oddziatowi JC;

> przeprowadza¢ audyty zgod-
nie z wymaganiami normy ISO
19011,

> ustali¢ minimalny ,,0grani-
czony poziom ufnosci”;

> mie¢ dostep do kadry audytor-
skiej posiadajacej kompetencje
okreslone w dokumencie

KZR INiG /10;

> wykaza¢ niezalezno$¢ i bez-
stronno$¢ wobec podmiotdw cer-
tyfikowanych;

> wykaza¢ spelnienie wymagan
Systemu KZR INIG;

> wdrozy¢ zasady uczciwosci i
procedury zapewniajace pelna
niezalezno$¢ od

podmiotdéw gospodarczych beda-
cych cztonkami Systemu KZR
INiG

certyfikujacej pod warunkiem, ze podle-
gaja one temu samemu SZJ;

- by¢ akredytowany przez krajowa jed-
nostke akredytujaca oraz zgodnie z rozpo-
rzadzeniem (WE) nr 765/2008 lub by¢
uznany przez wilasciwy organ do objecia
zakresu dyrektywy (UE) 2018/2001 lub
dobrowolnego systemu KZR INiG. W
przypadku braku takiej akredytacji lub
uznania, panstwa cztonkowskie moga ze-
zwoli¢ KZR INiG na korzystanie z sys-
temu niezaleznego nadzoru, ktory obej-
muje zakres dyrektywy (UE) 2018/2001
lub szczegdtowy zakres dobrowolnego
systemu, na terytorium tego panstwa
cztonkowskiego. Jednostki certyfikujace,
ktére sa akredytowane przez KZR INiG
na dzien 1 stycznia 2024 r., sa zobowia-
zane do przekazywania do KZR INiG wy-
czerpujacych informacji na temat etapu
procesu akredytacji/uznania przez wta-
sciwy organ. KZR INiG jest uprawniony
do zawieszenia autoryzacji, jezeli istnieja
przestanki wskazujace, ze proces ten
moze nie zosta¢ zakonczony w racjonal-
nym terminie;

- przeprowadza¢ audyty zgodnie z wyma-
ganiami normy 1SO 19011;

- mie¢ dostep do kadry audytorskiej po-
siadajacej kompetencje okreslone w do-
kumencie KZR INiG /10;

- wykaza¢ niezalezno$¢ i bezstronno$é
wobec podmiotow certyfikowanych;

- wykazaé zgodnos$¢ z wymaganiami Sys-
temu KZR INiG;

- wdrozy¢ zasady uczciwosci i procedury
zapewniajace pelng niezaleznos¢ od pod-
miotow gospodarczych bedacych czion-
kami Systemu KZR INiG.

19/12/23

53

- okresowych audytach na miej-
scu[...]Niezgodnosci stwier-
dzone podczas wspomnianych
audytow sa zawsze oceniane pod
katem

ryzyka wprowadzenia biomasy
niespetniajacej KZR jako bio-
masy spetniajgcej KZR. Jezeli
ryzyko jest wysokie, kazdy przy-
padek jest natychmiast badany i
podejmowane sg wlasciwe
dziatania.

- okresowych audytach na miejscul...]
Niezgodnosci stwierdzone podczas wspo-
mnianych audytow sa zawsze oceniane
pod katem ryzyka wprowadzenia bio-
masy niespetniajacej KZR jako biomasy
speliajacej KZR. Jezeli ryzyko jest wy-
sokie, kazdy przypadek jest natychmiast
badany i podejmowane sg wlasciwe dzia-
lania.

Jesli w danym roku jednostka certyfiku-
jaca jest przedmiotem audytu przeprowa-
dzanego przez Krajowa Jednostke Akre-
dytujaca na zgodnos¢ z KZR INiG (zgod-
nie z norma 17065), wowczas przeprowa-
dzana jest jedynie weryfikacja procesow i
audyt obserwowany. Moze on by¢ prze-
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prowadzony jako audyt zza biurka lub au-
dyt zdalny. Spostrzezenia Krajowej Jed-
nostki Akredytujacej sa uznawane przez
KZR INiG, przy czym KZR INiG jest
uprawniony do podjecia odpowiednich
dzialan w zwigzku z tymi spostrzeze-
niami. KZR INiG jest uprawniony do
przekazania wynikéw wiasnej oceny Kra-
jowej Jednostce Akredytujacej na jej
wniosek.

19/12/23

53

Jednostki certyfikujace powinny
by¢ rowniez akredytowane przez
krajowy organ akredytacyjny
zgodnie z rozporzadzeniem (WE)
765/2008 lub uznane przez wila-
$ciwy organ w celu objgcia za-
kresu dyrektywy (UE) 2018/2001
lub szczegétowego zakresu do-
browolnego systemu. W przy-
padku gdy nie korzysta si¢ z ta-
kiej akredytacji lub uznania, pan-
stwa cztonkowskie moga zezwo-
li¢ dobrowolnym systemom na
korzystanie z systemu niezalez-
nego nadzoru, ktéry obejmuje za-
kres dyrektywy (UE) 2018/2001
lub szczegotowy zakres dobro-
wolnego systemu na terytorium
tego panstwa cztonkowskiego.

Usunigto:

19/12/23

54

Do tych zadan nalezy:

- prowadzenie oceny zgodnosci z
Systemem KZR INiG w oparciu
0 dokumenty

systemowe;

- wydawanie certyfikatow w ob-
szarze certyfikacji paliw z bio-
masy, biopaliw oraz

bioptyndw;

- prowadzenie bazy danych pod-
miotow zarejestrowanych w Sys-
temie KZR INiG;

- gromadzenie i rozpowszechnia-
nie danych, zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie

danych osobowych oraz handlo-
wych, pomigdzy organami wia-
$ciwymi, jednostkami
certyfikujacymi oraz innymi ba-
zami danych, uznanymi przez or-
gan wiasciwy.

Do tych zadan nalezy:

- weryfikacja zgodnosci z Systemem
KZR INiIG w oparciu o dokumenty Sys-
temu;

- wydawanie certyfikatow w obszarze
certyfikacji paliw z biomasy, biopaliw
oraz bioptynéw;

- ewidencjonowanie w bazie danych
szczegotowych informacji dotyczacych
podmiotdéw zarejestrowanych w Systemie
KZR INiG;

- stosowanie UDB w zakresie wlasciwym
dla jednostek certyfikujacych;

- raportowanie do KZR INiG zgodnie ze
wzorem KZR INiG;

- gromadzenie i rozpowszechnianie da-
nych, zgodnie z przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych oraz handlo-
wych, pomigdzy organami wiasciwymi,
jednostkami certyfikujacymi oraz innymi
bazami danych, uznanymi przez organ
wlasciwy;

- wspolpraca z Komisja Europejska 1 wta-
$ciwymi organami panstw cztonkowskich
(patrz pkt 9.4 Systemu KZR/1).
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19/12/23 5.6 Weryfikacja obliczen rzeczywi- | Weryfikacja obliczen rzeczywistych emi-
stych emisji GHGJ...] Obejmuje | sji GHGJ[...] Obejmuje to dane wej-
to dane wejsciowe, wszelkie | Sciowe, wszelkie istotne dowody, infor-
istotne dowody, macje w zakresie czynnikow emisji oraz
informacje w zakresie czynnikéw | stosowanych wartosci standardowych, a
emisji oraz stosowanych wartosci | takze ich zrédla odniesienia, obliczenia
standardowych, a takze emisji GHG oraz dowody dotyczace za-
ich zrodta odniesienia, obliczenia | stosowania jednostek ograniczania emisji
emisji GHG oraz dowody powig- | gazéw cieplarnianych (eccr, eccs, esca).
zane ze stosowaniem W przypadku gdy CO2 jest sktadowany

jednostek ograniczania | na sktadowiskach geologicznych, audyto-
emisji (eccr, eccs, esca). rzy weryfikujg dostarczone dowody doty-
czace integralnosci sktadowiska i ilosci
sktadowanego CO2. W przypadku, gdy
strona trzecia przeprowadza transport lub
geologiczne sktadowanie, dowdd sktado-
wania mozna przedstawi¢ za pomocg od-
powiednich umow i faktur z tg strong trze-
cia.

19/12/23 5.7 Ustalenie czasu trwania audytu Ustalenie czasu trwania audytu
[...] Jednostka certyfikujaca zo- | Czas trwania audytu zalezny jest od za-
bowigzana jest do opracowania | kresu certyfikacji i wielkosci audytowa-
wytycznych w zakresie nego podmiotu. Jednostka certyfikujaca
oceny czasu audytu, zarbwno na | okresla czas trwania audytu, biorgc pod
miejscu, jak i kontroli dokumen- | uwage te czynniki. Jednostka certyfiku-
tacji. jaca jest zobowigzana do opracowania

wytycznych dotyczacych oceny czasu
trwania audytu, zardbwno na miejscu, jak i
audytu zza biurka. Dokument ten powi-
nien réwniez zawiera¢ uwarunkowania
wyjasniajace, kiedy jednostka certyfiku-
jaca moze skréci¢c lub wydluzy¢ czas
trwania audytu. Stosowanie tych zasad
jest przedmiotem weryfikacji podczas
kontroli wewnetrzne;j.

19/12/23 5.8 4. W odniesieniu do wyni- | 4. W odniesieniu do wynikow au-
kow audytu dytu
@) miejsce i data wydania | () miejsce i data wydania
(b) wykaz  stwierdzonych | (b) wykaz stwierdzonych niezgod-
niezgodnosci no$ci oraz planowanych/podjetych dzia-

tan korygujacych i/lub korekcyjnych.

19/12/23 5.8 B. Minimalna tre$¢ podsumowu- | Usunigto
jacego raportu z audytu lub certy-
fikatu
1.W odniesieniu do wykonawcy:

a) dane kontaktowe glownego
podmiotu certyfikowanego (na-
zwa i adres firmy, dane wyzna-
czonego punktu kontaktowego);
b) zakres certyfikacji;

¢) wspotrzedne dhugosci i szero-
kosci geograficznej (w przy-
padku gospodarstw i plantacji
certyfikowanych jako pojedyn-
cze podmioty);
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d) opcjonalnie w przypadku
punktéw pierwszego gromadze-
nia, punktéw pochodzenia, han-
dlowcéw posiadajacych sklady:
wykaz miejsc objetych zakresem
certyfikacji (nazwa i adres);

(e) materialy wejSciowe/wyj-
sciowe (fizycznie) obstugiwane
przez certyfikowane miejsca —
klasyfikacja musi by¢ zgodna z
wymogami okre$§lonymi w za-
faczniku IX do dyrektywy (UE)
2018/2001 (w przypadku pod-
miotow gospodarczych z maga-
zynowaniem/bez  sktadowania,
rodzaj materialu bedacego przed-
miotem obrotu ).

2. W odniesieniu do jednostki
certyfikujacej: dane kontaktowe
(nazwa i adres) oraz logo

3. W odniesieniu do procesu au-
dytu:

(a) data audytu;

(b) standardy programu poddane
audytowi/certyfikowane (w tym
numer wersji);

¢) skontrolowane obiekty;

d) typ danych dotyczacych ga-
z6w cieplarnianych (wartos$ci do-
my$lne, NUTS2 lub rzeczywiste
—w tym informacje na temat sto-
sowania wspotczynnikow ograni-
czenia emisji gazow cieplarnia-
nych).

4. W odniesieniu do wynikow au-
dytu:

a) (niepowtarzalny) numer lub
kod certyfikatu;

b) miejsce i data wydania;

¢) wykaz zidentyfikowanych nie-
zgodnosci;

d) swiadectwo wazne od/do dat
(oraz data poswiadczona, jesli ma
to zastosowanie);

e) pieczed i/lub podpis strony wy-
stawiajace;j.

19/12/23

5.8.

ze obliczenia zostaly

Z kolei audytor powinien, w ra- | Z kolei audytor powinien, w raporcie z
porcie z audytu, zapisa¢ emisje | audytu, zapisaé emisje wystepujace na
wystepujace na audytowanym obiekcie (wszystkich istot-
audytowanym obiekcie (wszyst- | nych sktadowych) oraz w stosownych
kich istotnych sktadowych) oraz | przypadkach, osiagnigte ograniczenia, ce-
w stosownych lem udokumentowania, ze obliczenia zo-
przypadkach, osiagni¢te ograni- | staly doktadnie zweryfikowane i zrozu-
czenia, celem udokumentowania, | miane. Jesli emisje te znacznie odbiegaja
od wartosci typowych (t. przekraczaja 10
%) lub obliczone rzeczywiste warto$ci
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doktadnie zweryfikowane i zro-
zumiane. Jesli emisje te znacznie
odbiegaja od wartosci

typowych, raport powinien za-
wiera¢ informacje wyjasniajace
to odstepstwo

oszczednosei emisji sg razaco wysokie
(przekraczaja 30% odchylenia od warto-
$ci standardowych), raport powinien za-
wiera¢ informacje wyjasniajace to odchy-
lenie. Jednostki certyfikujace musza nie-
zwlocznie poinformowaé KZR INiG o ta-
kim odchyleniu.

19/12/23 5.8. W przypadku pozytywnego wy- | W przypadku pozytywnego wyniku
niku procesu oceny zgodnosci, | oceny zgodnosci jednostka certyfikujaca
jednostka certyfikujaca wydaje wnioskodawcy certyfikat. Jed-
wydaje wnioskujacemu certyfi- | nostka certyfikujgca dostarcza: certyfikat,
kat wazny przez okres jednego | raport z audytu, podsumowanie raportu z
roku. Jednostka audytu (patrz punkt 6. Certyfikat KZR),
certyfikujgca przekazuje t¢ infor- | listg kontrolng, obliczenia emisji GHG
macje¢ do Biura Systemow Certy- | (jesli dotyczy) do Biura Systemu Certyfi-
fikacji Biomasy, kacji Biomasy, gdzie wnioskodawca zo-
gdzie podmiot zostaje wpisany | staje wpisany do rejestru certyfikowa-
do rejestru certyfikowanych pod- | nych podmiotow gospodarczych uczest-
miotow w ramach niczacych w Systemie KZR INiG.
Systemu KZR INiG.

19/12/23 5.9 Jednostki certyfikujace sg zobo- | Jednostki certyfikujace sa zobowiazane
wigzane do przechowywania wy- | do przechowywania wynikow audytu (ra-
nikéw audytu (raporty i inne portow 1 innych zapisow) oraz kopii
dokumenty) oraz kopii wszyst- | wszystkich certyfikatbw przez co naj-
kich certyfikatbw przez co naj- | mniej pig¢ lat lub dhuzej, jesli wymaga
mniej piec¢ lat. tego odpowiedni organ panstwowy.

19/12/23 5. Wykaz lokalizacji objetych za- | Usunigto
kresem certyfikacji (nazwa i ad-
res);

19/12/23 5. Dane dot. GHG (wartoéci stan- | Usunigto
dardowe, NUTS2 lub rzeczywi-
ste);

19/12/23 5. Date  waznosci  (dzien/mie- | Datg¢ waznosci certyfikatu od/do (i data
sigc/rok); certyfikacji jesli dotyczy);
Pieczgc 1 podpis osoby uprawnio- | Piecz¢é i podpis osoby uprawnionej do
nej do wystawienia certyfikatu. wystawienia certyfikatu.

19/12/23 5. Kazdy certyfikat wystawiany jest | Kazdy certyfikat wystawiany jest z rapor-

z zalacznikiem, ktory stanowi
nicodlaczng jego czegsé.
Zatacznik powinien zawiera¢ co
najmniej:

- certyfikowane lokalizacje (mi-
nimum miasto i kod pocztowy);
- nazwy certyfikowanego su-
rowca i produktu podlegajacych
certyfikacji.

tem podsumowujacym. Raport powinien
zawiera¢ co najmnie;j:

. w przypadku pierwszych punk-
tow zbiorki, punktow pochodzenia,
przedsiebiorstw handlowych prowadza-
cych sktadowanie: wykaz miejsc objetych
zakresem certyfikatu (nazwa i adres);

. miejsca objete audytem;

. materialy wejsciowe/wyjsciowe
(fizycznie) obstugiwane przez certyfiko-
wane obiekty - klasyfikacje musza by¢
zgodne z wymogami okre§lonymi w za-
laczniku  IX do dyrektywy (UE)
2018/2001 (w przypadku podmiotow go-
spodarczych z magazynowaniem/bez ma-
gazynowania, rodzaj materiatu bedacego
przedmiotem obrotu);
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. wspolrzedne dhugoscei i szeroko-

$ci geograficznej (dla gospodarstw i plan-
tacji certyfikowanych jako pojedyncze
podmioty);

. rodzaj danych dotyczacych emi-
sji gazow cieplarnianych (wartos$ci stan-
dardowe, NUTS2 lub wartosci rzeczywi-
ste - w tym informacje na temat zastoso-
wania wspolczynnikéw redukcji emisji
gazow cieplarnianych), dla kazdej lokali-
zacji 1 dla kazdego certyfikowanego ma-
terialu osobno.

19/12/23 5.

W przypadku audytu nadzoru, w wyniku
ktorego nie zachodzi potrzeba aktualiza-
cji certyfikatu, do KZR INiG przekazy-
wany jest jedynie raport zbiorczy, ktory
jest publikowany na stronie internetowej

19/12/23 5

Certyfikat wazny jest przez okres
jednego roku.

Certyfikat KZR INiG moze
otrzymac nastgpujace statusy:

- wazny (zielone oznaczenie) od-
nosi si¢ do aktywnego certyfikatu
po pomyslnym

zakonczeniu audytu;

- wycofany (czerwone oznacze-
nie) odnosi si¢ do certyfikatu,
ktory zostat

uniewazniony przez jednostke
certyfikujaca. Ma ona staly status
trwaty;

- zawieszony (zolte oznaczenie),
W razie potrzeby z komentarzem.
Komentarze moga

zawiera¢ okresy, w ktorych certy-
fikat byt zawieszony; odnosi si¢
do czasowego

uniewaznienia certyfikatu z po-
wodu niezgodnosci wykrytych
przez jednostke

certyfikujaca. Podmiot gospodar-
czy moze réwniez dobrowolnie
wystapi¢ z wnioskiem

0 zawieszenie. W okresie posia-
dania przez Certyfikat statusu
‘zawieszony’, podmiot
gospodarczy nie moze dotgczyé
do innego dobrowolnego sys-
temu;

- rozwigzany - oznacza umowe
certyfikacyjng, ktéra zostata do-
browolnie

uniewazniona w czasie jej obo-
wigzywania;

Certyfikat wazny jest przez okres jednego
roku.

Certyfikat jest dwujezyczny: w jezyku an-
gielskim oraz jezyku urzedowym certyfi-
kowanej firmy.

Certyfikat KZR INiG moze otrzymaé
rozne statusy (patrz definicja ,,Certyfikat”
KZR INiG System/2)

KZR INiG niezwlocznie aktualizuje
kazda zmian¢ statusu certyfikatu pod-
miotu gospodarczego na liscie certyfika-
tow. KZR INiG moze wstrzymac publika-
cj¢ certyfikatdw na stronie internetowej w
przypadku naduzycia umowy pomiedzy
KZR INiG, a uczestnikiem systemu. W
takim przypadku podmiot gospodarczy
nie moze dostarcza¢ produktow zgodnych
z kryteriami zrownowazonego rozwoju.
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nien.
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- wygasty odnosi si¢ do certyfi-
katu, ktéory nie jest juz ak-
tywny/wazny. Podmiot
gospodarczy moze ponownie
ubiegac si¢ o certyfikacje.

KZR INiG bedzie niezwlocznie
aktualizowal kazda zmiang¢ sta-
tusu certyfikatu wykonawcy na
liscie certyfikatow. KZR INiG
moze wstrzymaé publikacje cer-
tyfikatow na stronie

internetowej w przypadku nadu-
zycia umowy pomiedzy KZR
INIG a uczestnikiem systemu.

W takim przypadku podmiot go-
spodarczy nie moze dostarczac
produktow zgodnych z
kryteriami zréwnowazonego roz-
Woju.
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