INSTYTUT NAFTY | GAZU

Panstwowy Instytut Badawczy



Zarzadzanie kontaktami zrédta zaopatrzenia

Manage sourcing contacts

KZR INIG System

—




E PLAN PREZENTACJI

1. Wprowadzanie pojedynczych dostawcow.

2. Zatgczanie pliku Excel zawierajgcego kilku dostawcoéw — mozliwoscé
zbiorczego importu.




n Zarzadzanie kontaktami zrédta zaopatrzenia — pojedynczy dostawca

1. Wprowadzanie pojedynczych dostawcoéw.

Po zalogowaniu do konta UDB w zaktadce ORGANIZACJA nalezy wybrac¢ jak nizej:

I . UZYTKOWNICY v  [Relel\NFZYALS B TRANSAKCJEw = MATERIALYw | STATUS IMPORTU RAPORTYw = GAS TRANSACTIONS w
Moja organizacja

Zarzadzaj certyfikatem n
adzaj certyfi Union Database

Nelcome to Biofuels dashboardR\ VRN NlE1r o]

On this page you are going to seq
=59y UL Wyswietl systemy dobrowolne

Zarzadzaj kontaktami Zrédta
zaopatrzenia

Manage Buyers

Nalezy wybra¢ Utwérz kontakt Zrodta zaopatrzenia:

Bulk upload sourcing contacts ‘ Download bulk upload sourcing contact template (G MU rdielyi s idgel s W sl | .

Maximum Maximum
Forma Inny Adres e- Estimated Estimated
n prawna VAT I identyfikator = mail VI Tel I Sustainable o Capacity per n
Capacity per Year Year
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Nalezy uzupetni¢ dane dostawcy. Gwiazdkg oznaczono miejsca obowigzkowe.
Niektore pola, to pola wyboru.

— - smevons ()
= R T —LL 9 N

Home | Organizscia | Zarzadzs] kontaktami rédla zaopatizenia
NP—— [ [

Nazwa

Destawea Plerwszy

Typ organizac Podmiot gaspoda Wybieramy rodzaj numeru

Kantokt irbdta zaopatrzeria WIRTESTEC identyfikacyjnego:
. PL_PESEL CD
i Lub

Poiska

PL_VAT_CD

identyicalor w krajowym rejesize hand

Typ identyfikators w krajowsym rejestrze handiowym * RTwym rejestrre handiowym
0999995950 efault NTR Jezeli nie posiadamy jeszcze
numeru identyfikacyjnego
dostawcy, mozemy
wygenerowac tymczasowy

kod (wazny 3 miesigce)

PL_PESEL_CD

Podglad identyfikatora w krajowym rejestrze o

hand

PL_PESEL_CD9%9999%99%99

W przypadku VAT przed
numerem NIP nalezy

wpisac przedrostek PL np.

PLO0O00000000

Maximum Capacity
Waximum estimated capacty per year Maximuem estimated sustinable capacity per year Maasuring Unit
1200

1000 oy

Opcje do wyboru:
Legal Entity - jezeli dostawcg
jest zarejestrowana firma,
posiadajgca NIP
Iy identyfikator prawey Natural Person — osoba fizyczna
posiadajgca PESEL

Forma prawna

Natural Person

E-mail

Nastepnie nalezy
wprowadzié adres
dostawcey




Zarzadzanie kontaktami zrédta zaopatrzenia — pojedynczy dostawca

WSZYSTKIE DANE W TYM MIEJSCU NALEZY WPROWADZIC

Add address X

Typ adresu ®

Adres *
Nastepnie nalezy wprowadzic adres
dostawcy.

W polu nalezy wpisaé co najmniej 3 znaki. Dozwolone sa tylko litery, cyfry i spacje Wazne! Jezeli adres to np.

ul. Bagrowa 10/21, to nalezy go

Kod pocztowy * wprowadzié¢ nastgpujaco:
Bez mysinikow np. 12345
Jezeli numer lokalu to cyfra od 1-9 to ‘

nalezy wprowadzié nastepujgco w
postaci liczby np. Bagrowa 1/21
Miejscowosc * wpisujemy

W polu nalezy wpisac co najmniej 3 znaki. Dozwolone s3 tylko litery, cyfry i spacje

W polu nalezy wpisac co najmniej 3 znaki. Dozwolone sa tylko litery, cyfry i spacje

Stan/Prowincja/Wojewodztwo

Kraj *

or kraju z listy jest obowiazk

Po wprowadzeniu
wszystkich wymaganych

danych, zapisujemy adres




n Zarzadzanie kontaktami zrédta zaopatrzenia — pojedynczy dostawca

Przyktad prawidtowego wpisu

Add address X

Typ adresu *

Adres =

‘ Bagrowa 1 ‘

Kod pocztowy *

‘ 31301 ‘

Miejscowosc *

‘ Krakow ‘

Stan/Prowincja/Wojewodztwo

‘ malopolskie ‘

Kraj*

‘ Paolska ‘
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Po wprowadzeniu wszystkich danych zapisujemy dostawce klikajac SAVE

Justyna Do Huu
Economsc s9aralr User ACtRg for KZR TEST

o
Emsal UDB

A UK Y G, o ISAKC. TUS IMPO ¥ 5
W | Reset | Back

Utworz kontakt Erédia zaopatrzenia

Nazwa *
Dostawea Pierwszy

Typ organizaci* Podmict gospodarczy
Kontaki Zrodka zao KZRTESTEQ

Kraj*

Palcka

identyfikator w krajowym rejestrze handlowym

e w krajowym rejestrze handlowym * w krajowym rejestrze handlowym

PL_VAT_CD PL2222222222

Podglad identyfikatora w krajowym rejestrze o
[

lowym
AT_COPLRR2Z

Maxim,

i

Maximum estimated capacity per year Maximum estimated sustainable capacity per year * Measuring Unit *

1200 1000 tany

Forma prawna *
Matural Person

Inny identyfikator prawny Strona intemetowa

Tel.

E-mail
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Po zapisaniu nasz dostawca jest widoczny na liscie jak w widoku ponizej. W tym
miejscu mozemy zarzgdzac¢ naszymi dostawcami (edytowac ich dane, usuwac,
dodawac¢ kolejnych).

EEPIPNC Ju,.,..«um.un
P Keraara ting for KZR T EC
B0 ubs PO .. -]

[EUEUTZIL Bl TRANSAKCJEY  MATERIALYw  STATUS IMPORTU  RAPORTY ¥ GAS TRANSACTIONS ¥

0 G

loja organizacja: KZR TEST EO TAKtywny A Systemy dobrowolne
Gabnela Wi KZR INIG system - 000023136
KZR INIG,
Zarzadzaj kontaktami zrédla zaopatrzenia =Sl Dovmioad bulk upload sourcing contact template | JEITURE RS REEIL AP RRRE R A
Ozistania Nazws 41 Kraj 41 Krajowy rejests handlowy <7 Forma prawna 1 VAT 1 Inny identyfikator 41 Adres e-mail 41 Tel. 4t Maximunm Estimated Sustainable Capacity per Year 7 Maximum Estimated Capacity per Year &7
T e e S —
® 2/ X Ryszand Kol Poand - 222 ars ToRT S Perso

@ s x R

Naturai Person

® 2 X Rymadxol

® /7 x




n Zarzadzanie kontaktami zrédta zaopatrzenia — zbiorczy import

2. Zataczanie pliku Excel zawierajgcego kilku dostawcow
— mozliwosé zbiorczego importu.

Plik stanowigcy szablon do wprowadzania dostawcow nalezy pobra¢ z UDB.
W tym celu otwieramy zaktadke jak nizej:

UZYTKOWNICY v  [RelIel\NF/NeALS 2l TRANSAKCJEw  MATERIALYw | STATUS IMPORTU RAPORTYw = GAS TRANSACTIONS w

Moja organizacja

Zarzadzaj certyfikatem

Union Database
Nelcome to Biofuels dashboardR VSV Nl&r: o]

n this page you are going to se] rganisation
=59y UL Wyswietl systemy dobrowolne 4

Zarzadzaj kontaktami Zrédta
zaopatrzenia

Manage Buyers




Zarzadzanie kontaktami zrodta zaopatrzenia — zbiorczy import

Nastepnie pobieramy plik:

Bulk upload sourcing contacts Download bulk upload sourcing contact template <+ Utworz kontakt zrodia zaopatrzenia

Maximum Maximum
Forma Inny Adres e- Estimated Estimated
n prawna VI VAT It identyfikator w mail VI Tel. 4T Sustainable n Capacity per 1
Capacity per Year Year

W celu zatgczenia pliku, konieczne jest jego poprawne wypetnienie. Istotne
jest rowniez, by plik miat rozszerzenie .xlsx

Przyktad prawidtowo wypetnionego pliku:

] c o 3 F [ H ' ] K L ™ N o [ a R s T v
3 (TRY_CODE* [SOUR 3 3 1DENT! N o . N AcT ! v i TACT, TACT, m

NAME' COUNTRY_CODE* |SOURCING_CONTACT_NUMBER |LEGAL TYPE VAT_NUMBER [OTHER LEGAL IDENTI |SOURCING_CONTACT [SOURCING_CONTA{SOURCING_CONTAC s _gsTimaTeD [MAXMUM_ESTIMATE SOURCING_CONTACT_A[SOURCING_CONTACT_ | oo o o o |souscing conmac stares |FOURCING_CONTACT_

|(NATIONAL_TRADE_ lFicanion _weBsITE cr_email _TELEPHOME - - D_SUSTAINABLE_CAP | MEASU: m+ [ooRess* PosTCODE - - - - col

CAPACITY_PER_YEAR *

IREGISTER_IDENTIF) " - - ACITY_pER_vEAR "
Dostavica Drugi P [PL_PESEL CD4: NATURAL PERSON 1000 500 t Bagrowa 2 31-301 Krakéw mafopolskie L
Dostowes Traec) P [PLvat_copLi212121212 LEGAL_ENTITY f00 100 It Bogrown 11/22 51300 Krokéu malopalzkie P

e
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Objasnienie kolumn

1. Name - nazwa dostawcy.

2. Country Code - kod kraju - dwa znaki, dla Polski PL (pozostate Kraje UE mozna sprawdzi¢ np. na stronie:
https://stat.gov.pl/badania-statystyczne/sprawozdawczosc/intrastat/wykaz-panstw-czlonkowskich-unii-europejskiej/ ).
3. SOURCING_CONTACT_NUMBER (NATIONAL_TRADE_ REGISTER_IDENTIFICATION)*:

Jezeli PESEL nalezy pisa¢ go w nastepujgcej formie PL_PESEL_CDXXXXXXXXXXX np. PL_PESEL_CD44444444444,

Jezeli NIP nalezy pisac¢ go w nastepujgcej formie PL_VAT_CDPLXXXXXXXXXXX np. PL_VAT_CDPL4444444444.

4, LEGAL TYPE - forma prawna, dwie opcje do wyboru:

LEGAL_ENTITY —jezeli dostawcg jest zarejestrowana firma, posiadajgca NIP,

NATURAL_PERSON - osoba fizyczna posiadajaca PESEL.

5. MAXIMUM_ESTIMATED_CAPACITY_PER_YEAR - maksymalne szacowane ilosci na dany rok (ten rok) — maksymalny
potencjat danego dostawcy (wartosci bez przecinkow).

6. MAXIMUM_ESTIMATED_SUSTAINABLE_CAPACITY_PER_YEAR - maksymalne szacowane iloSci materiatu
zréwnowazonego na dany rok (ten rok) — maksymalny potencjat danego dostawcy (wartosci bez przecinkow).

7. MEASURING_UNIT - dla ton nalezy wpisac¢ t (musi, to by¢ mata litera).

8. SOURCING_CONTACT_ADDRESS - adres dostawcy.

9. SOURCING_CONTACT_POSTCODE - kod pocztowy.

10. SOURCING_CONTACT_CITY — miasto.

11. SOURCING_CONTACT_STATE - wojewddztwo.

12. SOURCING_CONTACT_COUNTRY - Kraj ale nalezy wpisac¢ jego KOD -> patrz punkt 2.

. —




Zarzadzanie kontaktami zrodta zaopatrzenia — zbiorczy import

Uzupetniony plik zatgczamy do bazy UDB, klikajac jak nize;j:

Bulk upload sourcing contacts @ad bulk upload sourcing contact template <+ Utworz kontakt zrodia zaopatrzenia

Maximum Maximum
Forma Inny Adres e- Estimated Estimated
n prawna VI VAT It identyfikator w mail VI Tel. 4T Sustainable n Capacity per 1
Capacity per Year Year

Wybieramy plik z dysku i klikamy

W prawym dolnym rogu na kilka sekund
powinien wyswietli¢ sie komunikat na zielonej
etykiecie:

SUCCESS

Plik zostal przyjety. Sprawdz
status importu na stronie
~Status importu”
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Nalezy sprawdzi¢ status importu w tym celu, nalezy przejS¢ do zaktadki STATUS
IMPORTU:

] UZYTKOWNICY v | ORGANIZACJAw  TRANSAKCJEw MATERIALY v ISIEVIIERIYIZeliU RAPORTYw = GAS TRANSACTIONS w

Status importy

Status importu

Nazwa pliku importowego Data importu Status Raport
Dostawca 4 i 5 xlsx 05/04/2024 10:34 +H
Jezeli w miejscu statusu widnieje btad, . @
nalezy pobrac i sprawdzi¢ raport z importu.

Po udanym imporcie sprawdzamy
poprawnosc¢ danych.

I _
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