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1. Wprowadzenie

Artykut 18 wust. 3 dyrektywy 2009/28/WE (dyrektywa RED) naktada na podmioty
gospodarcze wymdg przedstawiania informacji dotyczacych spelnienia Kryteriow
Zrownowazonego Rozwoju (KZR) potwierdzonych niezaleznym audytem. Audyt weryfikuje,
czy systemy stosowane przez podmioty gospodarcze s3 dokladne, wiarygodne i
zabezpieczone przed naduzyciami. Wynika z tego konieczno$¢ zapewnienia wysokiego
standardu audytu przeprowadzanego przez profesjonalny zespot.

Audytorami sa osoby, ktore posiadaja kompetencje do prowadzenia audytéow i1 wiedze
techniczng udokumentowang dorobkiem zawodowym, wynikami szkolen z zakresu
obejmujacego tematyke KZR, zawarta w dyrektywie RED. Osoby te odbyly szkolenia ze
znajomos$ci Systemu Certyfikacji KZR INiG oraz posiadaja udokumentowang znajomos¢
wymagan z zakresu audytowania systemOw zarzadzania jako$cig i/lub zarzadzania
srodowiskowego. W uzasadnionych przypadkach zesp6t audytoréw moze zosta¢ uzupetniony
o eksperta technicznego.

2. Zakres

W niniejszym dokumencie przedstawiono wymagania dotyczace zasad przeprowadzania
procesOw oceny zgodnosci zwigzanych z certyfikacja zrownowazonej produkcji biopaliw,
bioptynéw 1 wytwarzania biokomponentow KZR INiG. Okreslono ponadto wymagania
dotyczace kompetencji audytorow.

3. Powolania normatywne

System KZR INiG zostat szczegétowo opisany w dokumentach, o ktérych mowa ponize;.
Dokumenty te sg ze sobg $cisle powigzane i nalezy je traktowac jako jeden wspdlny
dokument.

System KZR INiG /1/ Opis kryteriow zrownowazonego rozwoju Systemu INiG - Zasady ogolne

System KZR INiG /2/ Definicje

System KZR INiG /3/ Powigzanie z ustawodawstwem krajowym

System KZR INiG /4/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —

tereny zasobne w pierwiastek wegiel

System KZR INiG /5/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —
roznorodnos¢ biologiczna

System KZR INiG /6/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —

wymogi i normy w dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

System KZR INiG /7/ Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy

System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci

emisji GHG dla biopaliw i bioptynéow w cyklu zZycia
System KZR INiG /9/ Wymagania dla Jednostek Certyfikujgcych

oraz
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PN-EN ISO 19011:2012 Wytyczne dotyczgce audytowania systemow zarzqdzania
PN-EN ISO/IEC 17021:2011 Ocena zgodnosci - Wymagania dla jednostek prowadzgcych
audyty i certyfikacje systemow zarzgdzania

4. Definicje
System KZR INiG/2/ Definicje

5. Opis i wymagania

5.1. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ audytor

Zgodnie z wymaganiami systemu KZR INiG konieczne jest zapewnienie, ze audyty sg
prowadzone zgodnie z wytycznymi niniejszego systemu, a o0soby wyznaczone do
przeprowadzenia audytéw posiadajg wtasciwe kompetencje.

Dla potwierdzenia wykonania celéw dyrektywy RED oraz dokumentu System KZR INiG /1/
Opis Systemu Kryteriow Zrownowazonego Rozwoju- Zasady ogolne dotyczacych oceny
biopaliw/bioptynéw pod katem zréwnowazonego rozwoju i certyfikacji w tym zakresie, tj.
przeprowadzania oceny na zgodno$¢ z wymaganiami systemu, Kierownik jednostki
certyfikujacej powotuje audytoréow (System KZR INiG /9/ Wymagania dla Jednostek
Certyfikujgcych), ktérzy:

(1) sa spoza systemu: audytu nie moze przeprowadza¢ pracownik bedacy uczestnikiem
systemu (z wyjatkiem pracownikéw jednostki certyfikujacej);

(2) sa niezalezni: audytorzy nie moga by¢ zaangazowani w dziatalno$¢ podlegajaca ocenie
oraz muszg by¢ wolni od konfliktu intereséw;

(3) posiadajag kwalifikacje ogdlne: jednostka certyfikujaca musi posiadaé ogdlne
kwalifikacje w zakresie przeprowadzania audytu, oraz

(4) posiadaja odpowiednie kwalifikacje szczegdlne: audytorzy muszg posiadaé
kwalifikacje konieczne do przeprowadzenia oceny przedstawionych lub wymaganych
dowodéw z uwzglednieniem kryteridw systemu.

Audytorzy zobowigzani sg do ztozenia deklaracji poufnosci.
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5.1.1. Podstawy profesjonalizmu

Zgodnie z wymogami Systemu KZR INiG zespél audytoréw musi posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje. W szczegdlnosci, zesp6t auditoréw musi:

* posiada¢ 3-letnie doswiadczenie zawodowe, w tym co najmniej 2 lata pracy zwigzanej
z audytowaniem systemow zarzadzania jakoscig i/lub srodowiskiem:;

* ukonczony cykl szkolen (40 godzin) prowadzonych przez jednostk¢ szkoleniowa,
ktéra wystawia zaswiadczenia ukonczenia kursu na audytora systeméw zarzadzania
(wedtug normy ISO 19011 lub réwnowaznej);

* przeprowadzaé audyty zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO 19011;

* posiada¢ doswiadczenie zawodowe w zakresie przeprowadzania audytow oraz udziat
w co najmniej 4 audytach zewnetrznych jako kandydat na audytora o tagcznym, wraz
z przygotowaniem i opracowaniem raportu, czasie trwania 20 dni audytow;

* wykaza¢ uczestnictwo w co najmniej 8 audytach certyfikacyjnych systemoéw
zarzadzania jako$cig i/lub S$rodowiskiem Ilub w innym dobrowolnym systemie
uznanym przez Komisj¢ Europejska, jako kandydat na audytora wiodacego, o tacznym
czasie trwania 15 dni;

* posiada¢ wiedz¢ z zakresu wymagan Systemu KZR INiG (System KZR INiG /1/
Zasady ogolne oraz pozostate dokumenty Systemu KZR INiG);

* posiada¢ odpowiednie umiejetnosci potrzebne do oceny kryteriow zwigzanych z
uzytkowaniem gruntéw, systemu bilansu masy, obliczen emisji gazow cieplarnianych
(np. odpowiednie doswiadczenie w rolnictwie, ekologii, systemach bilansu masy,
identyfikowalnosci, przetwarzaniu danych, znajomoéci norm ISO14040', ISO 14064-
31 i ISO 14065, metodyki szacowania emisji gazéw cieplarnianych w cyklu zycia
produktéw, w tym metodyki podanej w dyrektywie RED;

e ukonczy¢ z pozytywnym wynikiem szkolenie z zakresu wymagan Systemu KZR
INiG;

* posiada¢ wiedz¢ w zakresie obstugi 1 analizy danych wymaganych przez System KZR
INiG.

Jesli jest to konieczne, istnieje mozliwos¢ wiaczenia do zespotu audytu eksperta
technicznego z okreslonego obszaru. Ekspert musi posiada¢ konkretng wiedzg, w tym miedzy
innymi w zakresie:

— pochodzenia danych, np. mapy, dane GPS, dane GIS, zdj¢cia satelitarne;

— gleboznawstwa w zakresie wyznaczania/okreslania torfowisk oraz dokonywania oceny
obszaréw zdegradowanych;

— wiedzy biologicznej i ekologicznej, np. w obszarze gatunkéw charakterystycznych
1typoéw siedlisk (np. rodzaje uzytkow zielonych, tereny podmokle), rodzimych
gatunkéw drzew;

— proceséw zwigzanych z emisjg gazow cieplarnianych oraz zrédtem ich powstawania
w kazdym badanym obszarze (zaktad, przedsigbiorstwo posredniczace, gospodarstwo
rolne, itp.);

| System KZR INiG /10 | Krakéw, czerwiec 2017 ‘ Wydanie nr 3 |




System certyfikacji zrownowazonej Wydanie: 3

produkcji biopaliw i bioplynow Data:18.09.2017

Wytyczne dla audytora i prowadzenia

audytu Strona 7 z 20

— gromadzenia oraz przetwarzania danych zrédtowych, technik pomiarowych i metod
obliczeniowych, metod obliczeniowych zwigzanych z procesem emisji gazéw
cieplarnianych (System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania
Jjednostkowych wartosci emisji GHG dla biopaliw i, bioptynow w cyklu zycia);

— oceny wiarygodnosci parametrow (oczekiwane plony/zbiory w warunkach zaleznych
od klimatu i sposobu zarzadzania, spodziewany przeplyw masy dla poszczeg6lnych
procesow produkcyjnych, itd.);

— znajomos$ci obowigzujacych ustaw, przepisOw oraz innych wymagan w zakresie
wyznaczonych celéw zwigzanych z ochrong przyrody, stuzacych ochronie obszaréw
w krajach, ktére obejmuje zakres Systemu KZR INiG (System KZR INiG /6/
Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — wymogi i normy w
dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska). Wiedza i znajomo$¢ w tym zakresie
powinna dotyczyc¢:

* miejscowych, regionalnych oraz krajowych ustaw, rozporzadzen i przepiséw,
* umodw oraz porozumien,

* kwalifikacji oraz doswiadczenia w przeprowadzaniu kontroli w zakresie
systemu bilansu masy oraz prowadzenia kontroli na poszczegdlnych etapach
tancucha dostaw (w tym bilans emisji gazow cieplarnianych).

5.1.2. Rzetelna prezentacja

Osoby prowadzace audyt sg zobowigzane do przeprowadzenia czynno$ci audytowych
doktadnie i1 zgodnie ze stanem faktycznym. Rezultatem dzialan audytowych sg zwiezle i
jednoznaczne ustalenia z audytu, wnioski z audytu oraz raporty z audytu.

5.1.3. Niezaleznos$¢

Audytorzy, w zakresie realizacji powierzonych im zadan, muszg by¢ niezalezni od
dziatalnosci objetej audytem, a takze wolni od konfliktu interesow. W trakcie catego procesu
audytu audytorzy muszg zachowac¢ obiektywizm.
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5.1.4. Staranno$¢é zawodowa

Odpowiednio do wykonywanych zadan oraz zapewnienia zaufania podmiotéw poddawanych
ocenie, audytorzy podczas przeprowadzania audytu muszg wykazywac¢ starannosc,
sumiennos¢ oraz obowigzkowosc¢.

5.1.5. Zachowanie poufnosci

Jednostka certyfikujaca, wyznaczajac audytora lub zespot audytoréw, zobowigzuje ich do
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych oraz zachowania tajemnicy handlowe;j
przedsiebiorstwa (nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne lub organizacyjne przedsigbiorstwa, lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarczg, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci (na podstawie Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia
1993 r. Dz.U. 2003 nr 153 poz. 1503)).

Kazdy z audytoréw jest zobowigzany do podpisania ,,Deklaracji poufnosci”, ktoérej wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

5.1.6. Zachowanie kompetencji

System KZR INiG przywiazuje szczegdlng wage do nadzorowania kompetencji audytorow.
Z tego powodu kazda jednostka certyfikujaca zobowigzana jest do wprowadzenia procedur(y)
nadzoru kompetencji personelu zaangazowanego w proces certyfikacji KZR INiG (nie tylko
audytorow). Sprawa ta jest przedmiotem audytow kontrolnych przeprowadzanych przez KZR
INiG w jednostkach certyfikujacych zgodnie z zasadami kontroli wewnetrznej (patrz System
KZR INiG/9, punkt 5.3).

Przed zdobyciem uprawnien audytora KZR INiG audytorzy zobowigzani sg wzig¢ udziat
w szkoleniu zorganizowanym przez KZR INiG i zda¢ egzamin koncowy. Dodatkowo KZR
INiG organizuje co najmniej raz na rok kurs szkoleniowy dla audytoréw w celu wymiany
doswiadczen i doskonalenia procesu audytowania, w ktérym udziat zobowigzane sa wzigc
wszystkie jednostki certyfikujace. Informacje uzyskane podczas tego kursu nalezy przekazac
osobom zaangazowanym w proces audytowania KZR INiG (nie tylko audytorom).

5.2. Opis procesu oceny zgodnosci

Gtéwnym zadaniem procesu oceny zgodnosci jest sprawdzenie zgodnosci dziatah w zakresie
realizacji wymagan Systemu KZR INiG oraz okreslenie efektywnos$ci i skutecznosci jego
funkcjonowania. Typowy audyt przedstawiono na ponizszym schemacie.
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Rysunek 1 — Schemat prowadzenia audytu

€

nicjowanie audytu
*  Wyznaczenie audytora wiodacego
* Okreslenie celéw, zakresu i kryteridw audytu
* Okreslenie wykonalnosci audytu
*  Wyznaczenie zespotu audytujacego
* Wyznaczenie poczatkowego kontaktu z audytowanym

N /

A 4

Przeprowadzenie przegladu dokumentéw
* Przeglad istotnych dokumentéw systemu zarzadzania tacznie z
zapisami oraz okres$lenie ich adekwatno$ci w odniesieniu do
kryteriow audytu

A 4

Przygotowanie dzialan audytowych realizowanych na miejscu
* Przygotowanie planu audytu
* Przydzielenie pracy zespotowi audytujacemu
* Przygotowanie dokumentéw roboczych

\ 4

Prowadzenie dziatlan audytowych na miejscu
* Przeprowadzenie spotkania otwierajacego
* Zbieranie i weryfikowanie informacji wg listy pytan
kontrolnych Systemu KZR INiG
* Opracowanie ustalen z audytu
* Przygotowanie wnioskOw z audytu
* Przeprowadzenie spotkania zamykajacego

v

Przygotowanie, zatwierdzanie i rozpowszechnianie raportu z
audytu

4 A
Zakonczenie audytu

v

Wystawienie certyfikatu
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Niezgodnosci
Niezgodno$ci zawsze ocenia si¢ z punktu widzenia ryzyka sprzedania materiatow

niespelniajacych KZR jako spetniajacych KZR.

Drobne niezgodnoSci

Drobne niezgodnosci sg to niezgodnosci, ktérych przyczyny zostaty wykryte i moga zostac
wyeliminowane w ciggu 30 dni od daty raportu. Drobna niezgodnos$¢ nie narusza w znacznym
stopniu wymogdéw Systemu, a ryzyko sprzedania materiatéw niespetniajacych KZR jako
spetniajacych KZR jest niskie. Certyfikat moze by¢ wydany po zatwierdzeniu korekty i
dziatan naprawczych przez audytora wiodacego. W tym przypadku zaleca si¢
przeprowadzenie audytu kontrolnego najpdzniej do szeSciu miesigcy od zakonczenia audytu
certyfikujgcego. Jesli niewlasciwa korekta, lub brak korekty potencjalnie moze skutkowaé
powstaniem powaznej niezgodnosci, przeprowadzenie audytu kontrolnego jest obowigzkowe.
W przypadku wystgpienia pojedynczej, drobnej niezgodnosci, dla ktérej dowody wykonania
korekty mogg by¢ przestane audytorowi za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej,
decyzja o konieczno$ci przeprowadzenia audytu kontrolnego nalezy do audytora wiodacego.

Powazne niezgodnosci

Powazne niezgodnosci sg to niezgodnosci, ktoérych przyczyny nie zostaly wykryte lub nie
moga by¢ wyeliminowane w ciggu 30 dni od daty raportu. Powazna niezgodnos$¢ stanowi
znaczace naruszenie wymogow Systemu, a ryzyko sprzedania materiatow niespelniajagcych
KZR jako spetniajacych KZR jest wysokie, albo — jesli materiaty zostaty juz sprzedane — nie
mozna tego juz odwréci¢. W tym przypadku certyfikat nie jest wydawany albo aktualny
certyfikat zostaje zawieszony. W przypadku powaznych niezgodnosci jednostka certyfikujgca
ma obowigzek poinformowa¢ niezwlocznie administratora systemu KZR INIG i podjac
dziatania korygujace. W zalezno$ci od rozmiaréw niezgodnosci KZR INiG wydaje
odpowiednie zalecenia (np. zadanie przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub
uczestnictwo w audycie auditora KZR INiG, itp.). Certyfikat traci wazno$¢ ze skutkiem
natychmiastowym. Podmiot gospodarczy nie moze zosta¢ certyfikowany w ramach Systemu
KZR INiG przez okres 3 miesi¢cy od utraty waznosci certyfikatu. Jesli powazna niezgodno$¢
okazala si¢ celowym oszustwem okres ten moze zosta¢ wydluzony. Dotyczy to takze
powaznych niezgodnos$ci wykrytych w ramach innych, dobrowolnych systemoéw.

5.3 Wiarygodnos¢ i rzetelnos¢ danych

Do wykazania spetnienia wymagan Systemu, o ktérych mowa w dyrektywie RED, konieczne
jest przedstawienie wiarygodnych 1 rzetelnych danych. W zalezno$ci od zakresu audytu,
zakres weryfikowanych danych jest r6zny. Szczegétowy opis zar6wno wymagan co do zrédta
danych, ich typow jak i1 sposobow weryfikacji, w zaleznosci od audytowanego obszaru,
znajduje si¢ w nast¢pujacych dokumentach:
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audytu
SyStI‘;IilGEZR Nr dok. Nazwa dokumentu
. /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji
System KZR INiG/ 4 biomasy — tereny zasobne w pierwiastek wegiel
System KZR INiG/ 5 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji

biomasy — roznorodnos¢ biologiczna

/Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji
System KZR INiG/ 6 biomasy — wymagania i normy w dziedzinie rolnictwa i
ochrony srodowiska

/Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu

System KZR INiG/ 7
masy

/Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych

System KZR INiG/ 8 wartosci emisji GHG dla biopaliw i bioptynow w cyklu zycia

W przypadku obliczania rzeczywistych warto$ci emisji gazéw cieplarnianych (GHG)
audytorom nalezy przekaza¢ odpowiednie informacje z duzym wyprzedzeniem. Kazda
zmiana metodologii obliczen (uzywanych wartosci standardowych emisji GHG, itp.)
wprowadzona w okresie waznosci certyfikatu musi zosta¢ zatwierdzona przez audytora.

Audytowane podmioty gospodarcze zobowigzane s3 poda¢ nazwy wszystkich systemow,
w ktorych uczestniczg 1 udostepni¢ audytorowi/audytorom wszystkie odpowiednie
informacje, w tym dane bilansu masy, raporty z audytéw, itp. Nieprzedstawienie takich
informacji traktowane jest jako powazna niezgodnos¢.

Uczestnicy Systemu zobowigzani sg natychmiast informowa¢ KZR INiG o cofnigciu
certyfikatu zréwnowazonej produkcji wydanego przez inny, dobrowolny system. KZR INiG
bedzie oceniat kazdy przypadek indywidualnie i zadecyduje, jakie dziatania nalezy podjac.
Zalecenia przekazywane s3 jednostce certyfikujacej (jesli dotyczy) i uzywane sg jako dane
wejsciowe do analizy ryzyka.

Audytor zobowigzany jest zweryfikowac¢ cato$¢ bilansu masy, nawet jesli prowadzony jest on
wedtug wiecej niz jednego systemu dobrowolnego.

5.4. Audyt pierwszych punktow zbierania odpadow/pozostalo$ci

Odpady zdefiniowane sg w art. 3 (1) dyrektywy w sprawie odpadéw 2008/98/WE. Zgodnie z
ta definicja ,,odpady” oznaczaja kazda substancj¢ lub przedmiot, ktérych posiadacz pozbywa
si¢, zamierza sie pozbyé, lub do ktérych pozbycia zostat zobowigzany'. Definicja nie
obejmuje materiatéw lub substancji, ktére zostaty celowo zmodyfikowane, aby spetniac¢
wymogi tej definicji (np. przez dodanie odpadéw do materiatu, ktory nie byt odpadem).

Pozostatosci mogg obejmowac:

w tym materiaty, ktdre trzeba wycofa¢ z rynku z powod6éw bezpieczenstwa lub zdrowia.
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— pozostatosci z rolnictwa, akwakultury, rybotéwstwa i le$nictwa, oraz
— pozostatosci z przetworstwa.

Pozostalo§¢ z przetworstwa to substancja niebedacg zamierzonym produktem koncowym
procesu produkcji; nie jest gtbwnym celem procesu produkcji, ktéry to nie zostat specjalnie
zmodyfikowany w celu jej uzyskania.

Przyklady pozostalosci z przetworstwa to surowa gliceryna, smota oleju talowego i obornik

Nalezy sprawdzi¢, czy odpady/ pozostatosci nie powstaly na skutek celowego dodania
substancji odpadowych do pelnowartosciowego towaru.

W przypadku wykorzystania jako surowca odpadoéw 1 pozostatosci, audytor jest zobligowany
do weryfikacji ich pochodzenia.

Zasady prowadzenia audytu i wydawania certyfikatu pierwszym punktom zbierania/utylizacji
odpadoéw/pozostalosci sa identyczne jak dla pozostatych podmiotow uczestniczacych
w Systemie KZR INiG z uwzglednieniem ponizszych uszczegétowien.

Podczas audytu punktu zbierania/zbierania 1 utylizacji odpadéw i/lub pozostatosci
weryfikowana jest poprawnos$¢ prowadzenia systemu bilansu masy u przedsigbiorcy, jak
rowniez i weryfikacja pochodzenia surowca oraz poprawno$¢ prowadzenia obliczen emisji
GHG — jesli dotyczy.

Podczas audytu punktu zbierania/zbierania 1 utylizacji odpadoéw 1/lub pozostatosci
przeprowadzana jest takze kontrola w miejscu powstania odpadéw/pozostatosci. Weryfikacji
na miejscu podlega pierwiastek kwadratowy z liczby dostawcow odpaddw/pozostatosci
dostarczajacych powyzej 1 tony miesigcznie, po zaokragleniu do najblizszej liczby
catkowitej. Uzyskany wynik nalezy pomnozy¢ przez mnoznik okreslony w punkcie 6. Probe
dobiera si¢ z uwzglednieniem:

- wielkosci dostaw;

- r6znorodnosci surowca;

- r6znorodnosci przedsigbiorstw produkujacych odpady/pozostatosci.

W razie potrzeby audytorzy majg prawo przeprowadzania kontroli w miejscu pochodzenia
odpadéw/ pozostatosci (np. w restauracjach), bez wzgledu na ilo$¢ dostarczonego materiatu.

Podczas kontroli w miejscu pochodzenia odpadéw/ pozostatosci ich dostawca ma obowigzek
potwierdzi¢ ustalenia procesu weryfikacji.

Wyniki audytu (tzn. ustalenia, niezgodnosci, stwierdzenie zgodnos$ci z Systemem KZR INiG,
uwagi) muszg zosta¢ zawsze potwierdzone przez dostawce odpadu/pozostatosci.

Podmioty muszg poda¢ audytorom nazwy wszystkich systeméw dobrowolnych, w ktérych
dziatajg i udostgpni¢ wszystkie odpowiednie informacje, np. pelne zapisy dotyczace bilansu
masy dla kazdego miejsca prowadzenia dziatalnos$ci.
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W przypadku audytu odpadéw/pozostatosci zbieranych z gospodarstw domowych audytor, na
podstawie dokumentéw lub - jesli to konieczne - wizyty na miejscu, musi zweryfikowac
pochodzenie tych surowcow.

W dokumentacji audytowej nalezy prowadzi¢ zapisy dotyczace analizy i oceny ryzyka, jak
rOwniez metody doboru préoby.

Podmiot gospodarczy posiadajacy wigcej niz jeden punkt zbidrki odpadéw/ pozostatosci lub
posredni punkt zbiorki bedzie traktowany jak podmiot prowadzacy dziatalnos¢ w wielu
miejscach i jako taki bedzie podlegat tym samym procedurom audytowym jak normalny
podmiot prowadzacy dziatalno$¢ w wielu miejscach.

Ilos¢ weryfikowanych na miejscu dostawcoéw odpadow/pozostatosci dla kazdej lokalizacji
okreslana jest odrebnie, tzn. dla kazdej lokalizacji wyznaczany jest pierwiastek kwadratowy z
liczby dostawcéw dostarczajagcych powyzej 1 tony miesi¢cznie, zaokraglany do najblizsze]
liczy catkowite;j.

6. Ocena ryzyka

Zgodnie z wymaganiami Systemu KZR INiG, przed przeprowadzeniem audytu jednostki
certyfikujace sg zobowiazane przeprowadzi¢ ocen¢ ryzyka.

Ocena ryzyka powinna uwzglednia¢ wiarygodno$¢ podmiotu certyfikowanego. Jesli podmiot
zostal zamieszczony na listach ostrzegawczych innych systeméw certyfikacji (zaréwno
dobrowolnych jak i panstwowych), weryfikowana préba danych powinna zosta¢ odpowiednio
zwickszona. W razie potrzeby w analizie ryzyka uwzgledniane sg ustalenia z procedury
sktadania skarg (zgodnie z KZR INiG/1).

Ocena ryzyka powinna uwzglednia¢ ocen¢ mozliwosci technologicznych uzyskania produktu
o danej charakterystyce KZR w deklarowanych ilo$ciach.

W przypadku audytu producentéw rolnych wykorzystanie wspotczynnikéw ryzyka z Systemu
KZR INiG jest obowigzkowe?.

W przypadku stwierdzenia sredniego lub wysokiego ryzyka, wybrang reprezentatywng probe
(patrz System KZR INiG /9/, punkt 5.6) nalezy pomnozy¢ przez wspotczynnik ryzyka podany
w tabeli ponizej.

2 Na podstawie These factors are formulated in correspondence to the Guidance document for the evaluation of
the equivalence of organic producer group certification schemes applied in developing countries, 6 listopada
2006 1.
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Tabela 1. Wspétczynniki ryzyka dla krajéw UE. Pierwszy punkt skupu (FGP)

Ryzyko

Opis

Mnoznik

Niskie

- gospodarstwo rolne znajduje si¢ na terenie Unii Europejskiej;

- brak znanych informacji o konfliktach zwigzanych ze sposobem
wykorzystania gruntéw;

- brak ekspansji powierzchni pod uprawe surowcow;

- kompletnos$¢ i aktualnos¢ dokumentow;

- dostepne sa deklaracje wlasne producentéw rolnych

Srednie

- gospodarstwa rolne nie znajduja si¢ w poblizu obszaréw ryzyka (obszary
les$ne, torfowiska, tereny podmokte, tereny o wysokiej réznorodnos$ci
biologicznej);

nieznaczne zwigkszenie powierzchni pod uprawe biomasy;

istnieja nieznaczne braki w dokumentacji administracyjnej u pierwszego
podmiotu skupujacego;

deklaracje wtasne producentéw rolnych w zakresie zrOwnowazonej
produkcji biomasy sg niepelne lub nieaktualne;

- w poprzednich audytach stwierdzono niewielkie niezgodnosci;

1,5

Wysokie

- gospodarstwa rolne znajduja si¢ blisko obszaréw ryzyka (obszary le$ne,
torfowiska, tereny podmokte, tereny o wysokiej wartosci biologicznej);

- znane sg informacje o istniejacych konfliktach zwigzanych ze sposobem
uzytkowania gruntow;

- zamierzona ekspansja powierzchni pod uprawe biomasys;

- brak wymaganej dokumentacji systemowej (np. brak deklaracji wlasnej
producenta rolnego moze powodowac¢ problemy z zagwarantowaniem
spetnienia wymagan KZR INiG);

- brak dziatan korygujacych po stwierdzeniu niezgodnosci podczas
ostatniego audytu
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W przypadku audytu pierwszych punktow zbierania odpaddéw/pozostalosci stosowanie
wspotczynnikéw ryzyka z Systemu KZR INiG jest obowigzkowe.

Tabela 1. Wspoétczynniki ryzyka dla krajow UE. Pierwszy punkt zbierania odpadéw/

pozostalos$ci.
Ryzyko Opis Mnoznik
- odpady/ pozostatosci odbierane sa od statej grupy dostawcdow (tych
samych dostawcow, dotyczy dostawcow dostarczajacych powyzej 1
tony miesiecznie)
Niskie - dokumenty prowadzone sa w spos6b jasny i przejrzysty, z petna 1

identyfikowalnoS$cia

- podczas poprzednich audytéw nie stwierdzono niezgodnos$ci

- przedsigbiorca nie zostal umieszczony na listach ostrzegawczych innych
systemow certyfikacji

- odpady/pozostatosci nie sg odbierane sg od statej grupy dostawcow
(dotyczy dostawcOw dostarczajacych powyzej 1 tony miesi¢cznie).

- dokumenty prowadzone sa w spos6b jasny i przejrzysty, z petna

Srednie identyfikowalnoS$cia 1,3

- podczas poprzednich audytéw stwierdzono drobne niezgodnos$ci

- przedsigbiorca nie zostal umieszczony na listach ostrzegawczych innych
systemow certyfikacji

- odpady/pozostatosci nie sg odbierane sg od statej grupy dostawcow
(dotyczy dostawcOw dostarczajacych powyzej 1 tony miesi¢cznie).

- istnieja nieznaczne braki w dokumentacji zwigzanej z odbieraniem
odpad6éw/pozostatosci

- podczas poprzednich audytéw stwierdzono powazne niezgodnosci

Wysokie 1,8

Kraje spoza UE

Gospodarstwa rolne, pierwsze punkty skupu, pierwsze punkty zbierania odpadow/
pozostalosci/ podmioty gospodarcze zbierajace i przetwarzajace odpady i pozostalosci

Jesli pierwszy punkt skupu otrzymuje surowiec od wielu producentéw rolnych i/lub pierwszy
punt zbierania otrzymuje odpady z wielu zrédel, minimalna liczba gospodarstw i/lub zrédet
odpadéw/ pozostatosci, ktére majg zosta¢ poddane audytowi ustalana jest na podstawie
analizy ryzyka 1 zalezy od czynnikéw politycznych, prawnych i ekonomicznych w danym
kraju. Analize ryzyka prowadzi si¢ na podstawie kryteri6w podanych w tabeli ponizej.
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Tabela 1. Wspélczynniki ryzyka dla krajow spoza UE. Pierwszy punkt skupu (FGP)

Ryzyko

Opis

Mnoznik

Niskie

podmiot dziata w kraju stowarzyszonym z UE

kraj, w ktérym podmiot dziala nalezy do Migdzynarodowej Organizacji
Pracy i wdrozy! konwencje i zalecenia tej organizacji

audytorowi nic nie wiadomo o naruszaniu przepisow dotyczacych
dobrych praktyk rolnych i dobrych praktyk w miejscu pracy w kraju
dzialania podmiotu

gospodarstwa rolne nie przylegaja do obszaréw chronionych, torfowisk,
terendw podmoktych, laséw, terendw zielonych, terenéw podmoktych,
terenéw wysokiej réznorodno$ci biologicznej lub obszaréw bogatych w
pierwiastek wegiel

podczas poprzednich audytéw nie stwierdzono niezgodno$ci

1

Srednie

podmiot dziata w kraju niestowarzyszonym z UE

kraj, w ktérym podmiot dziala nalezy do Migdzynarodowej Organizacji
Pracy

audytor wie o kilku przypadkach naruszania przepiséw dotyczacych
dobrych praktyk rolnych i dobrych praktyk w miejscu pracy w kraju
dzialania podmiotu

gospodarstwa rolne nie przylegaja do obszaréw chronionych, torfowisk,
terendw podmoktych, lasdw, terendw zielonych, terenéw podmoktych,
terenéw wysokiej réznorodno$ci biologicznej lub obszaréw bogatych w
pierwiastek wegiel

podczas poprzednich audytéw nie stwierdzono niezgodno$ci

1,8

Wysokie

podmiot dziata w kraju niestowarzyszonym z UE,

kraj, w ktéorym podmiot dziala nie nalezy do Miedzynarodowej
Organizacji Pracy

audytor wie o wielu przypadkach naruszania przepiséw dotyczacych
dobrych praktyk rolnych i dobrych praktyk w miejscu pracy w kraju
dzialania podmiotu

gospodarstwa rolne przylegaja do obszar6w chronionych, torfowisk,
terenéw podmoktych, laséw, terenéw zielonych, terendw podmoktych,
terenéw wysokiej réznorodno$ci biologicznej lub obszaréw bogatych w
pierwiastek wegiel

podczas poprzednich audytéw stwierdzono drobne niezgodno$ci

2,1

Minimalna liczba gospodarstw, ktére trzeba podda¢ audytowi w takich przypadkach wynosi
pierwiastek kwadratowy z x (gdzie x = liczba gospodarstw) razy wilasciwy mnoznik z tabeli
powyzej.

Ostateczny wynik (minimalna liczba gospodarstw, ktdre trzeba podda¢ audytowi) zaokragla

si¢ do najblizszej liczny catkowite;.

Audyt siedziby gléwnej pierwszego punktu skupu jest obowigzkowy.

Wytyczne dla audytoréw i prowadzenia audytéow w gospodarstwach rolnych i

podmiotach gospodarczych dziatajacych poza UE
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‘.
in Wytyczne dla audytora i prowadzenia

audytu

Do sprawdzania zgodnosci z wymaganiami w zakresie wykorzystania gruntdw do produkcji
biomasy stosowaé nalezy te same kryteria jak w EU. Sprawdzanie przeprowadza¢ nalezy
zgodnie z wymaganiami podanymi w nastepujacych dokumentach Systemu KZR INiG:
System KZR INiG /4/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — tereny
zasobne w pierwiastek wegiel, System KZR INiG /5/ Wykorzystanie gruntéw rolniczych na
cele produkcji biomasy - roinorodnos¢ biologiczna oraz System KZR INiG /6/
Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy.

Do sprawdzania zgodnosci z systemem bilansu masy stosowanym przez producenta uzywac
nalezy wymagan okreSlonych w Wytycznych w zakresie sposobu prowadzenia systemu
bilansu masy (System KZR INiG 7).

Wymogi dla sprawdzania obliczen emisji gazoéw cieplarnianych lub stosowania wartosci
standardowych okreSlono w Wytycznych w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych
wartosci emisji GHG dla biopaliw i bioptynow w cyklu Zycia (System KZR INiG 8).

Podja¢ réwniez nalezy dodatkowe srodki opisane ponize;.

Weryfikacja stosowania dobrych praktyk rolnych

Obejmuje to sprawdzanie procedur zarzadzania i kontroli wptywu produkcji rolnej na
srodowisko. Audytor powinien przeanalizowa¢ dokumenty dotyczace zarzadzania jakoscia,
szkolenia personelu i podwykonawcdéw, plany i metody rekultywacji gleby i minimalizowania
erozji, a nastepnie dokumenty dotyczace zakupu i1 stosowania herbicydéw i pestycydéw, ich
magazynowania, pomiaru, mieszania, przygotowanie do oprysku, a takze liste o0séb
odpowiedzialnych za ich stosowanie wraz z kwalifikacjami tych osob. Na koniec sprawdzi¢
nalezy dokumenty dotyczace zakupu, kalibracji, przegladéw i utrzymania maszyn uzywanych
w gospodarstwie, w tym opryskiwaczy. Audytor ma takze przejrze¢ 1 oceni¢ dokumenty
dotyczace zakupu i wykorzystania materialu siewnego, uzywania substancji organicznych
(np. nawozdw naturalnych), srodkdw zapobiegania i monitorowania szkodnikow roslin oraz
potencjat ich zwalczania.

Audytor ma potwierdzi¢ wiarygodnos¢ dokumentéw przeprowadzajac wizje lokalng w
lokalizacjach wskazanych w poszczegélnych dokumentach w celu sprawdzenia stosowanych
procedur, np. skladowania nawozéw 1 $rodkOw ochrony roslin, magazyndéw, miejsc
przygotowywania mieszanek do oprysku, itd. Audytorzy powinni takze sprawdzié
postepowanie z opakowaniami po oprysku i/lub innymi substancjami uznawanymi za
szkodliwe dla ludzi i/lub srodowiska. Rozstrzygajace znaczenie w tym kontekscie moze miec
np. obecnos¢ ,,dzikich” wysypisk Smieci na terenie gospodarstwa lub w jego poblizu.

W gospodarstwach hodowlanych audytor musi sprawdzi¢, czy zwierzeta majg dobre warunki
bytowe, s3 zdrowe 1 dobrze karmione oraz posiadaja opieke weterynaryjna.

Audytorzy powinny takze sprawdzi¢ prawdziwos$¢ informacji podanych w dokumentach
rozmawiajac z odpowiednimi pracownikami. Konkretne pytania dotyczace dobrych praktyk
rolnych zawarte sg na liscie pytan kontrolnych (zatacznik 2).

Sprawdzanie stosowania dobrych praktyk w miejscu pracy w podmiotach spoza UE
Powinno to obja¢ dwa gléwne obszary: warunki zatrudniania pracownikéw oraz warunki w
miejscu pracy. Pojecie ,,warunki w miejscu pracy” nalezy rozumiec jako stosunki
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pracownicze oraz BHP. Zakres sprawdzenia powinien zaleze¢ od ryzyka wystapienia
niepozadanych zdarzen w miejscu pracy. Przed przeprowadzeniem audytu audytor
zobowigzany jest wykona¢ analize ryzyka zgodnie z ponizszg tabela.

Tabela. 4 Analiza ryzyka. Dobre praktyki w miejscu pracy

Ryzyko Opis

— podmiot dziata w kraju stowarzyszonym z UE

—  kraj, w ktérym podmiot dziata nalezy do Migdzynarodowej Organizacji Pracy i wdrozyt

Niskie konwencje i zalecenia tej organizacji

— audytorowi nic nie wiadomo o naruszaniu przepiséw dotyczacych dobrych praktyk w
miejscu pracy w kraju dziatania podmiotu

— podmiot dziata w kraju niestowarzyszonym z UE,

—  kraj, w ktérym podmiot dziata nalezy do Migdzynarodowej Organizacji Pracy

— audytor wie o kilku przypadkach naruszania przepisOw dotyczacych dobrych praktyk w
miejscu pracy w kraju dziatania podmiotu

Srednie

— podmiot dziata w kraju niestowarzyszonym z UE,
W . —  kraj, w ktérym podmiot dziata nie nalezy do Migdzynarodowej Organizacji Pracy
ysokie . . . -
— audytor wie o wielu przypadkach naruszania przepiséw dotyczacych dobrych praktyk w
miejscu pracy w kraju dziatania podmiotu

W kazdym przypadku audytor ma obowigzek przeanalizowa¢ dokumenty i1 procedury
zwigzane z zatrudnieniem (umowa o pracg, lista ptac, lista szkolen BHP, instrukcje BHP,
instrukcje ppoz., itp.) 1 zweryfikowac ich tre§¢ podczas wizji lokalnych w miejscach pracy
oraz przez rozmowy z pracownikami. W przypadku S$redniego lub wysokiego ryzyka
wystgpienia niepozadanych zdarzen w miejscu pracy z pracownikami nalezy przeprowadzic¢
dtugie wywiady. Wywiad nalezy przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajacy prywatnos¢. Audytor
powinien rOwniez poprosi¢ podmiot i pracownikow o pisemng deklaracje, ze podmiot nie
stosuje niedozwolonych praktyk. W przypadkach specjalnych (wysokie ryzyko), kiedy
istnieje podejrzenie zastraszania pracownikOw lub zmuszania ich do ukrywania prawdy,
audytor moze przeprowadzi¢ wywiady z pracownikami emerytowanymi lub zwolnionymi z
pracy. Szczegdlowa lista pytan dotyczacych stosowania dobrych praktyk w miejscu pracy
podana jest na liscie kontrolnej (zatacznik 2).

Weryfikacja stosowania dobrych praktyk spolecznych w podmiotach spoza UE

Kontrola w zakresie dobrych praktyk spolecznych obejmuje badanie interakcji spotecznych
podmiotu i jego wzajemnych stosunkéw z lokalng spotecznoscig i innymi interesariuszami.
Dobre praktyki spoteczne oznaczaja takze przestrzeganie przepiséw krajowych i lokalnych,
realizacj¢ zobowigzan, uméw i kontraktow, utrzymywanie dobrych stosunkéw ze wszystkimi
stronami uczestniczagcymi w procesie produkcji lub stronami, na ktore proces ten wywiera
bezposredni lub posredni wplyw, utrzymywanie dobrych stosunkéw ze wszystkimi
zwigzanymi grupami zawodowymi badz spolecznymi, w szczegdlnosci grupami opartymi o
pochodzenie etniczne, religie, przekonania polityczne, narodowos¢, orientacje seksualng, itp.
Przed przeprowadzeniem audytu audytor zobowigzany jest wykona¢ analiz¢ ryzyka zgodnie z
ponizszg tabelg.
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Tabela. 5 Analiza ryzyka. Dobre praktyki spoleczne

Ryzyko Opis

—  kraj, w ktérym podmiot dziata posiada stabilny system polityczny i prawny gwarantujgcy
pokojowe przekazanie wtadzy

—  kraj, w ktérym podmiot dziata wprowadzit przepisy prawne w celu skutecznego $cigania
oszustw podatkowych, oszustw ksiegowych, korupcji, oszukiwania klientéw, itp.;
przestrzegane s3a  prawa zakazujace przesladowania oséb lub grup z powodu

Niskie przynaleznosci etnicznej, religii, przekonan politycznych, gloszonych wartosci, itd.

— audytor nic nie wie o przypadkach bezkarnego przesladowania oséb lub grup z powodu
przynaleznosci etnicznej, religii, przekonan politycznych, gltoszonych wartosci, itp. w kraju
dziatania podmiotu

— wszelkie spory zwigzane ze stosunkami spolecznymi sg sprawiedliwe rozpatrywane i
rozstrzygane przez sagdy w kraju dziatania podmiotu

—  kraj, w ktérym podmiot dziata posiada stabilny system polityczny i prawny gwarantujgcy
pokojowe przekazanie wiladzy, lecz w kraju dzialaja silne grupy i/lub partie polityczne
zmierzajace do zmiany tego systemu

—  kraj, w ktérym podmiot dziata wprowadzit przepisy prawne w celu skutecznego $cigania
oszustw podatkowych, oszustw ksiegowych, korupcji, oszukiwania klientéw, itp.; lecz
prawa zakazujace przesladowania os6b lub grup z powodu przynalezno$ci etnicznej,
religii, przekonan politycznych, gloszonych warto$ci, itd. nie sa w pelni przestrzegane

— audytor wie o izolowanych przypadkach bezkarnego prze$ladowania oséb lub grup z
powodu przynalezno$ci etnicznej, religii, przekonan politycznych, gtoszonych wartosci,
itp. w kraju dzialania podmiotu

— spory zwiazane ze stosunkami spolecznymi nie zawsze sg wilasciwie rozpatrywane i
rozstrzygane przez sagdy w kraju dziatania podmiotu

Srednie

—  kraj, w ktérym podmiot dziata posiada niestabilny system polityczny

—  kraj, w ktérym podmiot dziata nie posiada systemu prawnego w celu skutecznego §cigania
oszustw podatkowych, oszustw ksiggowych, korupcji, oszukiwania klientéw, itp.; brak jest
praw zakazujacych przesladowania oséb lub grup z powodu przynaleznosci etnicznej,
religii, przekonan politycznych, gloszonych wartosci, itd.

— audytor wie o wielu przypadkach bezkarnego przesladowania oséb lub grup z powodu

Wysokie przynalezno$ci etnicznej, religii, przekonan politycznych, gloszonych wartosci, itp. w kraju
dzialania podmiotu

— spory zwigzane ze stosunkami spotecznymi nie sg wlasciwie i sprawiedliwie rozpatrywane
irozstrzygane przez sady w kraju dziatania podmiotu

— w kraju dzialania podmiotu maja miejsce akty przemocy (grupy zbrojne, grupy
przestgpcze, itp.) o charakterze politycznym, religijnym, wlasno§ciowym, zwigzane z
gloszonymi warto$ciami, itd.

W kazdym przypadku audytor musi przeprowadzi¢ analiz¢ nastepujacych dokumentow:
umowy, kontrakty, zobowigzania, wptywy, akty wlasnosci.

W przypadku $redniego i wysokiego ryzyka audytor powinien przeprowadzi¢ dodatkowe
rozmowy z pracownikami dotyczace przestrzegania dobrych praktyk spolecznych oraz
powinien skonsultowa¢ si¢ z innymi pomiotami prowadzacymi wspOtprace handlowg z
podmiotem audytowanym i/lub skonsultowac¢ si¢ z lokalnymi spotecznosciami, zwigzkami
zawodowymi, wykonawcami, podwykonawcami, urzedami, itp. w celu sprawdzenia
informacji uzyskanych od audytowanego podmiotu. Audytor powinien réwniez poprosic¢
podmiot i pracownikow o pisemng deklaracje, ze podmiot nie stosuje niedozwolonych
praktyk. W przypadkach specjalnych (wysokie ryzyko) audytor powinien skonsultowac si¢ z
organizacjami  mi¢dzynarodowymi  (organizacjami  pozarzagdowymi,  religijnymi,
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charytatywnymi, praw cztowieka, itp.), lecz tylko jesli posiadajg one wiarygodne informacje o
audytowanym podmiocie. Szczegdtowa lista pytan dotyczacych stosowania dobrych praktyk
spotecznych zostata podana w liscie pytan kontrolnych (Zatacznik 2).

7. Literatura

! PN-EN ISO 14040:2000, Zarzqdzanie Srodowiskowe — Ocena cyklu zycia — Zasady
i struktura.

it SO 14064-3, Gazy cieplarniane — Czesé 1: Specyfikacja i wytyczne kwantyfikowania oraz
raportowania emisji i pochtaniania gazow cieplarnianych na poziomie organizacji.

it ISO 14065, Gazy cieplarniane - Wymagania dla jednostek prowadzqcych walidacje i
weryfikacje dotyczgcq gazow cieplarnianych do wykorzystania w akredytacji lub innych
formach uznawania.

8. Wykaz zalacznikow

1. Zatgcznik 1 — Wzor deklaracji poufnosci
2. Zatgcznik 2 — Lista pytan kontrolnych

System KZR INiG /10 Krakéw, czerwiec 2017 Wydanie nr 3 |

20



Wzor deklaracji poufnosci

miejsce zamieszkania

Zobowigzuje sie do:

a)  przestrzegania zasad ustalonych przez jednostke certyfikujaca, wlacznie z zasadami
dotyczacymi poufnosci i niezaleznos$ci od interesow handlowych lub innych;

b)  ochrony i utrzymywania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych w czasie
prowadzenia prac zwigzanych z procesami oceny zgodnosci, w tym miedzy innymi:

- stosowanych technologii produkcji,
- rozwiazan konstrukcyjnych oraz techniczno-organizacyjnych;

¢) zapewnienia niezaleznoS$ci dzialan, tak aby nie naruszac istotnych intereséw
audytowanych organizacji;

Ponadto stwierdzam, Ze nie jestem zaangazowana(y) w zadna dzialalno$¢ mogaca kolidowac z
niezaleznoS$cig i rzetelnoscia dzialan zwigzanych z procesem oceny zgodno$ci i certyfikacji lub
systemow zarzadzania jakoS$cia oraz zobowiazuje sie do nieangazowania w taka dzialalnosé, a w
szczegolnosci w konsultowanie systemow zarzadzania jakoscia, bedacych przedmiotem
certyfikacji.

Zobowiazuje si¢ rowniez do zglaszania wszelkich bylych lub obecnych powiazan z audytowanymi
organizacjami, do oceny ktérych zostane wyznaczony(a).

(podpis kierownika jednostki certyfikujgcej) (podpis sktadajqcego oswiadczenie)
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